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PROJETO DE LEI Ngé . lﬁ l , DE 23 JUNHO DE 2021.

ESTABELECE A TECNICA E oS
REQUISITOS PARA A DIGITALIZACAC DE

DOCUMENTOS PUBLICOS OU PRIVADOS, A
oneiat BEA FIM DE QUE ©S DOCUMENTOS
cmiSier 2% DIGITALIZADOS PRODUZAM OS MESMOS
i b | & 2. EFEITOS LEGAIS DOS DOCUMENTOS
. O ORIGINAIS.
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Art. 1° Esta Lei estabelece a técnicz & os requisitos para a digitalizagao de documentos
publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos
legais dos documentos originais no amkito do Municipic de Vilhena.

Ambito de aplicacao

Art. 2° Aplica-se o disposto nesta _ei aos documentos fisicos digitzlizados que sejam
produzidos: ;

| - por pessoas juridicas de direito publico interno, ainda que envolva relagées com particulares;
e

Il - por pessoas juridicas de direito privado ou por pessoas naturais para comprovagao perante:
a) pessoas juridicas de direito publico interno; ou

b) outras pessoas juridicas de direito privado ou outras pessoas naturais

Paragrafo Unico. O disposto nesta Lei rao se aplica a:

| - documentos nato-digitais, que sdo documentos produzidos originaiments em formato digital:

Il - documentos referentes as operacoes e (ransagoes realizadas no sistema financeiro
nacional;

11l - documentos em microfilme;

IV - documentos audiovisuais;

V - documentos de identificagao;

VI - documentos de porte obrigatorio.

Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| - documento digitalizado - representznte digital do processo de digitalizagdo do documento
fisico e seus metadados;

il - metadados - dados estruturados que permitem classificar, descrever € ___gerenciar
documentos; s
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Il - documento publico - documentas produzidos ou recebidos por pessoas juridicas de direro
publico interno ou por entidades privadzs encarregadas da gestao de servicos publicos; &

IV - integridade - estado dos documentos que nao foram corrompidos ou aiterados de forma
n&o autorizada.

Regras gerais de digitalizagao

Art. 4° Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos fisicos
devem assegurar:

| - a integridade e a confiabilidade do dccumento cigitalizado;
Il - a rastreabilidade e a auditabilidade cos procedimentos empregados;

IIl - o emprego dos padroes técnicos de digitalizagao para garantir a qualicade da imagem, da
legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV - a confidencialidade, quando aplicaval; e
V - a interoperabilidade entre sistemas infermatizados.
Requisitos na digitalizagao que envolva entidades publicas

Art. 5° O documento digitalizado destinaco a se equiparar a documento “isico para todos os
efeitos legais e para a comprovagéo de gualquer ato perante passoa juridica de direito publico
interno devera:

| - ser assinado digitalmente com cerificacZo digital no padréao da Infraestrutura de Chaves
Pablicas Brasileira - ICP-Brasil, de mod 2 a garantir a auteria da digitalizacao e a integridade do
documento e de seus metadados; '

Il - seguir os padrées técnicos minimos orevistos no Anexo [; e
Il - conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo |l
Requisito na digitalizagao entre particulares

Art. 6° Na hipotese de documento que envolva relagdes entre particulares, gualquer meio de
comprovagao da autoria, da integridade e, se necessario, da confidencialidade de documentos
digitalizados sera valido, desde que escolhido de comum acordo pelas partes ou aceito pela
pessoa a quem for oposto o documento

Paragrafo Gnico. Na hipotese de ndo ter havido acordo prévio entre as partes, aplica-se o
disposto no art. 5°

Desnecessidade da digitalizacao

Art. 7° A digitalizacdo de documentos por pessoas juridicas de direito publico interno sera
precedida da avaliagao dos conjuntos documertais, conforme estabelecido em tabelas de
temporalidade e destinagdo de documentcs, de modce a identificar previamente os que devem
ser encaminhados para descarte.

Responsabilidade pela digitalizagao

Art. 8° O processo de digitalizagao podzra ser reelizado pelo possuidor do documento fisico ou
. por terceiros. P
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§ 1° Cabe ao possuidor do documenio fisico a responsabilidade perante terceiros pela
conformidade do processo de digitalizacao ao disposto nesta Lel.

§ 2° Na hipotese de contratagcdo de terceiros pela administracdo putlica, o instrumenio
contratual prevera:

| - a responsabilidade integral do contratado perante @ administragdo publica & a
responsabilidade soclidaria e ilimitada em relagdo ao terceiro prejudicado por culpa ou dolo; e

Il - os requisitos de seguranca da informacac e de protegcdo de dados, nos tarmos da legislagzo
vigente.

Descarte dos documentos fisicos

Art. 9° Apos o processo de digitalizagao realizado conforme esta Lei. o documento fisico
podera ser descartado, ressalvado aguele que apresente conteudo de valor historico.

Manutencao dos documentos digitalizados
Art. 10. O armazenamento de documer tos digitalizados assegurara:

| - a protegédo do documento digitalizado contra alteracio, destruigao e, guando cabivel, contra
‘0 acesso € a reproducao nao autorizados; e

Il - a indexacao de metadados que possibilitem:

a) a localizacdo e o gerenciamento do documento digitalizado; e
b) a conferéncia do processo de digitalizacac adotado.
Preservacgao dos documentos digitalizados

Art. 11. Os documentos digitalizados s=m valor historico serac preservadcs, no minimo, até o
transcurso dos prazos de prescrigdo ou decadéncia dos direitos a que se referem.

Preservagiao de documento digitalizados e entes puablicos

Art. 12. As pessoas juridicas de direitc ciblico interno observerao o disposio na Lei n® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, e nas tabelas de temporalidade e destinacao de documentos
aprovadas pelas instituicbes arquivisticas publicas, no a&mbito de suas competéncias,
observadas as diretrizes do Conselho [Jacional de Arquivos - Conarg quanto a temporalidade
de guarda, a destinagao e a preservacad de documentos.

Vigéncia
Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Cémara de Vereadores, 23 de junho de 2021,
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ANEXO |
PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
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RESOLLCAO TIPO FORMATO D=
DOCUMENTO MININA COR ORIGINAL ARQUIVO*
Textos impressos, sem Monocromatico
ilustragao, em preto e 300 api (preto & Texto PDF/A
Textos impressos, com
ilustracdo, em preto e 300 ¢pi Esgﬁ’;ade Textolimagam|  PDF/A
branco
Textog Impressos, com 300cpi | RGB (colorido) | Textofimagem|  PDF/A
ilustracao e cores
Textos manuscritos, com ou Escala dé
sem ilustracao, em preto e 300 dpi i Texto/imagam PDF/A
branco
Textos manuscritos, ComoU | 354 0 | RGB (colorido) | Textofimagem|  PDF/A
sem ilustragdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Maonocromatico
Plantas e mapas 800 dpi (preto & Texto/imagem PNG
branco)

*Na hipétese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressao sem perda, ce
forma que a informacao obtida apés a descompresséo seja idéntica a informagao antes de ser

comprimida.
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ANEXO I
METADADOS MINIMOS EXIGIDOS

a) Para todos os documentos:

Metadados Definigao
Palavras-chave que representam o conteldo do documento.
Assunto

Pode ser de preenchimento livre ou com ¢ uso de vocabulario
controlado ou tesauro.

Autor (nome)

Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

Data e local da
digitalizacao

Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagéo do
decumento.

Identificador do
documento digita!

Identificador Unico atribuido ao documento no ate de sua captura para
o sistemz informatizado (sistema de nejécios).

Responsavel pela

Pessoz juridica ou fisica responsavel pela digitalizagao

digitalizacao
Elemento de descrigao que nomeia o documento. Pode ser formal ou
atribuido:
Titulo » fcrmal: designacao registrada no documento;

« ztribuido: designacao providenciada para idertificacao de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental

Indica o tipo de documento, ou seja. a configuracao da espeécie
docurental de acordo com a atividade quz a gerou.

Hash (chekcsum) da
imagem

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (d= um arquivo em
formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificagao de
integridada.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados

Definiczo

Classe

Identificac@o dz classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento
com base em um plano de classificagao dz documentos.

Data de producéo (do
documento original)

Registro crenolégico (data e hora) e topico (loczl) da produgao do
documento.

Destinagéo prevista
" (eliminacado ou guarda
permanente)

Indicagdo da proxima agdo de destinagao (transferéncia, eliminagao
ou recolhimento) prevista para o documento, 2m cumprimento a
tabela de temporalidade e destinacao de documentos das atividades-

meio e das ativicades-fim.
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Indica o génaro documental, ou seja, a configurzgéo da informacac
Género no documeanto de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicagao do doecumento.

Indicac@o do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para ©

Frazg de grarda cumprimento da destinagao.
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JUSTIFICATIVA

O fendmeno de digitalizagdo da sociedade humana avanca a passos largos e forga a
administragio publica e os particulares = se adequarem a essa nova realidade.

Uma das mais importantes revolugdes desie processo de digitalizagao foi a possibilidade de se
arquivar dados e documentos de forma digital, otimizando a velocidade da comunicagéo e
diminuindo sensivelmente os custos de arquivamento de dados para os particulares e tambem
para a administracao publica. -

No entanto, faz-se necessaria uma regulamentacéo que defina os critérios e requisitos basicos
para que 0s arquivos digitais preservem a integridade e a seguranca da informacgao.

Neste contexto, o Poder Executivo Federal editou o Decreto n.° 10.273, de 18 de marge de
2020, que regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lsi n° 13.874, de 20 de
setembro de 2012, e no art. 2°-A da Lei n° 12.682, de g de julho de 2012, para estabelecer a
técnica e os requisitos para a digitalizagac de documentos publicos ou privados, a fim de que
os documentos digitalizados produzam 0s Mesmos efeitos legais dos documentos originais.

£ com base no referido decreto e no contexto fatico exposto que apresento o presente Projeto
de Lei a apreciagao dos nobres colegas Vereadores e espero pela sua aprovagao.

Vilhena/RO, 23 de junho de 2021. 77
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