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Oficio n? 28/2026 - PGM
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.

Exm®. Sr.

Celso Eduardo Machado

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Nesta.

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei
Senhor Presidente,

. Submete-se a elevada consideracdo dessa Casa o Projeto de Lei n?
73(’10\ /2026, que “Dispde sobre o Regime de Adiantamento de
Numerario e da outras providéncias.

A proposi¢cdo tem por finalidade substituir o marco normativo vigente,
que se encontra desatualizado frente as significativas mudangas estruturais,
organizacionais e tecnoldgicas ocorridas na Administragdo Municipal ao longo dos
ltimos anos.

PropGe-se ainda a revogacdo da Lei n? 2.944, de 28 de maio de 2010,
considerando os avangos promovidos pelo Municipio na adogdo de sistemas
informatizados de gestdo, na profissionalizagdo dos processos administrativos e,
sobretudo, na implantacao e fortalecimento do Sistema de Controle Interno.

Diante do exposto, pleiteia-se a aprovagdao deste projeto pelo rito
ordindrio previsto na Resolu¢do n2 30, de 7 de fevereiro de 2020, garantindo a
transparéncia, a eficiéncia administrativa e assegurando os tramites legais
necessdrios a promog¢do de uma administragdo publica mais moderna, segura,
responsavel e eficaz.

Confiando no acolhimento deste Parlamento, subscrevemo-nos com
votos de elevada

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PROJETO DE LEI N¢ /2026
MENSAGEM
Excelentissimo Senhor Presidente,
Excelentissimos Senhores Vereadores e Vereadoras,
Submete -se a elevada consideracdio desta Casa o Projeto de Lei n®

/ﬂ) [1 /2026, que “Dispde sobre o regime de Adiantamento de
Numerarlo e dd outras providéncias”.

A presente proposta legislativa tem por finalidade substituir o marco normativo
vigente, que se encontra desatualizado frente as significativas mudangas estruturais,
organizacionais e tecnoldgicas ocorridas na Administragdo Municipal ao longo dos ultimos
anos.

A proposta de revogacdo e substituigdo da norma decorre, principalmente, da
necessidade de alinhar o ordenamento municipal aos principios modernos de governanga e
controle, especialmente os preconizados pelo modelo COSO, amplamente reconhecido pelos
tribunais de contas brasileiros e adotado como referéncia pela Instrugdo Normativa n2 58, de
25 de agosto de 2017, do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia.

Além disto, propde-se a revogacdo da Lei no 2.944, de 28 de maio de 2010. Pois,
desde sua edicdo, o Municipio de Vilhena avangou de forma expressiva na adogdo de
sistemas informatizados de gestdo, na profissionalizagdo dos processos administrativos e,
sobretudo, na implantacéo e fortalecimento do Sistema de Controle Interno.

Neste contexto, propde-se a revogagdo da lei atualmente vigente e de todas suas
modificacdes, de modo a permitir uma melhor defini¢do das responsabilidades das unidades
gestoras, maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos e a adequagdo ao modelo de
controle interno por linhas de defesa, conforme previsto na referida Instrugao Normativa.

Na convic¢do de que esta Casa de Leis reconhecerd a importancia da matéria
para o aperfeicoamento da gestdo publica municipal, solicita-se o apoio dos Nobres
Vereadores para a sua aprovac¢ao pelo rito ordindrio previsto na Resolugdo n2 30, de 7 de
fevereiro de 2020.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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STy

PROJETO DE LEI Ne ;L . 51// q , DE 30 DE JANEIRO DE 2026

DISPOE SOBRE O REGIMENTO DE
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIO E DA
OUTRASPROVIDENCIAS.

LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 Fica instituido, no @mbito do Poder Executivo, o Regime de Adiantamento de
Numerério, que disciplina os procedimentos de concessdo, aplicagdo, controle, prestagao de
contas e define as responsabilidades, relativos ao suprimento de fundos.

Paragrafo Gnico. As disposicbes do Regime de que trata o caput deste artigo
aplicam-se aos érgdos da administracdo direta do Poder Executivo e a Fundagdo Cultural de
Vilhena — FCV.

Art. 22 Para os fins desta Lei, consideram-se:
I — Unidade Administrativa: as secretarias municipais, fundagdes e autarquias
municipais;

Il = Ordenador de Despesa: o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito, os Secretdrios
Municipais e seus adjuntos, os Presidentes de fundagdes e os Diretores de autarquias e seus

adjuntos;

Il - Efetivo Estavel: o servidor que tenha concluido o estagio probatdrio, nos termos
da Lei Complementar n2 007, de 24 de outubro de 1996;
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IV — Suprimento de Fundos (adiantamento de numerario): a entrega de recursos
financeiros a servidor, em carater excepcional e precedida de empenho, para atendimento
de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo devam seguir o processo
ordindrio de execuc¢do or¢gamentaria;

V - Periodo de Aplicagdo: o prazo estabelecido para utilizagdo dos recursos do
adiantamento de numerario;

VI — Suprido: o servidor designado e responsavel por receber, aplicar, guardar e
prestar contas do suprimento de fundos;

VIl — Despesa de Pequeno Vulto: aquela de valor reduzido, necessidade imediata e
carater urgente, indispensavel ao funcionamento cotidiano do érgdo, cujo pagamento ndo
pode aguardar os tramites ordinarios;

VIl — Alcance: a inscricdo do servidor em registro especifico do setor de
contabilidade, em razdo de ndo ter prestado contas, ter tido prestagdo de contas reprovada
ou estar inscrito na divida ativa do Municipio;

IX — Glosa: a exclusdo, total ou parcial, do valor de uma despesa na andlise da
prestagdo de contas;

X — Valor Glosado: o montante correspondente a despesas nao aceitas por
irregularidade documental, descumprimento normativo, ilegalidade ou falta de autorizagao
legal;

X1 — Saldo ndo Utilizado: o valor remanescente do suprimento de fundos ndo aplicado
durante o periodo autorizado, sujeito a devolugdo imediata e integral;

XIl — Conta do Suprido: conta corrente bancaria especifica e exclusiva, aberta em
nome do servidor suprido, vinculada unicamente aos recursos do adiantamento;

Xlll - Conta Movimento: conta bancaria da unidade gestora da Administragdo Direta
ou Indireta, fonte dos recursos e destino do saldo ndo utilizado;

XIV — Cartdo de Débito: instrumento de pagamento eletronico, pessoal, intransferivel
e nominativo, emitido em nome do suprido e vinculado exclusivamente a sua conta de
adiantamento;

XV - PIX: o Sistema de Pagamentos Instantaneos do Banco Central do Brasil;

XVI — Chave PIX: qualquer dos identificadores autorizados pelo Bacen (CPF, CNPJ,
e-mail, telefone, chave aleatdria) para operagdes no sistema PIX;

XVIl — Setor de Contabilidade: o drgdo ou unidade responsavel pelos registros,
controle contébil e procedimentos de inscricdo e baixa de responsabilidade;
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XVIIl — Setor de Pessoal: o érgdo ou unidade responsdvel pela gestdo funcional e
emissdo de certiddes de regularidade dos servidores;

XIX - Setor Competente: unidade técnica designada pelo gestor maximo da unidade
administrativa para analisar, instruir, emitir parecer e proceder ao controle da prestagdo de
contas do suprimento de fundos;

XX — Atestado de Recebimento: o documento que comprova materialmente a entrega
do bem ou a execucdo do servigo, conforme modelo do Anexo V, assinado pelo ordenador de
despesa; e

XXI — Atestado de Conformidade: o documento emitido pelo Setor Competente que
atestard a regularidade formal e legal da aplicagdo dos recursos, nos termos do Anexo VI.

Secao Il
Da Finalidade, Principios e Limites

Art. 32 O suprimento de fundos destina-se exclusivamente ao atendimento de
despesas de pequeno vulto, urgentes e de necessidade imediata, indispensaveis a
continuidade dos servigos publicos, observados os limites, condigdes e hipoteses previstos
nesta Lei.

Paragrafo unico. A concessdo do adiantamento é de responsabilidade direta do
ordenador de despesas, que devera:

| —fixar prazo determinado para aplicagao dos recursos;
Il — assegurar a obrigatoriedade da prestagdo de contas; e
Il - zelar pela estrita observancia das normas contidas nesta Lei.

Art. 42 Os pagamentos realizados por meio do regime de adiantamento de
numerario estdo restritos aos casos expressamente previstos nesta Lei e sujeitam-se aos
seguintes limites percentuais anuais, calculados sobre o valor disposto no inciso Il do Art. 75
da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021:

I = limite geral de 5% (cinco por cento) do valor mencionado; e

Il - limite de 10% (dez por cento), exclusivamente para os pagamentos efetuados
pelas Secretarias Municipais de Salde, de Obras e Servigos Publicos, de Educagdo e de
Assisténcia Social.

Paragrafo unico. Os limites estabelecidos neste artigo ndo se acumulam e serdo
controlados de forma centralizada pelo Setor de Contabilidade, que impedirad a concessdo de
adiantamentos que impliquem em seu esgotamento.
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Secao lll
Das Despesas Permitidas e Vedagoes

Art. 52 Podem ser pagas mediante adiantamento de numerario as seguintes
despesas:

| — aquisicdo de materiais de consumo, em quantidade estritamente limitada ao uso
imediato, quando a estocagem for inadequada ou houver indisponibilidade comprovada no
almoxarifado;

Il - contratacdo de servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de pequeno vulto e
valor reduzido, observados os limites estabelecidos em ato normativo proprio e ressalvada a
exigéncia de licitagdo quando aplicavel;

Ill - despesas com transporte urbano, fretes ou carretos emergenciais, inclusive para
deslocamentos oficiais ndo cobertos por diarias;

IV — despesas decorrentes de determinagdes judiciais ou extrajudiciais que exijam
cumprimento imediato, desde que devidamente comprovadas;

V - despesas eventuais e imprevisiveis de representagdo institucional, como custeio
de atos protocolares, recepgdes oficiais, cerimOnias e coffee breaks em eventos
institucionais;

VI — despesas mildas e de pronto pagamento, de baixo valor e necessidade imediata;

VIl — quaisquer outras despesas extraordindrias, urgentes ou inadiadveis, cuja natureza
impossibilite ou torne manifestamente ineficaz a observancia do procedimento ordinario de
execugdo orgamentaria.

Art. 62 Consideram-se despesas de pequeno vulto, para os fins desta Lei,
exemplificativamente:

| — a aquisi¢do avulsa de selos postais, material de higiene, limpeza, café, lanches,
livros, jornais e publicagdes similares;

Il = o custeio de pequenos consertos, carretos, transportes urbanos, lavagem de
roupa eaquisicao de gas para uso institucional;

Il — a aquisicdo restrita e imediata de artigos de escritério, papelaria, material de
desenho, encadernagdes avulsas ou impressos;

IV —a aquisicdo restrita e emergencial de artigos farmacéuticos ou de laboratério; e
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V - quaisquer outras despesas de valor insignificante e necessidade imediata,
devidamente fundamentadas e vinculadas a atividade-fim da unidade.

§ 1° Todas as despesas realizadas deverdo ser expressa e detalhadamente
justificadas no Relatdrio de Despesas, na forma do Anexo Il desta Lei, com indicacdo clara de
sua urgéncia, finalidade publica e vinculagdo direta com a atividade administrativa.

§ 22 Quando a despesa envolver interven¢do em bem tombado ou protegido, o
Relatério de Despesas devera indicar obrigatoriamente o respectivo nimero de tombamento
e a autorizacdo prévia do 6rgdo competente, quando exigivel.

§ 32 E permitida a aplicagdo do adiantamento para aquisicdo de combustivel,
exclusivamente nas seguintes hipdteses:

| — para abastecimento de veiculo oficial no trecho da viagem descrita na concessao
de didrias do servidor em viagem a servigo;

Il = para restituicdo a servidor que tenha abastecido veiculo oficial com recursos
préprios, nos limites do trecho da viagem autorizada; e

Il - para abastecimento de veiculo particular, apenas quando comprovada a
indisponibilidade de veiculo oficial e exclusivamente para atendimento de deslocamento
oficial autorizado.

§ 42 E vedada a aplicagdo do adiantamento nha aquisi¢cdo de:

I — material permanente ou qualquer bem classificavel no ativo patrimonial ou
qualquer despesa de capital ou mutagdo patrimonial;

Il - servigos de natureza continua ou de valor significativo; e
lll — despesas pessoais do servidor ou ndo relacionadas as atividades institucionais.

Art. 72 As despesas ndo enquadradas no conceito de pequeno vulto estabelecido
nesta Lei, especialmente aquelas que envolvam:

| — aquisicdo de materiais em quantidade para estocagem;
Il - contratacdo de servicos de maior complexidade técnica ou valor elevado;
Il — despesas programdveis e ndo urgentes;

IV — obras, reformas ou melhorias deverdo obrigatoriamente ser processadas por
meio dos procedimentos ordinarios de licitagdo e execugao orgamentaria.

Paragrafo tnico. A utilizacdo do adiantamento para despesas que deveriam seguir o
procedimento ordindrio constituird irregularidade grave, sujeitando os responsdveis as
sancbes administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo da glosa integral dos valores e
do ressarcimento ao erario.
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CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Secgdo |

Das Solicitagoes

Art. 82 A solicitacdo de adiantamento de numerario serd formalizada por meio de
requerimento especifico, dirigido ao ordenador de despesas da unidade administrativa,
devidamente instruido com:

I - requerimento padronizado, conforme Anexo VIl desta Lei, que especificara:

a) nome completo, matricula, CPF e lotagdo do servidor solicitante;

b) cargo e regime juridico;

c) valor total solicitado, em algarismos e por extenso;

d) indicagdo da conta bancdria especifica para o adiantamento; e

e) declaracdo de ndo enquadramento nas vedac¢des do Art. 11 desta Lei;

Il - justificativa técnica e circunstanciada da necessidade, com:

a) descri¢do das despesas previstas, com estimativa de valores;

b) fundamentacdo da urgéncia ou da inviabilidade do procedimento ordinario;

c) indicacdo do prazo necessario para aplicagdo dos recursos, entre 40 e 60 dias; e

d) comprovacdo de que as despesas se enquadram nas hipdteses dos Arts. 52 e 62
desta Lei.

Il — assinatura do servidor solicitante e do ordenador de despesas da unidade, com
respectivas identificacdes e datas.

§ 12 O requerimento e toda a documentagdo complementar deverao ser
protocolados por meio eletrénico, via sistema oficial da administragdo, garantindo-se o
registro do recebimento e a formagdo do processo administrativo.

§ 22 O ordenador de despesas analisard a requisicdo no prazo de trés dias uteis,
podendo:

a) aprova-la, desde que atendidos todos os requisitos legais;

b) solicitar complementagdo de informagdes; ou
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c) indeferi-la, mediante decisdo fundamentada.

§ 32 O indeferimento da requisicdo ndo impede novo pedido, desde que sanadas as
causas do indeferimento.

Secao Il

Das Concessoes

Art. 92 A concessdo de adiantamento de numerario dependerd, obrigatoriamente, da

apresentacdo das seguintes condigoes:
I - requisicdo formal devidamente instruida, nos termos do Art. 82 desta Lei;

Il - certidoes de regularidade funcional e financeira, emitidas pelos setores

competentes; e
Il - declaragdo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo do Anexo | desta Lei.

§ 12 O servidor suprido € o Unico e exclusivo responsavel pela aplicagdo, guarda e
devolucdo dos recursos, sendo vedada a transferéncia da responsabilidade, a utilizagdo por

terceiros ou o compartilhamento dos meios de pagamento.

§ 22 A anélise das condicdes de concessdo compete ao setor competente da unidade
administrativa responsavel, que verificard o atendimento aos requisitos antes do

encaminhamento as demais etapas.
Art. 10. A concessdo de adiantamentos obedece aos seguintes limites quantitativos:

| — cada unidade administrativa podera manter, simultaneamente, até dois servidores

na condicao de supridos; e

Il = cada servidor suprido poderd manter até dois processos de adiantamento com

aplicagdo simultanea de recursos.

Paragrafo Unico. Consideram-se vigentes os processos cuja prestacao de contas ndao

tenha sido aprovada e homologada definitivamente.
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Art. 11. E vedada a concess3o de adiantamento ao servidor que:

I — exerca funcdo de ordenador de despesas, responsavel pela tesouraria, gestor de

material, almoxarifado ou controle patrimonial;

Il — integre, em qualquer nivel hierarquico, unidade com atribuicdo de analise,

auditoria ou homologagdo de prestagao de contas de suprimentos;
Il = n3o tenha concluido o estagio probatdrio ou ndo seja servidor de cargo efetivo;

IV - possua débito ou pendéncia de qualquer natureza junto ao Municipio, incluindo

inscricdo em divida ativa, débitos previdenciarios, tributdrios ou funcionais;

V - esteja com presta¢do de contas de didrias ou adiantamentos anteriores pendente

de analise, reprovada ou com valores glosados;

VI - seja réu em acdo de improbidade administrativa ou esteja respondendo a

processo administrativo disciplinar, sindicdncia ou tomada de contas especial; ou

VIl — esteja afastado de suas atribuigbes permanentes, exceto em missdo oficial ou

capacita¢do autorizada.
Art. 12. N3o serd concedido novo adiantamento ao servidor que:
| — possuir mais de dois processos com prestagdao de contas em atraso;
Il — tiver despesas glosadas, independentemente do valor;
Il - for reincidente no descumprimento de prazos ou procedimentos desta Lei; ou

IV — ndo atender, no prazo de trés dias Uteis, notificagdo para regularizagao de

prestacdo de contas pendente.

§ 12 A unidade responsavel pela andlise do processo deverd comunicar a
desabilitacdo para recebimento de adiantamento ao servidor, ao seu chefe imediato e ao

ordenador de despesas da unidade.
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§ 22 O servidor com despesas glosadas ficara impedido de receber novo
adiantamento por cinco anos, contados da notificagdo da glosa, apds o integral

ressarcimento ao erario.

§ 32 A penalidade do inciso IV deste artigo aplica-se independentemente de

justificativa posterior, excetuados os casos de for¢a maior devidamente comprovada.

§ 42 N3o serdo concedidos novos adiantamentos a partir de 15 de novembro de cada

exercicio financeiro.

§ 52 Excepcionalmente, poderdo ser liberados recursos para despesas com
combustivel até 7 de dezembro, mediante justificativa fundamentada do ordenador de

despesas, sem prejuizo das regras de encerramento de exercicio.

Secao Il

Da Aplicagao dos Recursos

Art. 13. Os recursos do adiantamento deverdo ser aplicados exclusivamente no prazo
compreendido entre o minimo de 40 (quarenta) dias e o maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados da data de liberagao definida no § 12 deste artigo.

§ 12 Considera-se data de liberacdo aquela em que os recursos ficarem disponiveis
para movimentacdo na conta especifica do suprido, conforme comprovante emitido pela
instituicdo financeira.

§ 22 Para as despesas com aquisicdo de combustivel realizadas no més de dezembro,
aplicam-se prazos especiais de acordo com o Art. 29 desta Lei, sem prejuizo da
obrigatoriedade de observancia dos prazos administrativos estabelecidos para o
encerramento e fechamento contabil do exercicio financeiro, conforme normas expedidas
pela municipalidade e demais disposi¢Ges aplicaveis.

§ 32 Os prazos estabelecidos neste artigo contam-se em dias corridos, observado o
disposto no paragrafo Unico do Art. 14 desta Lei.

Art. 14. E vedada a realizagdo de qualquer despesa fora do prazo de aplicagdo
definido no Art. 13 desta Lei, sob pena de glosa integral do valor correspondente e
instauragdo de procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade.

Procuradoria-Geral do Municipio L)
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Paragrafo unico. Para os fins desta Lei, consideram-se dias ndo Uteis os sdbados,
domingos e feriados, nacionais, estaduais e municipais, ndo havendo prorrogacao de prazos
para sua ocorréncia, salvo expressa disposi¢cdo em contrario.

Art. 15. Ficam instituidos como meios de pagamento obrigatdrios para despesas em
regime de suprimento de fundos:

| - cartdo de débito vinculado a conta especifica do adiantamento; e
Il — transferéncia via PIX, utilizando chave cadastrada na mesma conta.

§ 12 A solicitacio de emissdo do cartdo de débito e ativagdo do PIX devera ser
realizada junto a instituicdo financeira no ato da abertura da conta de adiantamento.

§ 22 O cartdo de débito e as credenciais do PIX sdo de uso pessoal e intransferivel do
suprido, sendo vedado seu empréstimo, cessao ou utilizagdo por terceiros.

Art. 16. Os pagamentos realizados com cartdo de débito deverdo observar os limites e
condi¢cdes estabelecidos pela instituicdo financeira, mediante utilizagdo de senha de
seguranca do portador em estabelecimentos comerciais credenciados.

§ 12 E vedada qualquer movimenta¢do financeira que caracterize desvio de
finalidade, especialmente:

a) transferéncia de recursos para contas correntes ou poupangas de titularidade do
suprido ou de terceiros;

b) saques em espécie, em qualquer modalidade; e
c) operacdes de crédito ou parcelamento.

§ 22 A movimentacdo financeira da conta de adiantamento serd integrada aos
sistemas de controle interno da Administracdo, permitindo o monitoramento em tempo real
pelo setor competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.

CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Segdo |

Da Instauragdo e Instrugao

Art. 17. Apds a autorizagdo do ordenador de despesas, serd instaurado processo
administrativo Gnico de adiantamento de numerdrio por exercicio financeiro, individualizado
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por suprido, que conterd toda a tramitacdo referente a concessao, aplicagdo e prestagdo de
contas.

§ 12 O processo sera autuado e protocolado pela unidade de origem no sistema
oficial de gestdo de documentos e, em seguida, encaminhado eletronicamente aos setores
de pessoal e contabilidade para emissdo das certiddes de regularidade exigidas no Art. 92, ||
desta Lei.

§ 22 Ainstrucdo obrigatdria do processo incluira, além das certiddes referidas no § 12
deste artigo:

| - requerimento de adiantamento devidamente preenchido e assinado, conforme
Art. 89;

Il - declaragdo de ciéncia do suprido (Anexo |); e

Il — certiddo de inexisténcia de pendéncias de prestagdes de contas anteriores,
emitida pelo Setor Competente da unidade.

§ 32 Verificado qualquer impedimento legal previsto no Art. 92 desta Lei, o setor que
o identificar devolvera o processo a unidade de origem mediante termo de impedimento
devidamente fundamentado, determinando seu arquivamento imediato.

§ 42 O prazo total para a tramitagdo inicial, incluindo a instauragdo, a autuacgdo, a
emissdo de certiddes e a verificacdo de impedimentos, ndo excederd cinco dias Uteis.

Segao Il

Das Medidas Financeiras

Art. 18. Apds a emissdo da nota de empenho, a Coordenadoria Administrativa de
Financas ou o setor de tesouraria da fundacdo ou autarquia, conforme o caso, devera, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis:

| - solicitar a instituicdo financeira conveniada a abertura de conta corrente especifica
e exclusiva para o adiantamento, em nome do suprido, se inexistente;

Il - efetuar o depdsito integral dos recursos na conta referida no inciso | deste artigo;

Il = encaminhar ao suprido e ao ordenador de despesas da unidade de origem
comprovante da liberacdo dos recursos, com indicagdo dos dados da conta; e

IV — encaminhar o processo administrativo ao Setor de Contabilidade, juntando cdpia
de todos os comprovantes financeiros.
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Art. 19. Compete ao Setor de Contabilidade verificar, antes do registro do empenho,
o estrito cumprimento das disposicdes desta Lei, em especial a regularidade do suprido nos
termos do Art. 92 e a observancia dos limites do Art. 42, ambos desta Lei.

Paragrafo unico. Constatada qualquer irregularidade processual ou descumprimento
normativo, o Setor de Contabilidade devolverd os autos a unidade de origem, mediante
termo circunstanciado que indique as falhas a serem sanadas, suspendendo-se o
procedimento até a regularizagdo.

Art. 20. Efetuado o depdsito e registrado o empenho, o Setor de Contabilidade
inscreverda o nome do servidor suprido em conta especifica de responsdveis por
adiantamento, vinculada ao Ativo Compensado, constituindo-se em responsabilidade pessoal
do suprido pelo valor recebido até a aprovagdo final da prestagdo de contas.

Secao lll

Do Encaminhamento para Analise

Art. 21. Recebida a prestacdo de contas, o setor competente da unidade
administrativa procederd ao seu registro e analise preliminar, conforme estabelecido no
Capitulo VI desta Lei, observando o seguinte procedimento:

§ 12 |Inicialmente, o setor competente verificard a completude formal da
documentacdo exigida no Art. 31 desta Lei, calculando o prazo legal para apresentagdo com
base no Art. 30 desta Lei.

§ 22 Constatada a auséncia de documentos obrigatdrios ou irregularidades formais
sanaveis, o setor competente notificard o suprido para complementagdo no prazo do Art. 33
desta Lei.

§ 32 Verificada a completude formal ou esgotado o prazo para complementagdo, o
setor competente dara prosseguimento a andlise.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Secao |

Da Finalidade Especifica
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Art. 22. A aplicagdo dos recursos do adiantamento de numerdrio restringe-se
exclusivamente as despesas previstas nos Arts. 52 e 62 desta Lei.

Paragrafo unico. A realizacdo de despesa ndo enquadrada nas hipdteses legais
autorizadas implicard, independentemente de notificagdo, na glosa integral do valor
correspondente.

Secao Il

Da Documentagao Comprobatdria

Art. 23. Cada despesa realizada com recursos de adiantamento deverd ser
comprovada por comprovante fiscal idéneo, tais como nota fiscal, recibo, fatura ou
documento equivalente, legivel, integro e sem rasuras, que contenha, obrigatoriamente:

| - identificacdo completa do fornecedor/prestador, incluindo nome, endereco e CNPJ
ou CPF;

Il — data da emissdo e data do pagamento;
lll - descricdo detalhada, quantidade e valor unitdrio do bem ou servigo;
IV — valor total da despesa;

V = nome completo e CPF do servidor suprido, constando como destinatario ou em
campo de observagoes; e

VI = nimero do tombamento do bem, quando a despesa envolver intervengdo em
patrimonio histérico ou cultural protegido.

§ 12 Os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome do Municipio de Vilhena
ou, no caso da administragdo indireta, em nome da respectiva fundagao ou autarquia.

§ 22 S3o admitidos como meios de pagamento, desde que vinculados a conta de
adiantamento do suprido e devidamente comprovados por extrato:

I-PIX; e
Il — cartdo de débito.

§ 32 N&o serdo aceitos, para fins de comprovagdo, documentos manuscritos,
rasurados, ilegiveis ou emitidos em desacordo com a legislacdo tributdria.

Art. 24. O Relatdrio de Despesas, modelo do Anexo Ill desta Lei, devera conter, para
cada pagamento efetuado, justificativa circunstanciada que demonstre de forma clara e
objetiva:

| — a necessidade e urgéncia da despesa;

Il - sua estrita vinculagdo com a atividade administrativa da unidade;
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Il - a impossibilidade de utilizagdo do procedimento ordindrio de despesa; e
IV — a classificagcdo orcamentaria correspondente.

Art. 25. O processo de prestacdo de contas deverd conter o Atestado de
Recebimento e Conformidade (Anexo V), datado e assinado pelo ordenador de despesas da
unidade, atestando o fiel recebimento dos bens ou a completa execugdo dos servigos.

Paragrafo unico. O atestado referido no caput deste artigo sé poderd ser emitido
apos a efetiva verificacdo material da entrega ou execugdo, devendo sua data ser posterior a
data de pagamento constante do documento fiscal.

Secao lll

Dos Limites e Justificativas

Art. 26. O valor individual de cada despesa paga com recursos de adiantamento de
numerario ndo podera exceder o correspondente a 1 (um) saldrio-minimo nacional vigente a
época do pagamento.

§ 12 Para os fins do disposto no caput deste artigo, serdo considerados de forma
cumulativa todos os dispéndios com bens ou servicos de mesma natureza ou finalidade,
realizados no mesmo processo de adiantamento, vedada a fragmentagdo de despesas com o
objetivo de burlar o limite estabelecido.

§ 22 Excepcionalmente, podera ser excedido o limite previsto no caput deste artigo
mediante justificativa fundamentada que demonstre situagdo de caso fortuito, forca maior
ou fato superveniente imprevisivel e inevitavel, cuja ndo superagdo seja capaz de acarretar
paralisacdo de servico publico essencial, risco iminente a integridade fisica de pessoas ou a
seguranca do patriménio publico ou prejuizo grave, certo e de dificil ou onerosa reparagao a
Administragdo Publica.

§ 32 A autorizacdo referida no § 22 deste artigo dependerd, obrigatoriamente, de
requerimento circunstanciado que:

I — demonstre a absoluta inviabilidade de utilizagdo do procedimento ordindrio de
despesa ou do fracionamento da aquisigao;

Il — seja autorizado, de forma prévia e expressa, pelo Chefe do Poder Executivo;

Ill - integre o processo administrativo de adiantamento, sujeitando-se a analise de
conformidade pelo setor competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.
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§ 42 A concessdo da excecdo ndo exonera o suprido e o ordenador de despesa do
cumprimento dos demais limites, condigdes e procedimentos estabelecidos nesta Lei,
ressalvado o disposto no caput deste artigo.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Segao |

Do Procedimento Geral

Art. 27. O saldo do adiantamento ndo utilizado deverd ser integralmente recolhido
pelo suprido a conta movimento de origem em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do término
do periodo de aplicagdo definido no Art. 13 desta Lei.

§ 12 O recolhimento deverd ser comprovado por documento emitido pela instituicdo
financeira, que sera juntado ao processo de prestagdo de contas.

§ 22 O descumprimento do disposto no caput sujeitard o suprido as penalidades
previstas no Art. 34, § 22 desta Lei, sem prejuizo da inscricdo em divida ativa na forma da

legislagdo especifica.

Art. 28. Recebido o comprovante de devolugio, o Setor de Contabilidade promover3,

no prazo de 2 (dois) dias Uuteis:
I — o registro contabil do estorno da despesa;
Il —a emissdo da nota de anulagdo do empenho correspondente; e

Il — a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando sua inscrigdo na conta de
adiantamento.

Paragrafo Gnico. Concluidas as providéncias do caput deste artigo, o processo sera
imediatamente encaminhado ao setor competente para andlise da prestagao de contas.

Secdo Il

Das Regras Especificas para o Final do Exercicio Financeiro
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Art. 29. Em dezembro de cada exercicio financeiro, independentemente do prazo
remanescente de aplicacdo, os saldos de adiantamento de numerario deverdo ser
integralmente recolhidos a conta movimento de origem até o quinto dia Gtil do més.

§ 12 Eventual excepcionalidade quanto ao prazo estabelecido no caput dependera de
previsdo expressa em ato normativo proprio, observados os prazos administrativos de
encerramento do exercicio financeiro, as regras de fechamento contdbil e os principios da
legalidade, planejamento e controle.

§ 22 O n3o recolhimento dos saldos nos prazos estabelecidos nos dispositivos
anteriores acarretard, independentemente de notificacao:

I — a imediata inscricdo do suprido em alcance e a comunicagdo formal a
Controladoria-Geral do Municipio;

Il — a instauracdo obrigatdria de procedimento administrativo de responsabilizagdo; e

Ill - a sugestdo fundamentada, pela Controladoria-Geral, da instauragdo de Tomada
de Contas Especial, nos termos da Instrugdo Normativa n? 068/2019 do Tribunal de Contas
do Estado de Rondoénia.

§ 32 Os valores ndo recolhidos serdo inscritos em divida ativa do Municipio e
cobrados na forma da legislacdo pertinente, sem prejuizo das medidas disciplinares e da
indisponibilidade para novos adiantamentos.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |

Do Procedimento e Prazos

Art. 30. O suprido é responsavel pela apresentagdo da prestagdo de contas ao setor
competente de sua unidade no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do término do
periodo de aplicagdo.

§ 12 Cada adiantamento corresponde a uma prestagdo de contas especifica.

§ 22 Se o vencimento do prazo ocorrer em dia ndo util, este sera prorrogado para o
primeiro dia util seguinte.

§ 32 Quando o periodo de aplicagdo se estender além do quinto dia util de
dezembro, a utiliza¢cdo dos recursos, a devolugdo de saldo e a prestagdo de contas deverdo
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ser realizadas até esta data, exceto para despesas com combustivel, a qual se aplica o
previsto no § 12, do Art. 29 desta Lei.

Secao ll

Da Composigao e Analise

Art. 31. A prestacio de contas sera instruida com a seguinte documentacdo,
organizada e numerada cronologicamente:

I - documentacgao obrigatdria:

a) Formulario de Encaminhamento (Anexo Il);

b) Relatério de Despesas (Anexo Ill), com descri¢do detalhada e justificativa de cada
dispéndio;

c) extrato bancério da conta de adiantamento, com movimentagdo completa e saldo
final zerado;

d) copias legiveis e integras de todos os comprovantes fiscais ou documentos
equivalentes, nos termos do Art. 23 desta Lei;

e) Atestado de Recebimento e Conformidade (Anexo V).
Il - documentag¢do complementar (quando aplicavel):
a) comprovante de devolucdo do saldo ndo utilizado a conta movimento de origem;

b) comprovantes de pagamento (PIX, cartdo de débito) vinculados a conta de
adiantamento;

c) Documento de Arrecadacdo de Receitas Municipais (DARM) ou equivalente, em
caso de recolhimento de tributos incidentes.

§ 12 Para prestagdo de contas de despesas com combustivel, além dos documentos
obrigatorios, serdo exigidos:

a) copia da portaria de concessdo de diarias ou autorizagdo de viagem;
b) cdpia da comprovagédo de diarias, quando for o caso;

c) copia do documento de identificagdo do veiculo utilizado, oficial ou particular,
conforme Art. 62, § 39, |l desta Lei;

d) declaragdo de inexisténcia de veiculo oficial disponivel, quando aplicavel.

§ 22 Todos os documentos deverdo ser digitalizados, anexados ao processo eletronico
e garantir legibilidade, integridade, autenticidade e fidelidade ao original.
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Art. 32. O setor competente da unidade administrativa responsavel pelo
Adiantamento de Numerdrio analisara a prestacdo de contas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados do seu recebimento, verificando especialmente:

| — completude documental:

a) auséncia de documentos obrigatdrios;

b) legibilidade e autenticidade dos comprovantes.

Il = conformidade técnica:

a) compatibilidade das datas com o periodo de aplicagdo na forma do Art. 13 desta
Lei;

b) adequacdo das despesas as hipoteses autorizadas pelos Arts. 52 e 62, ambos desta
Lei;

c) observancia dos limites de valor individual previstos no Art. 26 e percentual no Art.
42 ambos desta Lei;

d) regularidade dos comprovantes fiscais, na forma do Art. 23 desta Lei.

Il - regularidade procedimental:

a) prazo de apresentagdo, na forma do Art. 30 desta Lei; e

b) devolucdo de saldo ndo utilizado dentro do prazo estabelecido pelo Art. 27 desta
Lei.

Art. 33. Identificadas omissdes ou irregularidades sanaveis, o setor competente
notificara o suprido, por meio oficial, para complementagdo ou regularizagdo no prazo
improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis.

Paragrafo Gnico. N&o atendida a notificagdo no prazo estipulado, as despesas
correspondentes serdo glosadas e o processo seguird para andlise das demais despesas, sem
prejuizo das medidas previstas no Art. 34, § 29, desta Lei.

Secgao Il

Da Aprovagao, Glosa, Regularizagao e Desaprovagao

Art. 34. A prestacdo de contas podera ser:
| — aprovada integralmente;

Il — aprovada parcialmente, com glosa de valores correspondentes a despesas
irregulares, incomprovadas ou realizadas fora do prazo de aplicagao; ou



\22IUSNLS 6|6{LOUICS - |GEUILICIGOL: gPS I PESH-G8Pq-¢CI8-PBAC-8e8R3RCH3RY - bFaIUS S \ 3¢

PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria-Geral do Municipio

Il - desaprovada, nos casos de irregularidades graves, insandveis ou de
descumprimento de requisitos essenciais previstos nesta Lei.

§ 12 Em caso de glosa de valores ou desaprovagdo da prestagdo de contas, o setor
competente da unidade administrativa notificara o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis para promover o integral ressarcimento ao erario
municipal, sob pena de inscricdo em divida ativa e comunicagdo ao 6rgdo competente para
as medidas legais cabiveis.

§ 22 O descumprimento do disposto no § 12 deste artigo constitui infragdo disciplinar
e autorizard imediatamente:

| - a instauragdo de procedimento administrativo de responsabiliza¢ao;

Il - o bloqueio de valores correspondentes junto a folha de pagamento do suprido, se
juridicamente admissivel; e

Il - o registro do fato nos assentamentos funcionais do servidor.

Art. 35. Aprovada a prestacdo de contas, o setor competente emitird, no prazo de 2
(dois) dias Uteis, o Atestado de Conformidade (Anexo VI) e o encaminhard a Chefia de
Contadoria, que, por sua vez, emitira o Certificado de Aprovagdo (Anexo IV).

Paragrafo tnico. Os documentos referidos no caput deste artigo serdo juntados ao
processo administrativo, que terd seu andamento registrado no sistema oficial de gestdo de
processos.

Art. 36. Apds a emissdo do Certificado de Aprovagdo, a Chefia de Contadoria
providenciard, no prazo de 3 (trés) dias Uteis:

| — a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando a inscrigdo na conta de
adiantamento;

Il - o arquivamento seguro e indexado do processo, em meio fisico ou eletrénico,
garantindo sua preservacdo e disponibilidade para fiscalizagdo por 6rgaos de controle interno
e externo, pelo prazo legal minimo.

§ 12 Se a aprovagdo estiver condicionada ao cumprimento de exigéncias, o processo
permanecera em suspenso até a integral regularizacdo, quando entdo serdo efetivadas as
providéncias do caput deste artigo.

§ 22 Em caso de desaprovacdo da prestacdo de contas, o setor competente elaborara
Relatdrio Circunstanciado e o encaminhard, no prazo de 24 horas:

I — ao Gabinete do Prefeito, para ciéncia e determinagdo das providéncias cabiveis;
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Il = a Controladoria-Geral e a Corregedoria-Geral do Municipio, recomendando
expressamente a instauracdo de tomada de contas especial ou de procedimento disciplinar
correspondente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Compete a Controladoria-Geral do Municipio planejar, executar e
acompanhar auditorias e fiscalizacdes sobre os processos de concessdo, aplicagdo e
prestacdo de contas de adiantamento de numerario, observando os seguintes parametros:

| — realizagdo de auditorias por amostragem, baseada em andlise de risco e
materialidade;

Il - determinacdo de auditorias especificas e extraordindrias a qualquer tempo,
independentemente de notificagio prévia, quando houver indicios de irregularidade,
determinacdo legal ou solicitacdo fundamentada de 6rgao de controle;

Ill = emissdo de relatdrios conclusivos com recomendagdes e prazos para adogdo de
medidas corretivas;

IV — acompanhamento sistematico do cumprimento das recomendagdes pelos
setores responsaveis.

Paragrafo Gnico. As auditorias realizar-se-do em estreita articulagdo com os demais
érgdos e unidades de controle interno, podendo, quando necessario, requisitar documentos,
informacdes e a participagdo de servidores designados pelas unidades auditadas.

Art. 38. Cabera ao setor competente de cada unidade administrativa instituir e
manter sistema de controle de prazos que inclua, no minimo:

| — calendéario atualizado com todas as datas de vencimento de prestagdo de contas
dos supridos da unidade;

Il — registro centralizado do status de cada processo (apresentado, pendente, em
andlise, aprovado, glosado);

lll - relatdrio gerencial de acompanhamento, disponivel ao ordenador de despesas e
a Controladoria-Geral do Municipio.

Paragrafo unico. O sistema de controle de prazos devera permitir a integragao de
dados com os sistemas centrais da administracdo, e suas informagdes serdo consideradas
publicas para fins de transparéncia ativa, ressalvados os dados pessoais protegidos por lei.
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Art. 39. Esgotado o prazo estabelecido no Art. 30 desta Lei sem a apresentagdo da
prestacdo de contas, o setor competente notificard o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogédvel de 3 (trés) dias Gteis para regularizar a obrigagao.

§ 12 A notificagdo, que conterda indicagdo clara das consequéncias do
descumprimento, serd efetuada por meio eletrdnico com confirmagdo automadtica de
recebimento, considerando-se realizada na data do protocolo.

§ 22 Esgotados os meios eletrdnicos ou ndo sendo possivel a localizagao do suprido, a
notificacdo serd dirigida a chefia imediata e ao ordenador de despesas de sua unidade de
lotacdo, que serdo responsaveis por cientifica-lo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 32 Nio apresentada a prestacdo de contas no prazo concedido pela notificagdo, o
Setor Competente, independentemente de nova comunicagao, determinara:

I —ainscricdo do suprido em alcance, nos termos do inciso VIII do Art. 22 desta Lei;

Il - a imediata comunica¢do ao Gabinete do Prefeito para as providéncias cabiveis,
inclusive a instaura¢do de procedimento administrativo de apuragdo de responsabilidade; e

ll - a indisponibilidade para novos adiantamentos enquanto persistir a
irregularidade.

§ 42 A desisténcia ou o arquivamento de eventual procedimento administrativo de
apuracdo ndo implica, por si s6, o cancelamento da inscri¢do em alcance, condicionado este
a integral e comprovada regularizagdo da obrigagao.

Art. 40. Caberad ao Setor Competente de cada unidade administrativa elaborar e
divulgar, até o décimo dia Gtil do més subsequente, Relatério Gerencial de Adiantamento de
Numerério, contendo, no minimo, as informagdes sobre concessdes e prestacdes de contas,
para publicagdo e contabilizagao.

Paragrafo Gnico. A Controladoria-Geral do Municipio, considerando critérios de
economicidade, eficiéncia operacional e o volume de recursos despendidos, poderd alterar a
periodicidade da consolidacdo e andlise dos dados para quadrimestral ou semestral.

Art. 41. Os casos omissos nesta Lei, suscitados no ambito da aplicagdo do regime de
adiantamento de numerdrio, serdo dirimidos por meio de procedimento conjunto,
coordenado pela Controladoria-Geral do Municipio, com a participagdo da
Corregedoria-Geral, Chefia de Contadoria e Procuradoria-Geral do Municipio, assegurada a
manifestacdo técnica de cada drgdo, nas matérias de sua competéncia, no prazo de cinco
dias uteis.

§ 12 A decisdo final sobre o caso omisso sera tomada pelo Chefe do Poder Executivo
e incorporada ao Regulamento desta Lei, se for o caso.

Proc.° 2344
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Procuradoria-Geral do Municipio 9 <

§ 2° Enquanto n3o for dirimido o caso omisso, ndo poderd ser concedido
adiantamento que dependa de tal solugdo, exceto em situagdes de urgéncia ou emergéncia
devidamente justificadas e autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo, ouvida a
Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 42. Os adiantamentos concedidos antes da vigéncia desta Lei reger-se-do pelas
disposicdes da Lei n2 2.944, de 28 de maio de 2010.

Art. 43. A penalidade de impedimento para recebimento de adiantamento, aplicada
com base na legislacdo anterior, serd considerada extinta se, na data da publicacdo desta Lei,
tiver decorrido prazo prescricional superior a 2 anos de sua aplicagdo.

Paragrafo Gnico. Persistird o impedimento até o cumprimento integral do prazo de
cinco anos, nos casos em que, na data de publicacdo desta Lei, a penalidade aplicada tenha
sido instituida ha menos de 2 anos.

Art. 44. Esta Lei entra em vigor apds decorridos 30 (trinta) dias de sua publicagao.
Art. 45. Ficam revogadas as leis:
|- n2 2.944, de 28 de maio de 2010;
Il =n24.637,de 12 de julho de 2017,
Il —n24.760, de 6 de dezembro de 2017,
IV —n24.682, de 13 de setembro de 2017;
V - n?6.247, de 7 de fevereiro de 2024;
Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PODER EXECUTIVO [ SProen JJ/Z%
. F
MUNICIPIO DE VILHENA o Fis 5 38°c
Procuradoria Geral do Municipio ".‘7 I) ~j\‘-
PROJETO DE LEI Ne ? . 3('1 Ok , DE 30 DE JANEIRO DE 2026
ANEXO |

DECLARACAO
Eu, , detentor do cargo efetivo, matricula
n2 , declaro que tenho total ciéncia do teor de todas as disposi¢cdes

emanadas nesta lei, responsabilizando-me pelo cumprimento dos prazos e procedimentos
impostos pela citada normativa.

Vilhena, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO (oot J3)4.
MUNICIPIO DE VILHENA c Fis_Jz £
Procuradoria Geral do Municipi ¢ .
uraaoria Geral do viunicipio 7 M/
PROJETO DE LEI Ne 7 5HQ , DE 30 DE JANEIRO DE 2026 T
ANEXO Il

FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

DE: (UNIDADE ADMINISTRATIVA)

PARA: (SETOR COMPETENTE)

Assunto: Encaminhamento da Prestacdo de Contas de Adiantamento de Numerdrio
Interessado: (nome do suprido)
Encaminhamos a Vossa Senhoria, nos termos do Art. 21 da Lei n@
/2026, a prestacio de contas do adiantamento de numerdrio,
referente ao Processo Administrativo n2 / , conforme informacgdes
abaixo:

Nota de Empenho n?
Valor: RS
Elemento de Despesa:
Prazo de Aplicagdo:de __ / / a F_F

Seguem os seguintes documentos anexos a essa presente prestagao de contas:
Comprovagdo da Aplicagdo de Adiantamento de Numerdrio — Relatério de Despesas,
contendo relagdo de todos os documentos de despesa, incluindo: nimero e data do
documento; espécie do documento; nome do fornecedor ou a razao social; nimero da

conta utilizada para o pagamento; valor da despesa; constando no final da relagao a soma

da despesa realizada;

Documentos de despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da redagdo mencionada na Comprovagao da Aplicagdo de Adiantamento de
Numerdério, numerados de 1 a ¢

Comprovante de depdsito do saldo néo utilizado (se for o caso);
Extrato bancario;

Assinatura do Suprido

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO A3
MUNICIPIO DE VILHENA [ Proen 3[4
Procuradoria Geral do Municipio ey - =
PROJETO DE LEI Ne / - ?7% G\ , DE 30 DE JANEIRO DE 2026 -‘7\_,? /
ANEXO IIi

RELATORIO DE DESPESAS — COMPROVAGAOQ DA APLICAGAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

PROCESSO:

SUPRIDO:

PERIODO DE APLICACAO DE / / A/ /

CONTA CORRENTE BANCO: AGENCIA: C/C: (do suprido)

ELEMENTO DE DESPESA:

VALOR: RS

DOC | DESCRICAQ FORNECEDOR DOCUMENTO DATA VALOR | SALDO

1 Aquisigdo de Nome ou Razdo Social | Nota Fiscal n2 | _/_/_ |RS RS
(especificar)/Justificativa

2 Aquisicdo de Nome ou Razdo Social | Nota Fiscal n2 | _/_ /| RS RS

(especificar)/Justificativa

devolugdo de saldo ndo utilizado (se for o | .cccccvvevinvivccvinnicniiiis | v | e, RS 0,00
caso)
.................................... TOTAL RS
Vilhena, / /

Assinatura do Suprido

Assinatura do Ordenador de Despesa

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO o023 )%
MUNICIPIO DE VILHENA Fls._29_ &
Procuradoria Geral do Municipio = y
— ») W/
PROJETO DE LEI Ne ? 9% 0\ , DE 30 DE JANEIRO DE 2026 T
ANEXO IV

CERTIFICADO DE APROVACAO/DESAPROVACAO

Processo Administrativo:
suprido:

Periodo de Aplicac3o: [/ _a__ [ |

CERTIFICAMOS, nos termos do Art. 35 da Lei n? /2026, que a prestagdo de contas acima
identificada foi examinada com base nos documentos previstos no Art. 31 e analisada quanto a sua:

() APROVACAO INTEGRAL, por ter sido encontrada regular, completa e em conformidade com as
disposi¢oes legais e normativas aplicaveis.

( ) APROVACAO PARCIAL, com glosa no valor de RS , referente a despesas
irregulares/incomprovadas, conforme detalhado em observagoes.

() INDEFERIMENTO, por apresentar irregularidades graves ou insanaveis, conforme fundamentagdo
abaixo.

Fundamentag¢do/Observagoes:

Setor de Contabilidade, em A

[Nome Completo]
[Cargo]
Responsavel Técnico pela Analise

HOMOLOGACAO FINAL

( ) APROVO a prestacdo de contas e determino sua homologagdo, nos termos do parecer técnico emitido.
() NAO APROVO, com fundamento na analise técnica e nas razbes expostas, determinando as
providéncias cabiveis.

Data: __ / J

[Nome Completo]
Secretdrio(a) Municipal de Fazenda
Chefe de Contadoria (conforme designagdo legal)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO

Procuradoria Geral do Municipio

PROJETO DE LEI Ne /1Z 5 Lt 0\ , DE 30 DE JANEIRO DE 2026 \

ANEXO V
ATESTADO DE RECEBIMENTO

Processo de Adiantamento:
Nota de Empenho:

Suprido:
Valor Total da Aquisicdo/Servico: RS
Nos termos do Art. 25 da Lei n? /2026, ATESTAMOS que os bens e/ou

servicos discriminados abaixo, adquiridos com recursos de adiantamento de numerdrio, foram
recebidos, conferidos e estdo em conformidade com as especificagbes, quantidades, prazos e
condicOes estabelecidas.

| "BEMOUSERVICO | DATADEEFETIVACAO

MUNICIPIO DE VILHENA (% Fis

DECLARACAO DO RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA

Confirmo que a entrega/execucio foi integralmente conferida, ndo havendo ressalvas quanto
a qualidade, quantidade, especificacdo técnica e prazo pactuado.

Nome do conferente:
Cargo/Fungao:

Vilhena, /

[Nome Completo]
Assinatura
ATESTADO DO ORDENADOR DE DESPESAS:
Com base na declaracdo acima e na documentacdo apresentada, atesto o fiel e regular
recebimento dos bens e/ou servicos, bem como a correta aplicagdo dos recursos publicos para
este fim, em observancia aos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e
economicidade.

Vilhena, / /

[Nome Completo]
Ordenador de Despesas
(Secretaria/Unidade Administrativa)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA

Procuradoria Geral do Municipio

PROJETO DE LEI Ne 7 ' 3(1 Ol

ANEXO VI

, DE 30 DE JANEIRO DE 2026

DOCUMENTO DE ATESTADO DE CONFORMIDADE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Processo n.2
Unidade:
Responsavel:

1. Documentagdo obrigatdria

PERGUNTA SIM NAO OBSERVACOES

O documento de encaminhamento esta presente, O

conforme Anexo Il da Lei n.? /2026.

O relatério de despesas (Anexo Ill) estd completo e O O

assinado pelo agente suprido e ordenador de

despesa?

As notas fiscais ou documentos estdo legiveis, O O

completos e em nome do municipio, fundagdo ou

autarquia?

Os comprovantes de pagamento das despesas estdo | [ O

anexados?

O extrato bancirio demonstra a movimentagdo | [ O

completa e saldo final zerado?

Ha comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado, (] a

se houver?

O atestado de recebimento esta assinado e segue o | [ 0

modelo do Anexo V?

Ha comprovantes de recolhimento do DAM, quando | [J 0

aplicavel?

2. Especificidades para Despesas com Combustivel

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES

Ha copia da concessdo de didrias com assinaturas? 0 g

Ha copia da comprovacao de didrias com assinaturas? 0 O]

Foi anexado o documento do veiculo utilizado na viagem? 0] O

3. Conferéncia de Requisitos Legais

PERGUNTA SIM [ NAO | OBSERVACOES

O periodo de aplicagdo informado estd dentro do prazo O [J

autorizado?

A prestacio de contas foi apresentada dentro do prazo | [ 0

legal?

O valor concedido respeita o limite do Art. 42 da Lein2 | L) [ OJ
/2026.
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MUNICIPIO DE VILHENA

Procuradoria Geral do Municipio

/
/

Foram anexadas declaracdes/certiddes de idoneidade do | [J O

agente suprido?

Os extratos bancérios completos do periodo estio | ) [ J

anexados?

Houve devolucdo do saldo ndo utilizado, se for o caso? 0J ]

Todos os comprovantes e notas fiscais estdo legiveis e | L1 | [J

completos?

Os comprovantes/notas fiscais contém o nome do agente O] O

suprido no campo de observacdes?

As despesas estdo justificadas no campo descrigdo do 0 O

relatdrio de despesas (Anexo Il1)?

Todos os documentos estdo corretamente inseridos no | [ O

processo eletronico?

Foi verificada a regularidade das certidGes negativas antes O O

da aprovagao?

Em caso de pendéncia, foi emitida Nota Técnica e houve 0 |

regularizagao?

Houve correcdo de erros de empenho, se identificados? (] ]

O prazo de 3 dias para sanar pendéncias foi respeitado? O O

4. Conformldade Fmal
| PERGUNTA e 'sIM | NAO | OBSERVACOES
| A andlise final estd em conformidade com o Art. 32 ess. [ | [ ;
' dalLein® _J2026. I T |
| Houve glosa por despesa indevida ou fora do perlodo? : 0 O | ‘ _
| Em caso de glosa, o ressarcimento ao erario foi feito | O | O 4
‘ dentro de 5 dias Uteis, conforme § 12 do Art. 34 da Lei ] 4 ;
| ne /2026. | '
‘ | f

() REGULAR

() REGULAR COM RESSALVA

() NOTIFICACAO

Vilhena, / i
Assinatura

Responsavel pela conferéncia:

Pago Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito

PROJETO DE LEI Ne , DE 30 DE JANEIRO DE 2026

ANEXO VII

MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO
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PODER EXECUTIVO <P
MUNICIPIO DE VILHENA VLA
Procuradoria Geral do Municipio N
Processo Administrativo n2: (preenchido pela unidade)
1. IDENTIFICACI\O DO SOLICITANTE (SUPRIDO)
Nome Completo:
Matricula SIAPE/Orgao:
CPF:
Cargo/Efetivo:
Regime Juridico: [ ] Estatutario [ ] CLT [ ] Outro:

Lotagdo: Secretaria/Autarquia/Fundagdo:
Unidade/Departamento/Divisdo:

Endereco Eletronico Institucional: @vilhena.ro.gov.br
Telefone institucional: (__)

2. IDEN

TIFICACAO DA CONTA BANCARIA PARA O ADIANTAMENTO

(Conta especifica e exclusiva, conforme Art. 18)

Banco:
adianta

Agéncia: Conta-Corrente: (Vincular a conta de
mento)

3. DETALHAMENTO DA SOLICITAGAO
Valor Total do Adiantamento Requerido:

RS (por extenso):
Prazo Estimado para Aplicagdo dos Recursos (Art. 13): de / / a
N S

(Minimo de 40, maximo de 60 dias corridos)
4. DECLARACOES OBRIGATORIAS
5.1. DECLARACAO DO SERVIDOR SOLICITANTE (SUPRIDO)

Eu,

, declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei:

Ciéncia integral das disposi¢des da Lei Municipal n? /2026,
em especial das normas, prazos, vedacdes e responsabilidades previstas.
NAO me enquadro em nenhuma das vedagdes absolutas listadas no Art. 11 da Lei
Municipal n2 /2026 e ndo exerco as fungdes de ordenador,
gestor de contratos/tesouraria/patriménio, integrante de unidade de controle,
débitos municipais, processos administrativos pendentes.
Sou o Unico e exclusivo responsdvel pela aplicagdo, guarda e devolugdo dos
recursos, vedada a utilizacdo por terceiros ou o compartilhamento do
cartdo/senhas, nos termos do § 22 do Art. 99.
Comprometo-me a apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido no Art.
30, sob pena das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.
Todas as informacdes prestadas neste requerimento sdo veridicas.

Vilhena, / /

Assinatura do Servidor Solicitante
(Suprido)

4.2. PARECER E AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

Para preenchimento pelo Ordenador de Despesas da Unidade (Secretario, Diretor,
Presidente)

() DEFIRO a solicitagdo, considerando-a legal, necessaria e adequada, uma vez que o
servidor estd regular e as despesas previstas estdo enquadradas nos Arts. 52 e 62 da Lei.
Determino a instauragdo do processo administrativo correspondente.

() INDEFIRO a solicitagdo, pelos seguintes fundamentos:

Vilhena, / _ i

Assinatura do Ordenador de Despesa

Pago Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 30 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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Controladoria-Geral do Municipio

ANTE-PROJETO DE PROJETO DE LEI N° /2025

MENSAGEM

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Encaminho a Vossas Exceléncias o Projeto de Lei em anexo, que dispde sobre o
regime de Suprimento de Fundos no ambito da Administragdo Publica Municipal,
revogando integralmente a Lei n. 2.944, de 10 de dezembro de 2010.

A presente proposta legislativa tem por finalidade substituir o marco normativo
vigente, que se encontra desatualizado frente as significativas mudangas estruturais,
organizacionais e tecnoldgicas ocorridas na Administragdo Municipal ao longo dos ultimos
anos. Desde a edi¢cdo da Lei n. 2.944/2010, o Municipio de Vilhena avangou de forma
expressiva na adocdo de sistemas informatizados de gestdo, na profissionalizagdo dos
processos administrativos e, sobretudo, na implantagdo e fortalecimento do Sistema de
Controle Interno.

A proposta de revogagdo e substituicdo da norma decorre, principalmente, da
necessidade de alinhar o ordenamento municipal aos principios modernos de governancga
e controle, especialmente os preconizados pelo modelo COSO, amplamente reconhecido
pelos tribunais de contas e adotado como referéncia pela Instrugdo Normativa n. 58/2017
do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia. A substituicdo da norma ora revogada
permitird uma melhor definicdo das responsabilidades das unidades gestoras, maior
eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos e a adequagdo ao modelo de controle
interno por linhas de defesa, conforme previsto na referida Instru¢ao Normativa.

Estando convicto de que esta Casa de Leis reconhecerd a importancia da matéria
para o aperfeicoamento da gestdo publica municipal. Conto com o apoio dos Nobres
Vereadores para a sua aprovagdo, certos de que estamos promovendo um avango
institucional necessdrio a constru¢do de uma administragdo publica mais moderna,
segura e eficaz.

Atenciosamente,

Flori Cordeiro de Miranda Junior
PREFEITO

PODER EXECUTIVO P&
MUNICIPIO DE VILHENA & Proene 23[9



PODER EXECUTIVO

Controladoria-Geral do Municipio

ANTE-PROJETO DE PROJETO DE LEI N° /2025
DISPOE  SOBRE O REGIMENTO DE
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIO NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
VILHENA E REVOGA A LEI N. 2.944, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2010 E SUAS ALTERACOES.
LEI:

Art. 12 Fica instituida, na Administragdo Municipal de Vilhena, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento de numerario, que reger-se-a por
esta Lei.

CAPITULO |
DA TERMINOLOGIA

Art. 22 Para efeito desta Lei considera-se:
| - unidade administrativa: secretarias municipais, fundagdes e autarquias;

Il - ordenador de despesa: prefeito municipal, vice-prefeito, secretarios municipais
e seus adjuntos,presidentes de fundagdes e diretores de autarquias e seus adjuntos;

[l - efetivo estavel: servidor que ja cumpriu o estagio probatdrio, conforme Lei
Complementar n2 007/1996.

IV - alcance: inscricdo do nome de servidor no setor de contabilidade, quando o
mesmo n3o prestou contas de outros adiantamentos diversos, teve alguma prestagdo de
contas reprovada ou esta inscrito na divida ativa do Municipio;

V - glosa: supressdo total ou parcial de uma quantia de determinada despesa;

VI - setor de contabilidade: todo o sistema que compreende a contadoria da
Administragdo Municipal Direta e Indireta;

VIl - setor de pessoal: todo o sistema que compreende os assuntos de pessoal;

VIl - adiantamento concedido: valor concedido em uma determinada natureza de
despesa;

IX - periodo de aplicagdo: prazo estipulado para a utilizagdo dos recursos do
adiantamento de numerario;

X - atestado de recebimento: documento que relaciona todas as despesas
realizadas, conforme o Anexo V desta Lei, devendo ser obrigatoriamente assinado pelo

MUNICIPIO DE VILHENA (<" ,‘*"'.,25/214
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Secretdrio Municipal e seu adjunto, ou pelo Presidente de fundagdo, ou ainda pelo -

Diretor de autarquia e seu respectivo adjunto.

Xl - setor competente: Unidade ou subunidade da Secretaria, designada pelo
gestor da pasta, responsdvel por analisar tecnicamente a prestagdo de contas, emitir
parecer conclusivo e adotar os procedimentos necessarios ao controle e regularizagdo do
uso dos recursos, com base nas normas internas e legislagdo vigente, garantindo a
legalidade, economicidade e rastreabilidade das despesas.

XIl - documento de Ateste de Conformidade: passa a substituir o parecer técnico
anteriormente emitido pela Controladoria Geral do Municipio. Sua elaboragdo ficard a
cargo do setor competente, designado pelo Gestor da respectiva unidade ou entidade
administrativa. Este documento tem por finalidade atestar a regularidade da aplicagdo
dos recursos publicos e deverd ser inserido no processo eletronico de prestagdo de
contas, conforme a nova sistematica adotada, conforme Anexo VI.

Xl - saldo n3o utilizado: valor do numerario do suprimento de fundo que néo foi
despendido com aquisi¢io de bens ou servicos durante o periodo autorizado, e que
devera ser devolvido integralmente & conta do 6rgdo ou entidade concedente no ato da
prestagdo de contas.

XIV - valor glosado: valor correspondente as despesas realizadas com recursos do
suprimento de fundo que, no momento da analise da prestagdo de contas, ndo forem
aceitas pela autoridade competente, por auséncia de documentos comprobatérios
validos, por ndo observancia das normas legais e regulamentares, ou por se tratarem de
despesas ndo autorizadas.

XV - conta do suprido: conta corrente vinculada a Administragdo Publica Direta ou
Indireta, aberta especificamente em nome do servidor designado como suprido,
mediante solicitacio formal da prépria Administragdo Publica junto a instituicdo
bancaria,destinada exclusivamente & movimentacdo dos recursos liberados por meio de

suprimento de fundos.

XVI - conta movimento: conta bancéria da Administragdo Publica Municipal Direta
ou Indireta, utilizada para a movimentagdo dos recursos orgamentarios e financeiros da
unidade gestora, da qual se originam os repasses para a conta do suprido e outros
pagamentos relacionados a execugdo orgamentaria.

XVII - cartdo de débito: é um meio de pagamento eletronico de despesas, emitido
em nome do suprido, operacionalizado pela instituigdo financeira contratada, cujo gasto
s6 serd realizado se houver recursos disponiveis na conta referente ao adiantamento de
numerario. Vinculado exclusivamente a conta bancéria especifica do suprido, sendo de
uso pessoal, intransferivel e restrito as despesas autorizadas no ambito do suprimento de
fundo.

XVIIl - PIX: sistema de pagamentos instantdneos em real brasileiro, instituido e
regulamentado pelo Banco Central do Brasil, vinculado a conta oficial do suprido ou da
administracdo municipal, que permite a transferéncia eletrénica de valores em tempo
real, inclusive fora do horario bancario.

AN

5.3



XIX - chave PIX: cddigo necessdrio para que a transferéncia seja efetivada, sendo
permitido o uso do CPF/CNPJ, n2 Celular, e-mail, chave aleatéria, Qrcode ou outros meios
desenvolvidos e oferecidos pelo Banco Central do Brasil as pessoas fisicas e juridicas.

CAPITULO II
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 32 Para fins desta Lei, entende-se por suprimento de fundos, também
denominado adiantamento de numerdrio, a entrega de recursos financeiros, em carater
excepcional, a servidor, previamente autorizado, sempre precedida de empenho na
dotacdo prépria, com finalidade de atender despesas que, pela sua natureza ou urgéncia,
ndo possam subordinar-se ao processo normal de licitagdo ou tramitagdo ordindria de
execugdo orcamentaria.

§ 12 O suprimento de fundos destina-se exclusivamente ao atendimento de
despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento ou de carater urgente, necessarios a
continuidade dos servicos publicos, observados os limites, condi¢des e hipéteses
estabelecidas nesta Lei.

§ 22 O suprimento de fundos sera concedido a critério e sob a responsabilidade do
ordenador de despesas, devendo observar prazo determinado para a aplicagdao dos
recursos e sendo obrigatdria a prestacdo de contas dos gastos realizados, nos termos
desta Lei e da legislagao pertinente.

Art. 42 Os pagamentos efetuados por processo administrativo por meio do regime
de adiantamento de numerdrio ficardo restritos aos casos previstos nesta Lei e
observardo o limite de 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e de suas atualizagdes por ato
normativo federal.

Paragrafo Gnico. Os pagamentos efetuados pela Secretaria Municipal de Saude,
pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, pela Secretaria Municipal de
Educacdo e pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social observardo o limite de 10%
(dez por cento) do valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
e de suas atualiza¢bes por ato normativo federal.

Art. 52 Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento de numerdrio os
pagamentos das seguintes espécies de despesa:

| - aquisicdo de materiais de consumo em quantidades limitadas, destinados ao uso
imediato, cuja estocagem se revele inconveniente ou diante de indisponibilidade
tempordéria ou eventual de itens no almoxarifado;

Il - contratacdo de servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, considerados de
pequeno vulto, respeitados os limites maximos fixados em ato normativo especifico;

[l - despesas com transporte em geral, inclusive aquelas relativas a deslocamentos
oficiais;

IV - despesas decorrentes de determinagdes judiciais urgentes e de pronto
cumprimento;
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V - despesas de representacdo de carater eventual, compreendidas como aquelas
destinadas a cobertura de atos protocolares, recepgdes, coffee-breaks, ceriménias e
demais eventos institucionais promovidos pelo 6rgdo para atendimento de sua missao
institucional;

VI - outras despesas extraordindrias, urgentes ou inadidveis, cuja natureza nao
permita a observancia dos tramites ordinarios de execugao da despesa; ou

VIl - despesas miudas e de pronto pagamento, caracterizadas pelo baixo valor e
necessidade imediata.

Art. 62 Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para efeitos desta Lei,
aquelas de pequeno valor, necessarias ao funcionamento didrio dos 6rgaos publicos, cujo
pagamento deve ser feito de forma imediata, para atender demandas urgentes, eventuais
ou rotineiras, sem a complexidade de processos formais mais longos, desde que
respeitados os limites legais estabelecidos.

| - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servico de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il - encadernagdes avulsas, artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria,
em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, desde que
devidamente justificada; ou

IV - outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas.

§ 12 Todas as despesas relacionadas nos incisos deste artigo deverdo ser
obrigatoriamente justificadas de forma expressa e fundamentada.

§ 22 Nas despesas que incluam qualquer tipo de intervengao em bens patrimoniais
que possuam ou devam possuir nimero de tombamento, devera ser indicado, no
Relatério de Despesas, o nimero do respectivo tombamento.

§ 32 Serd permitida a aplicagdo em despesa de aquisigdo de combustivel em
veiculos pertencentes as unidades administrativas e que fagam parte do patrimdnio
municipal, quando o adiantamento for concedido especificamente para atendimento ao
servidor em viagem a servigo do Municipio, atendendo exclusivamente:

| - 0 abastecimento do veiculo no trecho da viagem descrita na Concessao de Diarias
do servidor;

Il - a restituicdo a servidor, quando o mesmo for o responsavel direto pelo
abastecimento do veiculo no trecho da viagem descrita na sua Concessdo de Didrias.

§ 42 Serd aceita a aplicagdo da despesa de aquisi¢do de combustivel em veiculos
particulares, nos casos especificos em que a unidade administrativa ndo possuir veiculo
proprio tombado pelo patriménio municipal, quando o adiantamento for concedido



especificamente para atendimento a servidor em viagem a servico do Municipio e que
atendam as mesmas prerrogativas dos incisos do paragrafo anterior.

§ 52 E vedada a aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial,
classificada como despesa de capital.

Art. 72 As despesas com objetos em maior quantidade, de manuten¢do das
atividades das unidades administrativas, de uso ou consumo remoto, correrdao pelos
elementos de despesas préprios e seguirdo o processamento normal.

CAPITULO Il

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 82 A solicitacdo de adiantamento devera ser formalizada por meio de
documento préprio, devidamente instruido com, no minimo, as seguintes informacdes e
elementos:

| - nome completo do servidor solicitante;

Il - nimero de matricula funcional;

[Il - nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

IV - endereco residencial completo;

V - valor total requerido;

VI - justificativa detalhada da necessidade do adiantamento; e

VIl - assinaturas do servidor solicitante e do ordenador de despesas.
Art. 92 E vedada a concessdo de adiantamento ao servidor que:
| exerca a funcdo de ordenador de despesas ou seu substituto legal;

Il - ndo integre o quadro de servidores efetivos e estaveis da Administragdo
Municipal;

Il - esteja inscrito em divida ativa;
IV - possua pendéncias junto ao setor de pessoal;
V - possua pendéncias na prestagdo de contas de didrias anteriormente recebidas;

VI - possua qualquer tipo de débito com o Municipio, independentemente da
natureza;

VIl - esteja respondendo a processo administrativo disciplinar, sindicancia ou
tomada de contas especial;

VIII - esteja afastado de suas atividades em razdo de férias, licenga-prémio, licenga
médica, licenca-maternidade ou qualquer outro tipo de afastamento legal;

IX - exerca a fungdo de responsavel pela movimentacao financeira dos recursos
publicos, incluindo seu substituto legal;



X - seja titular da unidade de material, almoxarifado ou controle patrimonial, bem
como seus substitutos legais; ou

XI - integre a unidade responsavel pela andlise e aprovacdo da prestagao de contas
de suprimento de fundos.

§ 12 Além das situacbes expressamente previstas nos incisos do art. 11, caso surjam
outras hipdteses que envolvam potencial conflito de interesses ou acumulo de
atribuicdes incompativeis, deverd ser observado, obrigatoriamente, o principio da
segregacdo de funcdes, de modo a preservar a imparcialidade, a transparéncia e a
integridade na aplicagdo dos recursos publicos.

§ 22 Para fins de concessido do adiantamento, sera exigida dos setores competentes
a emissdo de certificado de “nada consta” quanto a situagdo funcional e financeira do
servidor.

§ 32 Além das certiddes mencionadas no § 22 deste artigo, o servidor devera
apresentar declaracdo, conforme modelo constante no Anexo |, atestando ciéncia e
concordancia com os termos desta Lei.

§ 42 O servidor favorecido com o adiantamento serd o Unico responsavel pela
correta aplicagdo dos recursos recebidos, sendo vedada, em qualquer hipdtese, a
transferéncia da responsabilidade ou a substituigdo por terceiro no uso e prestagdo de
contas do numerario.

Art. 10. Fica limitado a 02 (dois) o nimero de servidores que poderdo manter,
simultaneamente, adiantamentos de numerério vigentes por unidade administrativa,
entendendo-se como vigentes aqueles cuja prestacdo de contas ainda ndo tenha sido
aprovada e homologada.

Paragrafo Unico. Cada servidor poderd manter, ao mesmo tempo, até 02 (dois)
processos de adiantamento de numerdrio em aberto, ou seja, com prestagdo de contas
ainda pendente de aprovagdo e homologagao.

Art. 11. N3o se fara novo adiantamento ao servidor:

| - que ndo houver prestado contas de, no maximo, dois suprimentos de fundos
anteriores, dentro do prazo legal;

Il - que tiver qualquer de suas despesas glosadas, total ou parcialmente,
independentemente do valor da glosa;

[l - que for reincidente no descumprimento de qualquer dispositivo desta Lei; ou

IV- que, dentro de 03 (trés) dias Uteis, deixar de atender a notificagdo, quando
cabivel para regularizacdo de prestagdo de contas, conforme previsto no paragrafo Unico
do art. 43 desta Lei.

§ 12 Sempre que um servidor for desabilitado para o recebimento de adiantamento
de numerdrio, a unidade responsavel pela anélise do processo, devera notificar
formalmente a situacdo ao servidor e ao respectivo ordenador da despesa, por meio de
memorando ou outro documento oficial.



§ 22 O servidor que tiver qualquer de suas despesas realizadas glosadas ficara
impedido de receber novo adiantamento de numerédrio pelo prazo de 5 (cinco) anos,
contados a partir da data da notificagdo formal referida no §1°.

§ 3° A penalidade prevista no inciso IV deste artigo serd aplicada mesmo quando o
servidor apresentar justificativa intempestiva, ainda que esta resulte na posterior
aprovacdo da prestacdo de contas, salvo nos casos comprovados de forga maior, caso o
fortuito ou outra hipdtese legalmente equiparada, que impossibilite de forma absoluta o
cumprimento do prazo.

§ 42 A proibicdo da concessdo de novo adiantamento de numerario a que se refere
o caput deste artigo cessara ap6s o prazo de 5 (cinco) anos contados a partir do fato
gerador da proibigcao.

Art. 12. N3o se fard liberacdo de adiantamento de numerério a partir do dia 15 de
novembro, exceto no caso especifico de despesa de aquisicdo de combustivel, que
sofrerd limitacdo de liberagdo a partir do dia 07 (sete) de dezembro.

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13. Os recursos serdo aplicados no prazo minimo de 40 (quarenta) dias corridos
e maximo de 60 (sessenta) dias corridos a contar da data da liberagdo do adiantamento e,
nos casos de despesas de aquisicdo de combustivel no més de dezembro, o prazo minimo
de aplicagao sera de 20 (vinte) dias corridos.

§ 12 Entende-se por data da liberacdo a data em que o valor depositado estiver
disponivel (desbloqueado) na conta do suprido.

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo sob
pena de glosa da despesa realizada.

Paragrafo Unico. Ndo sdo considerados dias Uteis os sabados, domingos e feriados
de dmbito nacional em que ndo houver expediente.

CAPITULO V
DA CONCESSAOQ DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 15. Fica instituido o “cartdo de débito” e o Pix como meios de pagamentos das
despesas em regime de suprimento de fundos pelos servidores designados, os quais
quando do momento da abertura da conta de adiantamento de numerdrio, deverdo
solicitar o cartdo de débito e a chave Pix a instituigdo bancaria.

Paragrafo Unico. O cartdo é de uso pessoal e intransferivel, ndo podendo em
hipotese alguma ser repassado a terceiros.



Art. 16. Os pagamentos com o “cartdo de débito” serdo feitos, mediante débito na
conta adiantamento, com uso de cddigo (senha) do portador em mdquinas credenciadas
pela administradora dos cartdes.

§ 12 E vedado qualquer transferéncia para conta corrente ou poupanga do suprido.

§ 22 Em nenhuma hipdtese serd admitido o saque em dinheiro com o cartdao de
débito da conta de adiantamento de numerdrio.

CAPITULO VI

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS

Art. 17. Mediante autorizagdo do Ordenador de Despesas, serd instaurado, em
cada unidade ou entidade administrativa, um Unico processo administrativo de
Adiantamento de Numerdrio por exercicio financeiro, por suprido. Esse processo devera
ser autuado, protocolizado e encaminhado diretamente aos setores de pessoal e
contabilidade, para emissdo das certidGes exigidas no §22 o do art. 9°.

§ 12 Devera ser anexada, ainda, certiddo de nada consta, emitida pelo setor
competente da respectiva unidade ou entidade administrativa responsavel pelas analises
do suprimento, a fim de comprovar a inexisténcia de pendéncias anteriores.

§ 22 Caso o servidor esteja impedido de receber o adiantamento, por qualquer dos
motivos previstos nos incisos do art. 92, o setor que constatar o impedimento deverd
devolver o processo administrativo a unidade de origem, para fins de arquivamento.

Art. 18. Apds emissdo da nota de empenho é de responsabilidade da
Coordenadoria Administrativa de Finangas:

| - o encaminhamento de oficio a entidade financeira, solicitando a abertura da
conta corrente a qual sera gerida o adiantamento, informando o nome completo e o CPF
do servidor responsavel, caso o(a) suprido(a) ainda ndo possua;

Il - a efetivacdo do depdsito bancdrio na respectiva conta corrente;

lIl - encaminhar ao setor de origem para as devidas anotagdes, para ciéncia da
liberacdo do adiantamento e para aguardar a prestagdo de contas, conforme disposto no
artigo 13 desta Lei; e

IIl - o encaminhamento do processo administrativo para o setor de contabilidade.

Paragrafo Unico. No caso das fundagdes e autarquias este encargo sera do setor
responsavel pela sua tesouraria.

Art. 19. Cabe ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposigdes desta Lei.

Paragrafo unico. Constatando irregularidade processual, os autos serdo devolvidos
a origem para que a mesma seja sanada.
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Art. 20. Efetuado o pagamento (depdsito bancério), o setor de contabilidade 2 'M T
inscrevera o nome do servidor responsavel, em conta denominada Responsaveis por ) p

Adiantamento, subordinada ao Ativo Compensado.

Art. 21. Quando do recebimento da prestagdo de contas, o Setor Competente das
unidades ou entidades administrativas responsdveis pelo adiantamento deverdo observar
a tramitacdo conforme o disposto nos artigos do Capitulo IX desta Lei.

CAPITULO VII

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 22. Os adiantamentos ndo poderdo ser aplicados em despesas diferentes
daquelas as quais foram autorizados, sob pena de glosa das despesas realizadas.

Art. 23. A cada pagamento efetuado, o servidor responsdvel exigira de imediato o
comprovante correspondente: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou recibo,
contendo:

| - nimero do CNPJ da pessoa juridica emitente;

Il - nimero do CPF, no caso de prestacdo de servigos por pessoa fisica;
[Il - nimero do tombamento do bem adquirido, conforme o caso;

IV - nome completo e nimero do CPF do servidor suprido; e

V - descri¢do detalhada da aquisi¢do ou do servigo prestado.

Paragrafo unico. O pagamento das despesas custeadas por meio de adiantamento
de numerario podera ser realizado por transferéncia via PIX e cartdo de débito.

Art. 24. Os comprovantes serdo sempre emitidos em nome do Municipio de
Vilhena, quando da Administragao Direta.

§ 12 Quando se tratar da Administra¢do Indireta os comprovantes devem ser
emitidos no nome da Fundacdo e/ou Autarquia correspondente, também seguido do
nome completo do suprido.

§ 22 Qualquer que seja o documento emitido, dentro dos j& descritos no art. 23,
devera ter seus campos totalmente preenchidos.

Art. 25. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter qualquer tipo de rasura,
devendo ser legivel sob pena de glosa da despesa.

Art. 26. Cada pagamento devera ser obrigatoriamente justificado, no campo
“descricdo” do Relatério de Despesas (Anexo |l desta Lei), esclarecendo-se a razao da
despesa, o destino do objeto ou do servigo, e outras informagGes que possam melhor
explicar a necessidade da operagdo, conforme §§ 12 e 22 do art. 62 desta Lei.



Art. 27. O processo de prestacdo de contas do adiantamento de numerdrio devera
conter atestado de recebimento do objeto ou da prestagdo do servigo, reconhecido e
certificado pelo Ordenador de Despesas, com a indicagdo do bem ou servigo recebido e
da data de sua efetivacdo.

Art. 28. Nenhuma despesa realizada por meio do regime de adiantamento poderd
exceder o valor equivalente a 1 (um) saldrio minimo vigente a época da despesa, sob
pena de glosa da despesa realizada.

§ 1° Consideram-se para fins de apuracdo do limite previsto no caput as despesas
relativas a objetos de mesma natureza — assim entendidos aqueles vinculados a
contratacdes do mesmo ramo de atividade —, ainda que comprovadas por meio de notas
fiscais ou documentos equivalentes distintos, devendo, nesses casos, ser consideradas de
forma cumulativa.

§ 22 Excepcionalmente, a ultrapassagem do limite previsto no caput podera ser
objeto de andlise e justificacdo, desde que devidamente motivada pela autoridade
competente e acompanhada de documentagdo comprobatéria que demonstre a
ocorréncia de fatos supervenientes, de carater paulatino, imprevisivel ou decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que tenham exigido a aquisicdo de bens ou servicos de
mesma natureza de forma fracionada e ndo planejada durante o periodo de execugao do
adiantamento.

CAPITULO VIII
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 29. E de total responsabilidade do suprido a devolugdo do saldo de
adiantamento ndo utilizado, que devera ser recolhido a conta da origem da concessdo
(conta movimento), mediante transferéncia bancaria, onde constardo o nome do servidor
responsavel e a identificacdo do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Art. 30. O prazo maximo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar do término do periodo de aplicagao.

Art. 31. O setor de contabilidade classificara o valor depositado em estorno de
Despesa, bem como emitird nota de anulagdo de Despesa correspondente, a qual deverd
ser anexada aos autos, e registrada em sistema pertinente.

Paragrafo unico. ApGs tomadas as providéncias, pelo setor de contabilidade sobre
a devolucdo de saldo ndo utilizado, o mesmo deverd encaminhar o processo ao Setor
Competente de cada unidade ou entidade administrativa, para aguardar prestagdo de
contas e atender aos prazos estabelecidos.

Art. 32. No més de dezembro, excepcionalmente, os saldos de adiantamento
deverdo ser recolhidos até o quinto dia Util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha
expirado.

§ 12 Exclusivamente nas despesas de aquisicdo de combustivel no més de
dezembro, os saldos de adiantamento de numerério deverdo ser recolhidos até o ultimo
dia util do més de dezembro.



§ 22 Nio recolhido o saldo de adiantamento, o setor de contabilidade inscrevera a
responsabilidade do suprido e a Controladoria-Geral solicitara ao Gabinete do Prefeito a
instauracdo de tomada de contas especial, para que sejam adotadas as providéncias
cabiveis, inclusive quanto a instauracdo de tomada de contas especial ou, se for o caso,
de Medida Administrativa Transitéria (MAT), conforme disciplinado pela Instrugao
Normativa n? 068/2019/TCE-RO.

CAPITULO IX
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA GLOSA DAS DESPESAS

Art. 33. E de total responsabilidade do suprido a apresentagdo da prestagdo de
contas do adiantamento de numerdrio, que deverd ser encaminhada ao Setor
Competente de cada unidade ou entidade administrativa no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, a contar do periodo final de aplicagao.

§ 12 Quando o periodo de aplicagdo ultrapassar a data do quinto dia util de
dezembro, a aplicacdo, a devolugdo do saldo ndo utilizado e a prestagdo de contas do
referido adiantamento far-se-30 até esta mesma data e, no caso de despesa de aquisi¢ao
de combustivel, a prestacio de contas far-se-a até o quinto dia util do més de janeiro do
ano subsequente.

§ 22 Cada adiantamento recebido correspondera uma prestagdo de contas.

§ 32 Considera-se prorrogado o prazo do caput deste artigo até o primeiro dia util
seguinte se o vencimento cair em dia em que ndo houver expediente.

Art. 34. A prestacdo de contas do adiantamento de numerdrio serd realizada
mediante apresentacdo dos documentos ao setor responsavel da respectiva unidade
administrativa, que efetuard a andlise de conformidade, observando os principios da
legalidade, economicidade e finalidade publica.

§ 1° A prestacdo de contas deverd conter, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:

| - documento de encaminhamento da prestacdo de contas, conforme modelo
constante do Anexo ll;

Il - relagdo detalhada de todos os documentos de despesa, contendo: numero e
data do documento; espécie do documento fiscal; nome do fornecedor ou razao social;
nimero da conta bancdria utilizada para o pagamento; valor individual da despesa; e o
total geral das despesas realizadas, conforme modelo constante do Anexo lll;

Il - comprovante de devolugio do saldo ndo utilizado, se houver;
IV - extrato bancério que demonstre a movimentagdo dos recursos recebidos;

V - documentos comprobatérios das despesas realizadas, organizados e numerados
em ordem cronoldgica, conforme sequéncia apresentada na relagdo prevista no inciso Il;
e



VI - atestado de recebimento do bem fornecido ou do servigo prestado, contendo a

descricdo do objeto, a data de sua efetivagdo e a certificagdo do recebimento,
devidamente assinado pelo ordenador da despesa, conforme modelo constante do Anexo
V.

§ 22 Os documentos referidos no inciso V deste artigo deverdo ser digitalizados em
ordem cronolégica e anexados ao respectivo processo eletrnico, assegurando-se a
legibilidade, a integridade e a autenticidade das informagdes, sem sobreposicdo de
dados, de modo a garantir a clareza dos registros para fins de analise e comprovagdo da
despesa.

§ 32 Para a prestacdo de contas de adiantamento concedido para fins que aquisigao
de combustivel, além de toda documentagdo acima relacionada, deverdo ser
apresentadas também, para que sejam anexadas ao processo administrativo
correspondente:

a) copia da Concessdo de Diarias do servidor que realizou a aplicagdo, com as
devidas assinaturas;

b) cépia da Comprovagdo de Didrias do servidor que realizou a aplicagdo, com as
devidas assinaturas; e

c) copia do documento do veiculo utilizado pelo servidor na viagem.

Art. 35. A prestacdo de contas deverd ser analisada pelo Setor Competente das
unidades ou entidades administrativas que ndo aceitard documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do recurso, ou que se refiram a
despesa ndo classificavel no objeto do adiantamento concedido.

Art. 36. O Setor Competente terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para a andlise
de toda documentacdo apresentada pelo suprido.

Art. 37. A prestacdo de contas poderd ser aprovada total ou parcialmente.

§ 12 No caso de glosa de qualquer despesa realizada, a prestagdo de contas sera
considerada aprovada parcialmente, cabendo ao suprido o prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contados a partir da notificagdo, para realizar o ressarcimento integral do valor apurado
ao erdrio publico municipal. O descumprimento desse prazo podera ensejar a instauragdo
de procedimento administrativo de apuragdo e responsabilizagdo, com vistas a restituicao
do dano causado ao erdrio.

§ 22 O ressarcimento de que trata o paragrafo anterior se dara em duas etapas,
observando-se sempre o prazo limite para fazé-lo em sua totalidade:

a) transferéncia bancdria no valor apurado na conta do préprio suprido; e

b) devolucio deste mesmo valor para a conta movimento da Administracdo
Municipal.

Art. 38. Sempre que julgar necessario o Setor Competente podera solicitar ao
suprido que pendéncias sejam sanadas e que novos documentos sejam apresentados,



fixando prazos razodaveis, a seu critério e através de notificagdo, para que o suprido possa '

atender ao solicitado.

Paragrafo Unico. Os prazos de que trata o caput deste artigo ndo poderdo ser
superiores a 03 (trés) dias Uteis.

Art. 39. Apds andlise, se a prestacdo de contas atendeu as normas vigentes, aos
principios da legalidade e legitimidade, serd considerada regular, sendo aprovada e
certificada, através da emissdo dos seguintes documentos, que devem ser anexados ao
processo administrativo correspondente:

| - documento de Ateste de Conformidade da Correta Aplicagdo do Recurso, emitido
pelo setor competente designado pelo Gestor da respectiva unidade e entidade
administrativa; e

Il - certificado de Aprovacdo ou ndo, pela Chefia de Contadoria, conforme modelo
(Anexo V).

Art. 40. A Chefia de Contadoria arquivara o processo administrativo
correspondente, em arquivo seguro, a disposi¢cdo da Administragdo Publica e do Tribunal
de Contas do Estado de Rondonia, quando for o caso.

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel por Adiantamento do
Ativo Financeiro; e

b) arquivar o processo administrativo correspondente , em arquivo seguro, a
disposicdo da Administragdo Publica e do Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia,
quando for o caso.

Il. na hipdtese de aprovacdo das contas condicionada a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e
b) cumpridas as exigéncias, adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Ill. ndo aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada pelo Setor
Competente, quando for o caso, em seu despacho final.

Paragrafo Unico. Sempre que uma prestagdo de contas ndo for considerada
aprovada, o Setor competente devera comunicar o fato ao Chefe do Poder Executivo,
através de documento oficial, para ciéncia do mesmo e para solicitagdo de instauragdo de
tomada de contas especial.



CAPITULO X |~
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Compete a Controladoria-Geral do Municipio a realizagdo de auditorias nos
processos administrativos de concessdo e prestagdo de contas de adiantamento de
numerario, preferencialmente por meio de amostragem, com base em critérios de
materialidade, relevancia, risco e oportunidade, com a finalidade de verificar a
conformidade da execugdo e a correta aplicagdo dos recursos publicos.

Paragrafo Gnico. A Controladoria-Geral do Municipio poderd, a qualquer tempo e
independentemente de notificagdo prévia ao servidor ou a unidade administrativa
envolvida, determinar a realizagio de auditorias especificas para apuragdo da veracidade
dos documentos, informacgdes e justificativas apresentadas pelo suprido.

Art. 42. O Setor Competente para analise devera instituir e manter atualizado
calendério de controle, com a finalidade de acompanhar os prazos para apresentagao das
prestacbes de contas dos adiantamentos concedidos no ambito de suas respectivas
unidades administrativas.

Art. 43. No primeiro dia util, imediato ao vencimento do prazo para prestagao de
contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas, o Setor competente notificara
diretamente, através de documento oficial, o suprido responsavel pelo adiantamento,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de 03 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

§ 12 Na cdpia do documento oficial, que trata o caput deste artigo, o responsavel
assinara o recebimento por meio de processo eletronico, atestando a data em que o
mesmo teve ciéncia.

§ 22 No caso de n3o localizacdo do suprido, serd a unidade administrativa de sua
lotagdo notificada, para localizé-lo e solicitar o seu comparecimento dentro de no maximo
02 (dois) dias Uteis no Setor Competente para que o mesmo possa atender ao disposto no
caput do paragrafo anterior.

Art. 44. N3o sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor competente enviard,
no dia imediato, a cdpia do documento oficial, referido no caput do artigo 43, conforme
segue:

a) ao setor de contabilidade para a inscrigdo do suprido em alcance; e

b) ao gabinete do Prefeito, para a instauragdo de procedimento administrativo de
apuragio e responsabilizagdo, com vistas a restituicdo do dano causado ao erario.

Art. 45. Os casos omissos serdo disciplinados pela Controladoria-Geral do
Municipio, Corregedoria-Geral com o apoio da Chefia de Contadoria e pela Procuradoria-
Geral do Municipio, com o aval do Chefe do Poder Executivo, sempre que julgar
necessario.

Art. 46. Caberd ao Setor Competente de cada unidade ou entidade administrativa a
elaboracdo de relatérios mensais, até o 152 (décimo quinto) dia do més subsequente,

516
50 _ ;

.



contendo as informacdes relativas as concessdes e respectivas prestagdes de contas dos
processos administrativos de adiantamento de numerario, para fins de encaminhamento
a publica¢do na Imprensa Oficial do Municipio e para os devidos langamentos contabeis
junto ao setor de contabilidade.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio atuara de forma
complementar, mediante auditorias por amostragem, podendo sugerir a adogdo de
periodicidade semestral ou quadrimestral para a consolidagdo e analise dos dados
apresentados.

Art. 47. Os adiantamentos concedidos em data anterior a aprovagdao desta Lei
seguirdo os tramites regulamentados pela Lei 2.944/2010.

Art. 48. Os servidores desabonados ha mais de dois anos contados da data da
publicacdo dessa lei ficam livres dessa penalidade.

Paragrafo Gnico. Os servidores desabonados ha menos de dois anos contados da
data da publica¢io dessa lei permanecerdo desabonados até completar o prazo de cinco
anos.

Art. 49. Ficam revogados as Leis n2 2.944 de 28 maio de 2010, 4.637 de 12 de julho
de 2017 e 4.760 de 06 de dezembro de 2017, 4.682 de 13 de setembro de 2017, 6.247 de
07 de fevereiro de 2024.

Art. 50. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, Pago Municipal.
Vilhena - RO, 03 de julho de 2025.

Flori Cordeiro de Miranda Junior
PREFEITO

7/
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ANEXO | do Ante-Projeto de Lei n2 XX ST ;
/ oo “FQB/Z/
(Modelo Declaragio do servidor) [+ ‘. Ba_ T

% &
DECLARACAO 9

Eu, , detentor do cargo efetivo , matricula n2 ;
declaro que tenho total ciéncia do teor de todas as disposigdes emanadas nesta lei, me
responsabilizando pelo cumprimento dos prazos e procedimentos impostos pela citada
normativa.

Vilhena/RO, ___de de

Assinatura do (a) Servidor (a)



ANEXO Il do Ante-Projeto de Lei n2 XX
(Encaminhamento da Prestacdo de Contas — Modelo)
DE: UNIDADE ADMINISTRATIVA
PARA: SETOR COMPETENTE

Assunto:Encaminhamento da Prestacdo de Contas de Adiantamento de Numerario —
Interessado: (nome do suprido)

Encaminhamos a Vossa Senhoria, nos termos do art. 34, da Lei n® /2025 a prestagao
de contas do adiantamento de numerario, referente ao Processo Administrativo n®
/ , conforme informagoes abaixo:

Nota de Empenho n?

Valor: RS

Elemento de Despesa:

Prazo de Aplicacdo: de /] a__ | |/

Seguem os seguintes documentos anexos a essa presente prestagao de contas:

Comprovacdo da Aplicagdo de Adiantamento de Numerdrio — Relatério de Despesas,
contendo relagdo de todos os documentos de despesa, incluindo: nimero e data do
documento; espécie do documento; nome do fornecedor ou a razao social, numero da
conta utilizada para o pagamento, valor da despesa; constando no final da relagdo a soma
da despesa realizada;

Documentos de despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma
sequénciada redagdo mencionada na Comprovagdo da Aplicagdo de Adiantamento de
Numerario, numerados de 01 a .

Comprovante de depdsito do saldo ndo utilizado (se for o caso);

Extrato bancario;

Assinatura do Suprido

23/%
85
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[ engalee)

5—\'5 -
ANEXO Il do Ante-Projeto de Lei n2 XX \ <. Ass, g ~/
=y A7)
(Relatério de Despesas — Comprovagao da Aplicagdo de Adiantamento de Numerdario — '—‘?..,\ )
Modelo)
RELATORIO DE DESPESAS — COMPROVACAO DA APLICACAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIO
Processo: /
SUPRIDO:
PERIODO DE APLICACAODE __ / /. a_ [/ /|
CONTA CORRENTE BANCO — AGENCIA: -C/C: (do suprido)
ELEMENTO DE DESPESA:
VALOR: RS
DOC | DESCRICAQ FORNECEDOR DOCUMENTO | DATA VALOR SALDO
1 aquisicdo de nome ou Raz3o Social | nota  Fiscal | _/_ / RS RS
(especificar)/
Justificativa
2 aquisicao de nome ou Raz3o Social |nota  Fiscal | _/_ / RS RS
(especificar)/
Justificativa
devolugdo de saldo . N RS 0,00
ndo utilizado (se for o
caso)
TOTAL RS
Assinatura do Suprido Assinatura do Ordenador de Despesa

Vilhena, /[ / .



ANEXO IV do Ante-Projeto de Lei n2 XX
(Certificado de Aprovagdo ou ndo — Modelo)
CERTIFICADO

Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em b

(nome por extenso)

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGCAO DE
ENCONTRANDO-A EXATA, OPINAMOS PELA SUA APROVAGAO.

Setor de Contabilidade,em __ / /

(nome por extenso)

Assinatura e identificagao
do Chefe de Contadoria

HOMOLOGACAO:

APROVO:

Data: / /

NAO APROVO:

Data: i /

Assinatura e identificagao do

Secretario Municipal de Fazenda

CONTAS,



[y
ANEXO V do Ante-Projeto de Lei n2 XX o V8. _Bb _ 7
(Atestado de Recebimento — Modelo) 9 j j :

Atendendo as exigéncias previstas na presente regulamentagdo para fins de
prestacdo de contas, atesto, para os devidos fins, que os servigos prestados e/ou os
materiais de consumo fornecidos, conforme exposicdo abaixo, foram devidamente
recebidos, em perfeitas condi¢des, em consonancia com o que foi pactuado no ato da

contratacdo/ aquisicdo, vinculado ao Processo Administrativo n2 XXX.

BEM OU SERVICO DATA DE EFETIVAGAO

A conferéncia foi realizada por esta unidade administrativa, com base nos critérios
de qualidade, quantidade, especificagbes técnicas e prazos estabelecidos na legislagdo
vigente, observando os principios da legalidade, eficiéncia e regularidade na aplicagdo dos

recursos publicos.

Vilhena/RO, _/ / .

Assinatura do Ordenador da Despesa



ANEXO VI do Ante-Projeto de Lei n2 XX % Fis,_5

Documento de Ateste de Conformidade

Anélise da Prestagdo de Contas — Adiantamento de Numerario
Processo n.2
Unidade:

Responsavel:

1. Documentagdo Obrigatoria

PERGUNTA SIM NAO OBSERVACOES

o documento de O O
encaminhamento esta
presente, conforme Anexo |l
dalein®__?

o relatdrio de despesas O O
(Anexo Ill) estd completo e
assinado pelo agente
suprido e ordenador de
despesa?

as notas fiscais ou O O
documentos estdo legiveis,
completos e em nome do
Municipio, Fundagao ou
Autarquia?

0s comprovantes de O O
pagamento das despesas
estdo anexados?

o extrato bancario O O
demonstra a movimentacao
completa e saldo final
zerado?

ha comprovante de O O
devolugdo do saldo ndo
utilizado, se houver?

o atestado de recebimento O O
esta assinado e segue o
modelo do Anexo V?

ha comprovantes de U O
recolhimento do DAM,
quando aplicavel?




2. Especificidades para Despesas com Combustivel

,,,,,,

PERGUNTA

SIM

OBSERVACOES

ha copia da concessao de
diarias com assinaturas?

ha copia da comprovacgdo de
didrias com assinaturas?

foi anexado o documento do
veiculo utilizado na viagem?

3. Conferéncia de Requisitos Legais

PERGUNTA

SIM

NAO

OBSERVACOES

o periodo de aplicagdo
informado esta dentro do
prazo autorizado?

a prestacgdo de contas foi
apresentada dentro do
prazo legal?

o valor concedido respeita

o limite do art. 42 da Lei n°
?

foram anexadas
declaragbes/certiddes de
idoneidade do agente
suprido?

os extratos bancarios
completos do periodo estdao
anexados?

houve devolugdo do saldo
nao utilizado, se for o caso?

todos os comprovantes e
notas fiscais estdo legiveis e
completos?

0s comprovantes/Notas
fiscais contém o nome do
agente suprido no campo
de observacgdes?

as despesas estdo
justificadas no campo
'descricdo' do relatério de
despesas (Anexo Il1)?

todos os documentos estdo
corretamente inseridos no
processo eletronico?

foi verificada a regularidade




das certiddes negativas
antes da aprovagao?

em caso de pendéncia, foi O
emitida Nota Técnica e
houve regularizagao?

houve corre¢do de erros de | [J
empenho, se identificados?

o prazo de 3 dias para sanar | [J
pendéncias foi respeitado?

4. Conformidade Final

PERGUNTA SIM

OBSERVACOES

a andlise finalesta | O
em conformidade
com o art. 39 da da
Lein®_?

houve glosa por O
despesa indevida
ou fora do periodo?

em caso de glosa, o | OJ
ressarcimento ao
erario foi feito
dentro de 2 dias
uteis conforme §12

do art. 37 da Lein®
?

() REGULAR
() REGULAR COM RESSALVA

() NOTIFICACAO

Responsavel pela conferéncia:

Assinatura:

Data: _/ /




/’( o

/ (
MUNICIPIO DE VILHENA (¥ Fis

e

VILHENA/RO
RONI DE CASTRO PEREIRA - N° 4177
, . . . . N <
Envio verséo final do PLO (alteragdes destacadas em amarelo) para aprovagados do texto final pela__-
CGM.

Apds retorne para envio ao Poder Legislativo.

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
MARCIA HELENA FIRMINO

@ 16/01/2026 17:19:26
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MUNICIPIO DE VILHENA [ Troe
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO 5 .

DE: CGM 77’7

PARA: PGM

Em atencdo ao despacho encaminhado por essa Procuradoria-Geral do Municipio, a
Controladoria-Geral manifesta concordancia com as alteragdes apresentadas no texto do
Projeto de Lei Ordinaria. Sendo assim, solicita-se o regular prosseguimento do feito, com

o encaminhamento do processo ao Poder Legislativo.

Colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 19 de janeiro de 2026.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio
(assinado por meio digital)

s Assinado por:
3, 9 MUNICIPIO DE VILHENA
3 ANDREA CAVALCANTE TORRES
fﬁ 190112028 14:43:30




MUNICIPIO DE VILHENA :
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO (= B Z?/;Z:{é

DE: CGM 3, ) il
PARA: PGM J
Processo: 12425/2025

Venho por meio deste solicitar autorizagao para prosseguimento e formalizagao de
alteragéo na Lei que dispde sobre o regime de adiantamento de numerario, bem como

para fins de regularizagéo dos tramites administrativos do respectivo Projeto de Lei.

Inicialmente, cumpre esclarecer que os tramites administrativos observados no
presente Projeto de Lei ndo seguiram integralmente o fluxo procedimental estabelecido no
Decreto n° 65.297/2025, considerando que a proposigdo ja se encontrava em tramitagao
interna anteriormente a publicagdo do referido Decreto. Dessa forma, a época de sua
instauracdo, ndo lhe eram exigiveis as etapas procedimentais posteriormente instituidas,
razdo pela qual se apresenta o presente despacho para fins de convalidagao e regular

prosseguimento.

No que se refere ao mérito, a sugestdo de alteragdo legislativa decorre da
necessidade de aprimoramento dos mecanismos de fiscalizagao, controle e governanca
do regime de adiantamento de numerario. No exercicio de suas atribui¢des institucionais,
a Controladoria-Geral do Municipio tem identificado, na pratica, a ocorréncia de
sobreposicdo de fungdes, na medida em que acaba por fiscalizar atos que ela propria
executa, situagdo que compromete a imparcialidade do controle e afronta o principio da

segregacao de fungdes.

Nesse contexto, o Anteprojeto de Lei propde ajustes estruturais relevantes, com

destaque para:

(i) a redefinicdo do papel da Controladoria-Geral do Municipio, que passara a

desenvolver exclusivamente atividades préprias de controle e auditoria

: Assinatura eletronica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https://vilhena.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: ab17693a-d1¢1-4fbf-b6d6-a24331b3f60b - Pagina 1/4
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interna, atuando de forma independente e imparcial, preferencialmente por

meio de auditorias por amostragem, com base em critérios de materialidade,

relevancia, risco e oportunidade;
(i) a descentralizagdo da analise inicial da prestagao de contas do adiantamento

de numerario, a ser atribuida aos setores competentes das unidades ou



MUNICIPIO DE VILHENA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

entidades administrativas, responsaveis pela analise técnica, emissdao do —

Documento de Ateste de Conformidade e adogdo das medidas de controle,
regularizagao ou responsabilizagéo cabiveis; e

(iii) o aperfeicoamento das regras de prestagdo de contas e prazos, mantendo-se
a responsabilidade do suprido e estabelecendo prazos claros e adequados,
inclusive com tratamento excepcional para despesas com combustivel no més

de dezembro.

As alteracoes propostas visam fortalecer a transparéncia, a governanga e a
efetividade do controle interno, permitindo que a Controladoria-Geral do Municipio
concentre sua atuagdo em atividades estratégicas de auditoria, em estrita observancia ao

principio da segregacgao de fungdes e ao interesse publico.

Esclarece-se, ainda, que foi prevista vacatio legis de 30 (trinta) dias, contados da
publicacdo da lei, com a finalidade de possibilitar a adequada transi¢do normativa.
Durante esse periodo, a Controladoria-Geral do Municipio promovera capacitagoes junto
as Secretarias e unidades administrativas, visando prepara-las para o recebimento e
execugao das novas atribuigdes. Paralelamente, encontra-se em elaboragdo Manual de
Boas Praticas, destinado a orientar tecnicamente os agentes envolvidos no regime de

adiantamento de numerario, prevenindo falhas operacionais, retrabalho e irregularidades.

Abaixo, apresenta-se o cronograma de capacitacbes que sera adotado para a

implementagao da nova legislacéo.
CRONOGRAMA DE CAPACITAGAO
Objetivo geral:

Capacitar as unidades administrativas para a correta aplicagédo da nova legislagéo,
assegurando a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia e segregagédo de

fungdes, bem como o fortalecimento dos mecanismos de controle interno.
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MUNICIPIO DE VILHENA L
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO : M

Publico-alvo:

Gestores, Ordenadores de Despesa, Setores Competentes das unidades

administrativas, Agentes Supridos e equipe de controle interno.

SEMANA 1 — COMUNICACAO INSTITUCIONAL E CAPACITAGAO NORMATIVA

« Comunicacéo formal as Secretarias e unidades administrativas sobre a nova Lei e
a vacatio legis;
« Divulgagao do cronograma de capacitagoes;

« Disponibilizagdo dos modelos, formulérios, fluxos e do Manual de Boas Praticas;
Capacitagao conjunta para:

o Setores Competentes das unidades administrativas;
o Gestores;

o Ordenadores de Despesa;
Conteudo:

o Principais alteragdes da nova Lei;
o Novas responsabilidades e vedagoes;
o Segregacao de fungdes e redefinicdo dos papéis institucionais;

o Fluxo de concessao, execugéo e controle do adiantamento de numerario.

SEMANA 2 — CAPACITACAO OPERACIONAL — EXECUCAOQ DO SUPRIMENTO

Capacitagdo pratica direcionada aos Agentes Supridos;

Orientagdes sobre:
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o Procedimentos para solicitagdo e concessao do adiantamento;

o Execugdo da despesa conforme a nova legislagéo;

o Limites, vedagbes e boas praticas operacionais;

Apresentacao de casos praticos e situagdes recorrentes.
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SEMANA 3 — PRESTACAO DE CONTAS, CONTROLE E RESPONSABILIZACAO

Capacitagao integrada para:

o Setores Competentes das unidades administrativas;
o Gestores;

o Ordenadores de Despesa;
Conteudo:

o Analise técnica da prestagao de contas;

o Emissao do Documento de Ateste de Conformidade;

o Procedimentos de regularizagao, saneamento e responsabilizagao;

o Prazos legais, inclusive situagdes excepcionais previstas na nova Lei;

o Boas praticas de controle e prevengéo de irregularidades.

Diante do exposto, solicita-se a autorizagdo para a alteragdo da legislagao em
questdo e, ato continuo, o retorno do processo a Controladoria-Geral do Municipio, para

adogao das providéncias técnicas e administrativas subsequentes.

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 15 de janeiro de 2026.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio

(assinado por meio digital)
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Apos andlise e adeuqacéo da minuta (anteprojeto) envio a versao revista pela PGM (FORMATO '
EDITAVEL) para apreciagéo e providéncias da GGM, apés retorne para envio a Camara de
Vereadores.

Dra Marcia

Procuradora
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Envio vers3o final do PLO (alteragdes destacadas em amarelo) para aprovagaos do texto final p‘e]a‘
CGM.
Apos retorne para envio ao Poder Legislativo.

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
MARCIA HELENA FIRMINO

@ 16/01/2026 17:19:26

- Assinatura eletrdnica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https://vilhena.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: efee0b42-c851-4c9f-a7a8-be6c9584daf5 - Pagina 1/1

w
=
z
w
=
-
<
E
Q
a
o
a
<
Z
7]
17}
<
o]
E
z
w
=
§
o

Pag.1/ 1



CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO " o
DE: CGM 5 M ‘

PARA: PGM
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Em atengdo ao despacho encaminhado por essa Procuradoria-Geral do Municipio, a
Controladoria-Geral manifesta concordancia com as alteragdes apresentadas no texto do
Projeto de Lei Ordinaria. Sendo assim, solicita-se o regular prosseguimento do feito, com

o encaminhamento do processo ao Poder Legislativo.

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 19 de janeiro de 2026.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio
(assinado por meio digital)
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Venho por meio deste solicitar autorizagdo para prosseguimento e formalizagao de
alteragédo na Lei que dispoe sobre o regime de adiantamento de numerario, bem como

para fins de regularizagao dos tramites administrativos do respectivo Projeto de Lei.

Inicialmente, cumpre esclarecer que os tramites administrativos observados no
presente Projeto de Lei ndo seguiram integralmente o fluxo procedimental estabelecido no
Decreto n°® 65.297/2025, considerando que a proposigao ja se encontrava em tramitagao
interna anteriormente a publicacdo do referido Decreto. Dessa forma, a época de sua
instauragéo, ndo lhe eram exigiveis as etapas procedimentais posteriormente instituidas,
razdo pela qual se apresenta o presente despacho para fins de convalidagéo e regular

prosseguimento.

No que se refere ao mérito, a sugestdo de alteragdo legislativa decorre da
necessidade de aprimoramento dos mecanismos de fiscalizagao, controle e governanga
do regime de adiantamento de numerério. No exercicio de suas atribuigdes institucionais,
a Controladoria-Geral do Municipio tem identificado, na pratica, a ocorréncia de
sobreposicdo de fungdes, na medida em que acaba por fiscalizar atos que ela propria
executa, situacdo que compromete a imparcialidade do controle e afronta o principio da

segregacao de fungoes.
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Nesse contexto, o Anteprojeto de Lei propde ajustes estruturais relevantes, com

destaque para:

(i) a redefinicdo do papel da Controladoria-Geral do Municipio, que passara a

desenvolver exclusivamente atividades proprias de controle e auditoria
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interna, atuando de forma independente e imparcial, preferencialmente por
meio de auditorias por amostragem, com base em critérios de materialidade,
relevancia, risco e oportunidade;

(ii)  a descentralizagédo da analise inicial da prestagéo de contas do adiantamento

de numerario, a ser atribuida aos setores competentes das unidades ou
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entidades administrativas, responsaveis pela andlise técnica, emissdo do
Documento de Ateste de Conformidade e adogédo das medidas de controle,
regularizagao ou responsabilizagao cabiveis; e

(iii) o aperfeicoamento das regras de prestagéo de contas e prazos, mantendo-se
a responsabilidade do suprido e estabelecendo prazos claros e adequados,
inclusive com tratamento excepcional para despesas com combustivel no més

de dezembro.

As alteracdes propostas visam fortalecer a transparéncia, a governanga e a
efetividade do controle interno, permitindo que a Controladoria-Geral do Municipio
concentre sua atuagdo em atividades estratégicas de auditoria, em estrita observancia ao

principio da segregacao de fungdes e ao interesse publico.

Esclarece-se, ainda, que foi prevista vacatio legis de 30 (trinta) dias, contados da
publicagdo da lei, com a finalidade de possibilitar a adequada transicado normativa.
Durante esse periodo, a Controladoria-Geral do Municipio promovera capacitagoes junto
as Secretarias e unidades administrativas, visando prepara-las para o recebimento e
execucdo das novas atribuicdes. Paralelamente, encontra-se em elaboragdo Manual de
Boas Praticas, destinado a orientar tecnicamente os agentes envolvidos no regime de

adiantamento de numerario, prevenindo falhas operacionais, retrabalho e irregularidades.

Abaixo, apresenta-se o cronograma de capacitagbes que sera adotado para a

implementagao da nova legislagéao.
CRONOGRAMA DE CAPACITAGAO
Objetivo geral:

Capacitar as unidades administrativas para a correta aplicagdo da nova legislagao,
assegurando a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia e segregagao de

fungdes, bem como o fortalecimento dos mecanismos de controle interno.
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Publico-alvo:

Gestores, Ordenadores de Despesa, Setores Competentes das unidades

administrativas, Agentes Supridos e equipe de controle interno.

SEMANA 1 — COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E CAPACITACAO NORMATIVA

« Comunicacgéo formal as Secretarias e unidades administrativas sobre a nova Lei e
a vacatio legis;
« Divulgagao do cronograma de capacitagoes;

« Disponibilizagdo dos modelos, formularios, fluxos e do Manual de Boas Praticas;
Capacitagao conjunta para:

o Setores Competentes das unidades administrativas;
o Gestores;

o Ordenadores de Despesa;
Conteudo:

o Principais alteragbes da nova Lei;
o Novas responsabilidades e vedagdes;
o Segregacao de fungdes e redefinicdo dos papéis institucionais;

o Fluxo de concesséo, execugao e controle do adiantamento de numerario.

SEMANA 2 — CAPACITAGAO OPERACIONAL — EXECUCAO DO SUPRIMENTO

Capacitagao pratica direcionada aos Agentes Supridos;
Orientagdes sobre:

o Procedimentos para solicitagao e concessao do adiantamento;

o Execugao da despesa conforme a nova legislagéo;

o Limites, vedagdes e boas praticas operacionais;

Apresentacao de casos praticos e situagdes recorrentes.
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SEMANA 3 — PRESTACAO DE CONTAS, CONTROLE E RESPONSABILIZACAO

Capacitagao integrada para:

o Setores Competentes das unidades administrativas;
o Gestores;

o Ordenadores de Despesa;
Conteudo:

o Analise técnica da prestagao de contas;

o Emissdo do Documento de Ateste de Conformidade;

o Procedimentos de regularizagdo, saneamento e responsabilizagéo;

o Prazos legais, inclusive situagdes excepcionais previstas na nova Lei;

o Boas praticas de controle e prevengao de irregularidades.

Diante do exposto, solicita-se a autorizagdo para a alteragcédo da legislagao em
questdo e, ato continuo, o retorno do processo a Controladoria-Geral do Municipio, para

adogédo das providéncias técnicas e administrativas subsequentes.

Colocamo-nos a disposi¢cdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 15 de janeiro de 2026.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio

(assinado por meio digital)

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
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Oficio n? 2026 - PGM
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

Exm?. Sr.

Celso Eduardo Machado

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Nesta.

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei
Senhor Presidente,

Submete-se a elevada consideragdo dessa Casa o Projeto de Lei n®
/2026, que “Dispde sobre o Regime de Adiantamento de
Numerario e da outras providéncias.

A proposi¢do tem por finalidade substituir o marco normativo vigente, que
se encontra desatualizado frente as significativas mudangas estruturais,
organizacionais e tecnolégicas ocorridas na Administragdo Municipal ao longo dos
ultimos anos.

Propde-se ainda a revogacdo da Lei n? 2.944, de 28 de maio de 2010,
considerando os avancos promovidos pelo Municipio na adogdo de sistemas
informatizados de gestdo, na profissionalizagdo dos processos administrativos e,
sobretudo, na implantagéo e fortalecimento do Sistema de Controle Interno.

Diante do exposto, pleiteia-se a aprovagdo deste projeto pelo rito
ordindrio previsto na Resolugdo n? 30, de 7 de fevereiro de 2020, garantindo a
transparéncia, a eficiéncia administrativa e assegurando os tramites legais necessarios
a promocdo de uma administragdo publica mais moderna, segura, responsavel e eficaz.

Confiando no acolhimento deste Parlamento, subscrevemo-nos com votos
de elevada

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PROJETO DE LEI N2 /2026

MENSAGEM

Excelentissimo Senhor Presidente,
Excelentissimos Senhores Vereadores e Vereadoras,

Submete-se & elevada consideracio desta Casa o Projeto de Lei n?®
/2026, que “Disp&e sobre o regime de Adiantamento de Numerario

e dd outras providéncias”.

A presente proposta legislativa tem por finalidade substituir o marco normativo
vigente, que se encontra desatualizado frente as significativas mudangas estruturais,
organizacionais e tecnoldgicas ocorridas na Administragdo Municipal ao longo dos ultimos
anos.

A proposta de revogagdo e substituicdo da norma decorre, principalmente, da
necessidade de alinhar o ordenamento municipal aos principios modernos de governancga e
controle, especialmente os preconizados pelo modelo COSO, amplamente reconhecido pelos
tribunais de contas brasileiros e adotado como referéncia pela Instrugdo Normativa n? 58, de
25 de agosto de 2017, do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia.

Além disto, propde-se a revogagdo da Lei no 2.944, de 28 de maio de 2010. Pois,
desde sua edi¢cdo, o Municipio de Vilhena avangou de forma expressiva na adogao de sistemas
informatizados de gestdo, na profissionalizagdo dos processos administrativos e, sobretudo,
na implantacdo e fortalecimento do Sistema de Controle Interno.

Neste contexto, propde-se a revogacao da lei atualmente vigente e de todas suas
modifica¢des, de modo a permitir uma melhor definicdo das responsabilidades das unidades
gestoras, maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos e a adequagdo ao modelo de
controle interno por linhas de defesa, conforme previsto na referida Instrugao Normativa.

Na convic¢ado de que esta Casa de Leis reconhecerd a importancia da matéria para
o aperfeicoamento da gestdo publica municipal, solicita-se o apoio dos Nobres Vereadores
para a sua aprovacdo pelo rito ordindrio previsto na Resolugdo n? 30, de 7 de fevereiro de
2020.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne , DE 9 DE JANEIRO DE 2026

DISPOE SOBRE O REGIMENTO DE
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo |
Das Disposigdes Gerais

Art. 12 Fica instituido, no @mbito da Administracdo Publica Municipal de Vilhena, o
Regime de Adiantamento de Numerario, que disciplina os procedimentos de concessado,
aplicagdo, controle, prestacdo de contas e responsabilizagdo relativos ao suprimento de
fundos.

Art. 22 Para os fins desta Lei, consideram-se:

| — unidade administrativa: as secretarias municipais, fundagGes e autarquias
municipais;

Il — ordenador de despesa: o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito, os Secretarios
Municipais e seus adjuntos, os Presidentes de fundagdes e os Diretores de autarquias e seus
adjuntos;

Il - efetivo estavel: o servidor que tenha concluido o estagio probatdrio, nos termos
da Lei Complementar n2 007, de 26 de outubro de 1996;

IV — suprimento de fundos (adiantamento de numerdrio): a entrega de recursos
financeiros a servidor, em caréter excepcional e precedida de empenho, para atendimento de
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo devam seguir 0 processo
ordindrio de execug¢do orgamentdria;
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

V — periodo de aplicagdo: o prazo estabelecido para utilizagdo dos recursos do
adiantamento de numeriério;

VI —suprido: o servidor designado e responsavel por receber, aplicar, guardar e prestar
contas do suprimento de fundos;

VIl - despesa de pequeno vulto: aquela de valor reduzido, necessidade imediata e
carater urgente, indispensavel ao funcionamento cotidiano do 6érgdo, cujo pagamento nao
pode aguardar os tramites ordinarios;

VIl — alcance: a inscri¢do do servidor em registro especifico do setor de contabilidade,
em razdo de ndo ter prestado contas, ter tido prestagdo de contas reprovada ou estar inscrito
na divida ativa do Municipio;

IX - glosa: a exclusdo, total ou parcial, do valor de uma despesa na andlise da prestacdo
de contas;

X — valor glosado: o montante correspondente a despesas ndo aceitas por
irregularidade documental, descumprimento normativo, ilegalidade ou falta de autorizacdo
legal;

X1 — saldo ndo utilizado: o valor remanescente do suprimento de fundos ndo aplicado

durante o periodo autorizado, sujeito a devolugdo imediata e integral;

XIl — conta do suprido: conta corrente bancaria especifica e exclusiva, aberta em nome
do servidor suprido, vinculada unicamente aos recursos do adiantamento;

Xl = conta movimento: conta bancéria da unidade gestora da Administragdo Direta
ou Indireta, fonte dos recursos e destino do saldo ndo utilizado;

XIV — cartdo de débito: instrumento de pagamento eletrénico, pessoal, intransferivel
e nominativo, emitido em nome do suprido e vinculado exclusivamente a sua conta de
adiantamento;

XV - PIX: o Sistema de Pagamentos Instantaneos do Banco Central do Brasil;

XVI — chave PIX: qualquer dos identificadores autorizados pelo Bacen (CPF, CNPJ, e-
mail, telefone, chave aleatdria) para operagdes no sistema PIX;

XVII - setor de contabilidade: o 6rgdo ou unidade responsavel pelos registros, controle
contabil e procedimentos de inscricdo e baixa de responsabilidade;

XVIIl - setor de pessoal: o érgdo ou unidade responsavel pela gestdo funcional e
emissdo de certiddes de regularidade dos servidores;

XIX — setor competente: unidade técnica designada pelo gestor maximo da unidade
administrativa para analisar, instruir, emitir parecer e proceder ao controle da presta¢ao de
contas do suprimento de fundos;
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XX — atestado de recebimento: o documento que comprova materialmente a entrega
do bem ou a execugdo do servico, conforme modelo do Anexo V, assinado pelo ordenador de
despesa; e

XXI — Atestado de Conformidade: o documento emitido pelo Setor Competente que
atestara a regularidade formal e legal da aplicagdo dos recursos, nos termos do Anexo VI.

Segao Il
Da Finalidade, Principios e Limites

Art. 32 O suprimento de fundos destina-se exclusivamente ao atendimento de
despesas de pequeno vulto, urgentes e de necessidade imediata, indispensdveis a
continuidade dos servicos publicos, observados os limites, condigdes e hipoteses previstos
nesta Lei.

Paragrafo unico. A concessio do adiantamento é de responsabilidade direta do
ordenador de despesas, que devera:

I —fixar prazo determinado para aplicagdo dos recursos;
Il — assegurar a obrigatoriedade da prestagdo de contas; e
Ill - zelar pela estrita observancia das normas contidas nesta Lei.

Art. 42 Os pagamentos realizados por meio do regime de adiantamento de numerario
estdo restritos aos casos expressamente previstos nesta Lei e sujeitam-se aos seguintes limites
percentuais anuais, calculados sobre o valor disposto no inciso Il do Art. 75 da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021:

I - limite geral de 5% (cinco por cento) do valor mencionado; e

Il - limite de 10% (dez por cento), exclusivamente para os pagamentos efetuados pelas
Secretarias Municipais de Saude, de Obras e Servicos Publicos, de Educagdo e de Assisténcia
Social.

Paragrafo Gnico. Os limites estabelecidos neste artigo ndo se acumulam e serdo
controlados de forma centralizada pelo Setor de Contabilidade, que impedirad a concessdo de
adiantamentos que impliqguem em seu esgotamento.

Segao Il
Das Despesas Permitidas e Vedagoes
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Art. 52 Podem ser pagas mediante adiantamento de numerdrio as seguintes despesas:

I — aquisicdo de materiais de consumo, em quantidade estritamente limitada ao uso
imediato, quando a estocagem for inadequada ou houver indisponibilidade comprovada no
almoxarifado;

Il — contratacdo de servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de pequeno vulto e
valor reduzido, observados os limites estabelecidos em ato normativo proprio e ressalvada a
exigéncia de licitagdo quando aplicavel;

Ill — despesas com transporte urbano, fretes ou carretos emergenciais, inclusive para
deslocamentos oficiais ndo cobertos por didrias;

IV - despesas decorrentes de determinagdes judiciais ou extrajudiciais que exijam
cumprimento imediato, desde que devidamente comprovadas;

V —despesas eventuais e imprevisiveis de representagdo institucional, como custeio de
atos protocolares, recepgdes oficiais, cerimonias e coffee breaks em eventos institucionais;

VI — despesas mitidas e de pronto pagamento, de baixo valor e necessidade imediata;

VIl — quaisquer outras despesas extraordindrias, urgentes ou inadidveis, cuja natureza
impossibilite ou torne manifestamente ineficaz a observancia do procedimento ordinario de
execuc¢do orcamentaria.

Art. 62 Consideram-se despesas de pequeno vulto, para os fins desta Lei,
exemplificativamente:

| — a aquisicdo avulsa de selos postais, material de higiene, limpeza, café, lanches,
livros, jornais e publicagdes similares;

Il — o custeio de pequenos consertos, carretos, transportes urbanos, lavagem de roupa
e aquisicdo de gas para uso institucional;

lll — a aquisicdo restrita e imediata de artigos de escritério, papelaria, material de
desenho, encadernagdes avulsas ou impressos;

IV - a aquisicdo restrita e emergencial de artigos farmacéuticos ou de laboratério; e

V - quaisquer outras despesas de valor insignificante e necessidade imediata,
devidamente fundamentadas e vinculadas a atividade-fim da unidade.

§ 12 Todas as despesas realizadas deverdo ser expressa e detalhadamente justificadas
no Relatério de Despesas, na forma do Anexo Ill desta Lei, com indicagdo clara de sua urgéncia,
finalidade publica e vinculagdo direta com a atividade administrativa.
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§ 22 Quando a despesa envolver intervencdo em bem tombado ou protegido, o
Relatdrio de Despesas deverd indicar obrigatoriamente o respectivo nimero de tombamento
e a autorizagdo prévia do 6rgdo competente, quando exigivel.

§ 32 E permitida a aplicagdo do adiantamento para aquisicdo de combustivel,
exclusivamente nas seguintes hipdteses:

| - para abastecimento de veiculo oficial no trecho da viagem descrita na concessao de
diarias do servidor em viagem a servigo;

Il — para restituicdo a servidor que tenha abastecido veiculo oficial com recursos
proprios, nos limites do trecho da viagem autorizada; e

Il - para abastecimento de veiculo particular, apenas quando comprovada a
indisponibilidade de veiculo oficial e exclusivamente para atendimento de deslocamento
oficial autorizado.

§ 42 E vedada a aplicacdo do adiantamento na aquisi¢do de:

| — material permanente ou qualquer bem classificavel no ativo patrimonial;

Il - qualquer despesa de capital ou mutagdo patrimonial;

Ill - servicos de natureza continua ou de valor significativo; e

IV — despesas pessoais do servidor ou ndo relacionadas as atividades institucionais.

Art. 72 As despesas ndo enquadradas no conceito de pequeno vulto estabelecido nesta
Lei, especialmente aquelas que envolvam:

| — aquisicdo de materiais em quantidade para estocagem;
Il - contratacdo de servicos de maior complexidade técnica ou valor elevado;
Il — despesas programaveis e ndo urgentes;

IV —obras, reformas ou melhorias deverdo obrigatoriamente ser processadas por meio
dos procedimentos ordindrios de licitagdo e execugdo orgamentaria.

Paragrafo Unico. A utilizagdo do adiantamento para despesas que deveriam seguir o
procedimento ordindrio constituird irregularidade grave, sujeitando os responsdveis as
san¢des administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo da glosa integral dos valores e
do ressarcimento ao erdrio.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO
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Secao |

Das Solicitagoes

Art. 82 A solicitacdo de adiantamento de numerério sera formalizada por meio de
requerimento especifico, dirigido ao ordenador de despesas da unidade administrativa,
devidamente instruido com:

I - requerimento padronizado, conforme Anexo VIl desta Lei, que especificara:

a) nome completo, matricula, CPF e lotagdo do servidor solicitante;

b) cargo e regime juridico;

c) valor total solicitado, em algarismos e por extenso;

d) indicagdo da conta bancaria especifica para o adiantamento; e

e) declaragdo de ndo enquadramento nas vedagdes do Art. 11 desta Lei;

Il - justificativa técnica e circunstanciada da necessidade, com:

a) descrigdo das despesas previstas, com estimativa de valores;

b) fundamentacdo da urgéncia ou da inviabilidade do procedimento ordinario;

c) indicacdo do prazo necessdrio para aplicagdo dos recursos, entre 40 e 60 dias; e

d) comprovacdo de que as despesas se enquadram nas hipéteses dos Arts. 52 e 62 desta
Lei;

Ill - proposta de plano de aplicagdo, com cronograma e estimativa de gastos;

IV — assinatura do servidor solicitante e do ordenador de despesas da unidade, com
respectivas identificagdes e datas.

§ 12 Orequerimento e toda a documentagdo complementar deverdo ser protocolados
por meio eletrénico, via sistema oficial da administragdo, garantindo-se o registro do
recebimento e a formagado do processo administrativo.

§ 22 O ordenador de despesas analisara a requisi¢do no prazo de 3 (trés) dias uteis,
podendo:

a) aprova-la, desde que atendidos todos os requisitos legais;
b) solicitar complementagdo de informagdes; ou
c) indeferi-la, mediante decisdo fundamentada.

§ 32 O indeferimento da requisicdo ndo impede novo pedido, desde que sanadas as
causas do indeferimento.
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Secao Il

Das Concessoes

Art. 92 A concessdo de adiantamento de numerdrio dependerd, obrigatoriamente, da

apresentacao das seguintes condigdes:
I - requisicdo formal devidamente instruida, nos termos do Art. 82 desta Lei;

Il = certiddes de regularidade funcional e financeira, emitidas pelos setores

competentes; e
Il - declaragdo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo do Anexo | desta Lei.

§ 12 O servidor suprido é o Unico e exclusivo responsavel pela aplicagdo, guarda e
devolugdo dos recursos, sendo vedada a transferéncia da responsabilidade, a utilizagdo por

terceiros ou o compartilhamento dos meios de pagamento.

§ 22 A analise das condicdes de concessdo compete ao setor competente da unidade
administrativa responsavel, que verificara o atendimento aos requisitos antes do

encaminhamento as demais etapas.
Art. 10. A concess3o de adiantamentos obedece aos seguintes limites quantitativos:

| — cada unidade administrativa poderd manter, simultaneamente, até 2 (dois)

servidores na condigdo de supridos; e

Il - cada servidor suprido podera manter até 2 (dois) processos de adiantamento

com aplicag¢do simultanea de recursos.

Paragrafo unico. Consideram-se vigentes os processos cuja prestagdo de contas ndo

tenha sido aprovada e homologada definitivamente.

Art. 11. E vedada a concessdo de adiantamento ao servidor que:
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I — exerca fungdo de ordenador de despesas, gestor de contratos, responsavel pela

tesouraria, gestor de material, almoxarifado ou controle patrimonial;

Il — integre, em qualquer nivel hierdrquico, unidade com atribuicdo de analise,

auditoria ou homologacdo de prestagdo de contas de suprimentos;
Ill = n3o tenha concluido o estagio probatério ou ndo seja servidor de cargo efetivo;

IV — possua débito ou pendéncia de qualquer natureza junto ao Municipio, incluindo

inscricdo em divida ativa, débitos previdenciarios, tributdrios ou funcionais;

V — esteja com prestacdo de contas de didrias ou adiantamentos anteriores pendente

de analise, reprovada ou com valores glosados;

VI -seja réu em agdo de improbidade administrativa ou esteja respondendo a processo

administrativo disciplinar, sindicancia ou tomada de contas especial; ou

VIl - esteja afastado de suas atribuicdes permanentes, exceto em missdo oficial ou

capacitagao autorizada.
Art. 12. N3o serd concedido novo adiantamento ao servidor que:
| — possuir mais de 2 (dois) processos com prestagdo de contas em atraso;
Il - tiver despesas glosadas, independentemente do valor;
Il - for reincidente no descumprimento de prazos ou procedimentos desta Lei; ou

IV — ndo atender, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, notificagdo para regularizagdo de

prestacdo de contas pendente.

§ 12 A desabilitacdo para recebimento de adiantamento sera formalmente

comunicada ao servidor, ao seu chefe imediato e ao ordenador de despesas da unidade.

§ 22 O servidor com despesas glosadas ficara impedido de receber novo adiantamento

por 5 (cinco) anos, contados da notificagdo da glosa, apds o integral ressarcimento ao erdrio.
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§ 32 A penalidade do inciso IV deste artigo aplica-se independentemente de

justificativa posterior, excetuados os casos de forga maior devidamente comprovada.

§ 42 As proibicdes previstas neste artigo cessam automaticamente apés o decurso do
prazo de 3 (trés) anos da sua aplicacdo, desde que o servidor tenha regularizado todas as

pendéncias.

§ 52 N3o serdo concedidos novos adiantamentos a partir de 15 de novembro de cada

exercicio financeiro.

§ 62 Excepcionalmente, poderdo ser liberados recursos para despesas com
combustivel até 7 de dezembro, mediante justificativa fundamentada do ordenador de

despesas, sem prejuizo das regras de encerramento de exercicio.

Secao lll

Da Aplicagao dos Recursos

Art. 13. Os recursos do adiantamento deverdo ser aplicados exclusivamente no prazo
compreendido entre o minimo de 40 (quarenta) dias e o maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados da data de liberagdo definida no § 12 deste artigo.

§ 12 Considera-se data de liberacdo aquela em que os recursos ficarem disponiveis para
movimentacdo na conta especifica do suprido, conforme comprovante emitido pela
instituicdo financeira.

§ 22 Para as despesas com aquisicdo de combustivel realizadas no més de dezembro,
aplicam-se prazos especiais de acordo com o Art. 29 desta Lei, sendo vedada a realizagdo de
novas despesas apds o dia 31 de dezembro.

§ 32 Os prazos estabelecidos neste artigo contam-se em dias corridos, observado o
disposto no paragrafo Unico do Art. 14 desta Lei.

Art. 14. E vedada a realiza¢do de qualquer despesa fora do prazo de aplicagdo definido
no Art. 13 desta Lei, sob pena de glosa integral do valor correspondente e instauragdo de
procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade.
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Paragrafo uUnico. Para os fins desta Lei, consideram-se dias ndo Uteis os sabados,
domingos e feriados, nacionais, estaduais e municipais, ndo havendo prorrogagao de prazos
para sua ocorréncia, salvo expressa disposicdo em contrario.

Art. 15. Ficam instituidos como meios de pagamento obrigatdrios para despesas em
regime de suprimento de fundos:

| - cartdo de débito vinculado a conta especifica do adiantamento; e
Il — transferéncia via PIX, utilizando chave cadastrada na mesma conta.

§ 12 A solicitacdo de emissdo do cartdo de débito e ativacdo do PIX deverd ser realizada
junto a instituicdo financeira no ato da abertura da conta de adiantamento.

§ 22 O cartdo de débito e as credenciais do PIX sdo de uso pessoal e intransferivel do
suprido, sendo vedado seu empréstimo, cessdo ou utilizagdo por terceiros.

Art. 16. Os pagamentos realizados com cartdo de débito deverdo observar os limites e
condi¢bes estabelecidos pela instituicdo financeira, mediante utilizagio de senha de
seguranca do portador em estabelecimentos comerciais credenciados.

§ 12 E vedada qualquer movimentacio financeira que caracterize desvio de finalidade,
especialmente:

a) transferéncia de recursos para contas correntes ou poupancas de titularidade do
suprido ou de terceiros;

b) saques em espécie, em qualquer modalidade; e
c) operagGes de crédito ou parcelamento.

§ 22 A movimentacdo financeira da conta de adiantamento sera integrada aos sistemas
de controle interno da Administragdo, permitindo o monitoramento em tempo real pelo setor
competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.

CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Secao |

Da Instauragao e Instrugao

Art. 17. Apods a autorizagdo do ordenador de despesas, serd instaurado processo
administrativo Unico de adiantamento de numerario por exercicio financeiro, individualizado
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por suprido, que conterd toda a tramitagdo referente a concessdo, aplicacdo e prestagdo de
contas.

§ 12 O processo sera autuado e protocolado pela unidade de origem no sistema oficial
de gestdo de documentos e, em seguida, encaminhado eletronicamente aos setores de
pessoal e contabilidade para emissao das certiddes de regularidade exigidas no Art. 92, Il desta
Lei.

§ 22 A instrugdo obrigatdria do processo incluira, além das certidGes referidas no § 12
deste artigo.:

I - requerimento de adiantamento devidamente preenchido e assinado, conforme Art.

Il — declaragdo de ciéncia do suprido (Anexo |); e

Il - certiddo de inexisténcia de pendéncias de prestagdes de contas anteriores, emitida
pelo Setor Competente da unidade.

§ 32 Verificado qualquer impedimento legal previsto no Art. 92 desta Lei, o setor que
o identificar devolvera o processo a unidade de origem mediante termo de impedimento
devidamente fundamentado, determinando seu arquivamento imediato.

§ 4° O prazo total para a tramitagdo inicial (instauragdo, autuagdo, emissdao de
certidGes e verificacdo de impedimentos) ndo excederd 5 (cinco) dias uteis.

Secao ll

Das Medidas Financeiras

Art. 18. Apds a emissdo da nota de empenho, a Coordenadoria Administrativa de
Finangas ou o setor de tesouraria da fundacdo ou autarquia, conforme o caso, deverd, no
prazo maximo de 3 (trés) dias uteis:

| - solicitar a institui¢do financeira conveniada a abertura de conta corrente especifica
e exclusiva para o adiantamento, em nome do suprido, se inexistente;

Il — efetuar o depdsito integral dos recursos na conta referida no inciso | deste artigo;

Il = encaminhar ao suprido e ao ordenador de despesas da unidade de origem
comprovante da liberacdo dos recursos, com indicacdo dos dados da conta; e

IV — encaminhar o processo administrativo ao Setor de Contabilidade, juntando cépia
de todos os comprovantes financeiros.

)
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Art. 19. Compete ao Setor de Contabilidade verificar, antes do registro do empenho,
o estrito cumprimento das disposi¢es desta Lei, em especial a regularidade do suprido nos
termos do Art. 92 e a observancia dos limites do Art. 42, ambos desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatada qualquer irregularidade processual ou descumprimento
normativo, o Setor de Contabilidade devolvera os autos a unidade de origem, mediante termo
circunstanciado que indique as falhas a serem sanadas, suspendendo-se o procedimento até
a regularizagao.

Art. 20. Efetuado o depdsito e registrado o empenho, o Setor de Contabilidade
inscrevera o nome do servidor suprido em conta especifica de responsaveis por adiantamento,
vinculada ao Ativo Compensado, constituindo-se em responsabilidade pessoal do suprido pelo
valor recebido até a aprovagao final da prestagao de contas.

Secgao lll

Do Encaminhamento para Andlise

Art. 21. Recebida a prestacdo de contas, o setor competente da unidade
administrativa procedera ao seu registro e analise preliminar, conforme estabelecido no
Capitulo VI desta Lei, observando o seguinte procedimento:

§ 12 Inicialmente, o setor competente verificara a completude formal da
documentacgio exigida no Art. 31 desta Lei, calculando o prazo legal para apresentagdao com
base no Art. 30 desta Lei.

§ 2° Constatada a auséncia de documentos obrigatdrios ou irregularidades formais
sanaveis, o setor competente notificara o suprido para complementagdo no prazo do Art. 33
desta Lei.

§ 32 Verificada a completude formal ou esgotado o prazo para complementagdo, o
setor competente dard prosseguimento a analise.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Secao |

Da Finalidade Especifica

PODER EXECUTIVO ’ g 23/26
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Art. 22. A aplicagdo dos recursos do adiantamento de numerdrio restringe-se
exclusivamente as despesas previstas nos Arts. 52 e 62 desta Lei.

Paragrafo uUnico. A realizacdo de despesa ndo enquadrada nas hipdteses legais
autorizadas implicard, independentemente de notificagdo, na glosa integral do valor
correspondente.

Segao Il

Da Documentagdo Comprobatoria

Art. 23. Cada despesa realizada com recursos de adiantamento deverd ser comprovada
por comprovante fiscal idéneo, tais como nota fiscal, recibo, fatura ou documento
equivalente, legivel, integro e sem rasuras, que contenha, obrigatoriamente:

| — identificacdo completa do fornecedor/prestador, incluindo nome, enderego e CNPJ
ou CPF;

Il — data da emissdo e data do pagamento;
11l - descri¢do detalhada, quantidade e valor unitdrio do bem ou servico;
IV — valor total da despesa;

V — nome completo e CPF do servidor suprido, constando como destinatario ou em
campo de observagdes; e

VI — niimero do tombamento do bem, quando a despesa envolver intervengdao em
patrimonio histdrico ou cultural protegido.

§ 12 Os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome do Municipio de Vilhena ou,
no caso da administracdo indireta, em nome da respectiva fundagao ou autarquia.

§ 22 S3o admitidos como meios de pagamento, desde que vinculados a conta de
adiantamento do suprido e devidamente comprovados por extrato:

I-PIX; e
Il — cartdo de débito.

§ 32 Ndo serdo aceitos, para fins de comprovagdo, documentos manuscritos,
rasurados, ilegiveis ou emitidos em desacordo com a legislagao tributaria.

Art. 24. O Relatério de Despesas, modelo do Anexo Il desta Lei, devera conter, para
cada pagamento efetuado, justificativa circunstanciada que demonstre de forma clara e
objetiva:

| — a necessidade e urgéncia da despesa;
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Il — sua estrita vinculagdo com a atividade administrativa da unidade;
Il — a impossibilidade de utilizagdo do procedimento ordindrio de despesa; e
IV — a classificagdo orgamentaria correspondente.

Art. 25. O processo de prestacdo de contas devera conter o Atestado de Recebimento
e Conformidade (Anexo V), datado e assinado pelo ordenador de despesas da unidade,
atestando o fiel recebimento dos bens ou a completa execugdo dos servigos.

Paragrafo tinico. O atestado referido no caput deste artigo sé poderd ser emitido apds
a efetiva verificagdo material da entrega ou execugdo, devendo sua data ser posterior a data
de pagamento constante do documento fiscal.

Secao Il

Dos Limites e Justificativas

Art. 26. O valor individual de cada despesa paga com recursos de adiantamento de
numerario ndo podera exceder o correspondente a 1 (um) saldrio-minimo nacional vigente a
época do pagamento.

§ 12 Para os fins do disposto no caput deste artigo, serdo considerados de forma
cumulativa todos os dispéndios com bens ou servigos de mesma natureza ou finalidade,
realizados no mesmo processo de adiantamento, vedada a fragmentagdo de despesas com o
objetivo de burlar o limite estabelecido.

§22  Excepcionalmente, poderd ser excedido o limite previsto no caput deste artigo
mediante justificativa fundamentada que demonstre situacdo de caso fortuito, for¢ca maior ou
fato superveniente imprevisivel e inevitdvel, cuja ndo superagdo seja capaz de acarretar
paralisacdo de servico publico essencial, risco iminente a integridade fisica de pessoas ou a
seguranca do patriménio publico ou prejuizo grave, certo e de dificil ou onerosa reparagdo a
Administragdo Publica.

§ 32 A autorizagdo referida no § 22 deste artigo dependerd, obrigatoriamente, de
requerimento circunstanciado que:

| — demonstre a absoluta inviabilidade de utilizagdo do procedimento ordinario de
despesa ou do fracionamento da aquisicao;

Il — seja autorizado, de forma prévia e expressa, pelo Chefe do Poder Executivo;

Ill — integre o processo administrativo de adiantamento, sujeitando-se a andlise de
conformidade pelo setor competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.



PODER EXECUTIVO _90
MUNICIPIO DE VILHENA i
Procuradoria Geral do Municipio R V7

§ 42 A concessdo da excecdo ndo exonera o suprido e o ordenador de despesa do
cumprimento dos demais limites, condigdes e procedimentos estabelecidos nesta Lei,
ressalvado o disposto no caput deste artigo.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Secgao |

Do Procedimento Geral

Art. 27. O saldo do adiantamento ndo utilizado devera ser integralmente recolhido
pelo suprido & conta movimento de origem em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do término
do periodo de aplicagdo definido no Art. 13 desta Lei.

§ 12 O recolhimento deverd ser comprovado por documento emitido pela institui¢do
financeira, que sera juntado ao processo de prestagdo de contas.

§ 22 O descumprimento do disposto no caput sujeitard o suprido as penalidades
previstas no Art. 34, § 22 desta Lei, sem prejuizo da inscrigdo em divida ativa na forma da
legislagdo especifica.

Art. 28. Recebido o comprovante de devolugdo, o Setor de Contabilidade promovera,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis:

| - o registro contabil do estorno da despesa;
Il - a emissdo da nota de anulagdo do empenho correspondente; e

Il - a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando sua inscrigdo na conta de
adiantamento.

Paragrafo Unico. Concluidas as providéncias do caput deste artigo, o processo sera
imediatamente encaminhado ao setor competente para analise da presta¢do de contas.

Secao Il

Das Regras Especificas para o Final do Exercicio Financeiro
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Art. 29. Em dezembro de cada exercicio financeiro, independentemente do prazo
remanescente de aplicagdo, os saldos de adiantamento de numerdrio deverdo ser
integralmente recolhidos a conta movimento de origem até o quinto dia util do més.

§ 12 A regra do caput deste artigo aplica-se aos saldos decorrentes de despesas com
combustivel, ressalvada a situacdo em que a aplicagdo dos recursos se dé apds o quinto dia
atil, hipdtese em que o recolhimento do saldo podera ser efetuado até o ultimo dia util de
dezembro, e cuja prestagdo de contas serd aceita até o quinto dia util de janeiro do ano
subsequente.

§ 22 O ndo recolhimento dos saldos nos prazos estabelecidos nos dispositivos
anteriores acarretard, independentemente de notificagdo:

I - aimediata inscri¢do do suprido em alcance e a comunicagao formal a Controladoria-
Geral do Municipio;

Il — a instauragdo obrigatdria de procedimento administrativo de responsabilizagdo; e

Ill - a sugestao fundamentada, pela Controladoria-Geral, da instauragdo de Tomada de
Contas Especial, nos termos da Instrugdo Normativa n2 068/2019 do Tribunal de Contas do
Estado de Rondonia.

§ 32 Os valores nao recolhidos serdo inscritos em divida ativa do Municipio e cobrados
na forma da legislagdo pertinente, sem prejuizo das medidas disciplinares e da
indisponibilidade para novos adiantamentos.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |

Do Procedimento e Prazos

Art. 30. O suprido é responsavel pela apresentacdo da prestacdo de contas ao setor
competente de sua unidade no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do término do
periodo de aplicagdo.

§ 12 Cada adiantamento corresponde a uma prestacao de contas especifica.

§ 22 Se o vencimento do prazo ocorrer em dia ndo Util, este sera prorrogado para o
primeiro dia util seguinte.
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§ 32 Quando o periodo de aplicagdo se estender além do quinto dia util de dezembro,
a utilizagdo dos recursos, a devolugdo de saldo e a prestagdo de contas deverao ser realizadas
até esta data, exceto para despesas com combustivel, a qual se aplica o previsto no § 12, do
Art. 29 desta Lei.

Secao Il

Da Composig¢ao e Andlise

Art. 31. A prestacdo de contas sera instruida com a seguinte documentagdo,
organizada e numerada cronologicamente:

| = documentacdo obrigatdria:

a) Formulédrio de Encaminhamento (Anexo Il);

b) Relatério de Despesas (Anexo Ill), com descrigdo detalhada e justificativa de cada
dispéndio;

c) extrato bancdrio da conta de adiantamento, com movimentagdo completa e saldo

final zerado;

d) copias legiveis e integras de todos os comprovantes fiscais ou documentos
equivalentes, nos termos do Art. 23 desta Lei;

e) Atestado de Recebimento e Conformidade (Anexo V).
Il - Documentagdo complementar (quando aplicével):
a) comprovante de devolug¢do do saldo ndo utilizado a conta movimento de origem;

b) comprovantes de pagamento (PIX, cartdo de débito) vinculados a conta de
adiantamento;

c) Documento de Arrecadagdo de Receitas Municipais (DARM) ou equivalente, em caso
de recolhimento de tributos incidentes.

§ 12 Para prestagdo de contas de despesas com combustivel, além dos documentos
obrigatdrios, serdo exigidos:

a) copia da portaria de concessdo de didrias ou autorizagdo de viagem;
b) copia da comprovacdo de diarias, quando for o caso;

c) copia do documento de identificagdo do veiculo utilizado, oficial ou particular,
conforme Art. 62, § 39, Ill desta Lei;
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d) declaragdo de inexisténcia de veiculo oficial disponivel, quando aplicavel.

§ 22 Todos os documentos deverdo ser digitalizados, anexados ao processo eletrénico

e garantir legibilidade, integridade, autenticidade e fidelidade ao original.

Art. 32. O setor competente da unidade administrativa responsavel pelo

Adiantamento de Numerério analisara a prestacdo de contas no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados do seu recebimento, verificando especialmente:

Lei;

| = completude documental:

a) auséncia de documentos obrigatodrios;

b) legibilidade e autenticidade dos comprovantes.

Il = conformidade técnica:

a) compatibilidade das datas com o periodo de aplicagdo na forma do Art. 13 desta Lei;

b) adequacgdo das despesas as hipoteses autorizadas pelos Arts. 52 e 62, ambos desta

c) observancia dos limites de valor individual previstos no Art. 26 e percentual no Art.

42, ambos desta Lei;

Lei.

d) regularidade dos comprovantes fiscais, na forma do Art. 23 desta Lei.
Il - regularidade procedimental:
a) prazo de apresentacdo, na forma do Art. 30 desta Lei; e

b) devolucdo de saldo ndo utilizado dentro do prazo estabelecido pelo Art. 27 desta

Art. 33. Identificadas omissdes ou irregularidades sanaveis, o setor competente

notificard o suprido, por meio oficial, para complementagdo ou regularizagdo no prazo

improrrogavel de 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. N3o atendida a notificagdo no prazo estipulado, as despesas

correspondentes serdo glosadas e o processo seguira para andlise das demais despesas, sem

prejuizo das medidas previstas no Art. 34, § 29, desta Lei.

Segao lll

Da Aprovacao, Glosa, Regularizacao e Desaprovagao

Art. 34. A prestacdo de contas podera ser:

ViA
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| — aprovada integralmente;

Il — aprovada parcialmente, com glosa de valores correspondentes a despesas
irregulares, incomprovadas ou realizadas fora do prazo de aplicagao; ou

Il — desaprovada, nos casos de irregularidades graves, insandveis ou de
descumprimento de requisitos essenciais previstos nesta Lei.

§ 12 Em caso de glosa de valores ou desaprovagdo da prestagdo de contas, o setor
competente da unidade administrativa notificara o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogédvel de 5 (cinco) dias Uteis para promover o integral ressarcimento ao erario
municipal, sob pena de inscricdo em divida ativa e comunicagdo ao 6rgdo competente para as
medidas legais cabiveis.

§ 22 O descumprimento do disposto no § 12 deste artigo constitui infragdo disciplinar
e autorizara imediatamente:

| - a instauragdo de procedimento administrativo de responsabilizagao;

Il - o bloqueio de valores correspondentes junto a folha de pagamento do suprido, se
juridicamente admissivel; e

Il — o registro do fato nos assentamentos funcionais do servidor.

Art. 35. Aprovada a prestacdo de contas, o setor competente emitird, no prazo de 2
(dois) dias uteis, o Atestado de Conformidade (Anexo VI) e o encaminhara a Chefia de
Contadoria, que, por sua vez, emitird o Certificado de Aprovagdo (Anexo V).

Paragrafo Unico. Os documentos referidos no caput deste artigo serdo juntados ao
processo administrativo, que tera seu andamento registrado no sistema oficial de gestao de
processos.

Art. 36. Apds a emissdo do Certificado de Aprovagdo, a Chefia de Contadoria
providenciara, no prazo de 3 (trés) dias Uteis:

| — a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando a inscrigdo na conta de
adiantamento;

Il — o arquivamento seguro e indexado do processo, em meio fisico ou eletrénico,
garantindo sua preservacgdo e disponibilidade para fiscalizagdo por érgdos de controle interno
e externo, pelo prazo legal minimo.

§ 12 Se a aprovagdo estiver condicionada ao cumprimento de exigéncias, o processo
permanecera em suspenso até a integral regularizacdo, quando entdo serdo efetivadas as
providéncias do caput deste artigo.

§ 22 Em caso de desaprovacdo da prestacdo de contas, o setor competente elaborara
Relatdrio Circunstanciado e o encaminhara, no prazo de 24 horas:

PODER EXECUTIVO -en® 23 /34
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| — ao Gabinete do Prefeito, para ciéncia e determinagdo das providéncias cabiveis;

Il = & Controladoria-Geral e a Corregedoria-Geral do Municipio, recomendando
expressamente a instauracdo de tomada de contas especial ou de procedimento disciplinar
correspondente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Compete a Controladoria-Geral do Municipio planejar, executar e acompanhar
auditorias e fiscalizages sobre os processos de concessdo, aplicagdo e prestagao de contas de
adiantamento de numerdrio, observando os seguintes parametros:

| — realizagdo de auditorias por amostragem, baseada em andlise de risco e
materialidade;

Il — determinac¢do de auditorias especificas e extraordindrias a qualquer tempo,
independentemente de notificagdo prévia, quando houver indicios de irregularidade,
determinacdo legal ou solicitagdo fundamentada de 6rgdo de controle;

Il — emissdo de relatérios conclusivos com recomendacgdes e prazos para adogdo de
medidas corretivas;

IV — acompanhamento sistematico do cumprimento das recomendagdes pelos setores
responsaveis.

Paragrafo Unico. As auditorias realizar-se-do em estreita articulagdo com os demais
orgdos e unidades de controle interno, podendo, quando necessario, requisitar documentos,
informacgGes e a participagdo de servidores designados pelas unidades auditadas.

Art. 38. Caberd ao setor competente de cada unidade administrativa instituir e manter
sistema de controle de prazos que inclua, no minimo:

| — calendario atualizado com todas as datas de vencimento de prestagdo de contas
dos supridos da unidade;

Il — registro centralizado do status de cada processo (apresentado, pendente, em
analise, aprovado, glosado);

lll - relatério gerencial de acompanhamento, disponivel ao ordenador de despesas e
a Controladoria-Geral do Municipio.
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Paragrafo tnico. O sistema de controle de prazos devera permitir a integragdo de
dados com os sistemas centrais da administragdo, e suas informagdes serdo consideradas
publicas para fins de transparéncia ativa, ressalvados os dados pessoais protegidos por lei.

Art. 39. Esgotado o prazo estabelecido no Art. 30 desta Lei sem a apresentagao da
prestacdo de contas, o setor competente notificara o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis para regularizar a obrigagao.

§ 12 A notificagdo, que conterd indicagdo clara das consequéncias do descumprimento,
serd efetuada por meio eletrénico com confirmagdo automdtica de recebimento,
considerando-se realizada na data do protocolo.

§ 22 Esgotados os meios eletronicos ou ndo sendo possivel a localizagdo do suprido, a
notificacdo serd dirigida a chefia imediata e ao ordenador de despesas de sua unidade de
lotacdo, que serdo responsaveis por cientifica-lo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 32 N3o apresentada a prestacdo de contas no prazo concedido pela notificagdo, o
Setor Competente, independentemente de nova comunicagao, determinara:

I —ainscrigdo do suprido em alcance, nos termos do inciso VIII do Art. 22 desta Lei;

Il — a imediata comunicagdo ao Gabinete do Prefeito para as providéncias cabiveis,
inclusive a instauragao de procedimento administrativo de apuragdo de responsabilidade; e

Il — a indisponibilidade para novos adiantamentos enquanto persistir a irregularidade.

§ 42 A desisténcia ou o arquivamento de eventual procedimento administrativo de
apuracdo ndo implica, por si so, o cancelamento da inscricdo em alcance, condicionado este a
integral e comprovada regularizacdo da obrigacdo.

Art. 40. Caberd ao Setor Competente de cada unidade administrativa elaborar e
divulgar, até o décimo dia util do més subsequente, Relatério Gerencial de Adiantamento de
Numerario, contendo, no minimo, as informacgdes sobre concessodes e prestacdes de contas,
para publicagdo e contabilizagao.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio, considerando critérios de
economicidade, eficiéncia operacional e o volume de recursos despendidos, podera alterar a
periodicidade da consolidagdo e analise dos dados para quadrimestral ou semestral.

Art. 41. Os casos omissos nesta Lei, suscitados no ambito da aplicagdo do regime de
adiantamento de numerario, serdo dirimidos por meio de procedimento conjunto,
coordenado pela Controladoria-Geral do Municipio, com a participagao da Corregedoria-
Geral, Chefia de Contadoria e Procuradoria-Geral do Municipio, assegurada a manifestagdo
técnica de cada 6rgdo, nas matérias de sua competéncia, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis.



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

§ 12 A decisdo final sobre o caso omisso serd tomada pelo Chefe do Poder Executivo e
incorporada ao Regulamento desta Lei, se for o caso.

§ 22 Enquanto n3o for dirimido o caso omisso, ndo poderd ser concedido
adiantamento que dependa de tal solucdo, exceto em situagdes de urgéncia ou emergéncia
devidamente justificadas e autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo, ouvida a
Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 42. Os adiantamentos concedidos antes da vigéncia desta Lei reger-se-ao pelas
disposi¢des da Lei n? 2.944, de 28 de maio de 2010.

Art. 43. A penalidade de impedimento para recebimento de adiantamento, aplicada
com base na legislagdo anterior, sera considerada extinta se, na data da publicagdo desta Lei,
tiver decorrido prazo prescricional superior a 2 (dois) anos de sua aplicagdo.

Paragrafo unico. Persistira o impedimento até o cumprimento integral do prazo de 5
(cinco) anos, nos casos em que, na data de publicacdo desta Lei, a penalidade aplicada tenha
sido instituida hd menos de 2 (dois) anos.

Art. 44, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 45. Ficam revogadas as leis:

1-n?2.944, de 28 de maio de 2010;

I1-n24.637, de 12 de julho de 2017,

Il -n24.760, de 6 de dezembro de 2017,

IV -n24.682, de 13 de setembro de 2017;

V -n26.247, de 7 de fevereiro de 2024;

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito

Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne , DE9 DE JANEIRO DE 2026
ANEXO |
DECLARACAO
Eu, , detentor do cargo efetivo, matricula
ne , declaro que tenho total ciéncia do teor de todas as disposi¢Bes

emanadas nesta lei, responsabilizando-me pelo cumprimento dos prazos e procedimentos
impostos pela citada normativa.

Vilhena, / f

Assinatura do(a) servidor(a)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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Fie, §g ]



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

PROJETO DE LEI Ne , DE9 DE JANEIRO DE 2026

ANEXOII
FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

DE: (UNIDADE ADMINISTRATIVA)

PARA: (SETOR COMPETENTE)

Assunto: Encaminhamento da Prestagdo de Contas de Adiantamento de Numerdrio
Interessado: (nome do suprido)

Encaminhamos a Vossa Senhoria, nos termos do Art. 21 da Lei n®
/2026, a prestacdo de contas do adiantamento de numerario,
referente ao Processo Administrativo n2 / , conforme informacgdes

abaixo:

Nota de Empenho n@
Valor: RS
Elemento de Despesa:
Prazo de Aplicagdo:de __ / / a .

Seguem os seguintes documentos anexos a essa presente prestagdo de contas:

Comprovagdo da Aplicacdo de Adiantamento de Numerario — Relatério de Despesas,
contendo relagdo de todos os documentos de despesa, incluindo: nimero e data do
documento; espécie do documento; nome do fornecedor ou a razdo social; nimero da
conta utilizada para o pagamento; valor da despesa; constando no final da relagdo a soma
da despesa realizada;

Documentos de despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da redagdo mencionada na Comprovagdo da Aplicagdo de Adiantamento de
Numerario, numerados de 1 a ;

Comprovante de depdsito do saldo ndo utilizado (se for o caso);
Extrato bancério;

Assinatura do Suprido

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne , DE 9 DE JANEIRO DE 2026

ANEXO Il

RELATORIO DE DESPESAS — COMPROVACAO DA APLICACAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

PROCESSO:
SUPRIDO:
PERIODO DE APLICAGAO DE / / A/ /
CONTA CORRENTE BANCO: AGENCIA: c/cC: (do suprido)
ELEMENTO DE DESPESA:
VALOR: R$
DOC | DESCRICAO FORNECEDOR DOCUMENTO DATA VALOR | SALDO
1 Aquisi¢do de Nome ou Razdo Social | Nota Fiscal ne | _/ / |[RS RS
(especificar)/Justificativa
2 Aquisigdo de Nome ou Razdo Social | Nota Fiscal n2 | _/ / | RS RS

(especificar)/Justificativa

devolugdo de saldo ndo utilizado (s€ fOr 0 | .cccvvievieiiinieniiiiiiiiiies | vveeveeneciiiesieniee | eevieesiiens RS 0,00
caso)
.................................... TOTAL RS
Vilhena, / /

Assinatura do Suprido

Assinatura do Ordenador de Despesa

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne , DE 9 DE JANEIRO DE 2026
ANEXO IV

CERTIFICADO DE APROVACAO/DESAPROVACAO

Processo Administrativo:
Suprido:

Periodo de Aplicagdo: /[ _J a__ [/ [

CERTIFICAMOS, nos termos do Art. 35 da Lei n2 /2026, que a prestagdo de contas acima
identificada foi examinada com base nos documentos previstos no Art. 31 e analisada quanto a sua:

() APROVAGAO INTEGRAL, por ter sido encontrada regular, completa e em conformidade com as
disposicOes legais e normativas aplicaveis.

() APROVACAO PARCIAL, com glosa no valor de RS , referente a despesas
irregulares/incomprovadas, conforme detalhado em observacdes.

( ) INDEFERIMENTO, por apresentar irregularidades graves ou insandveis, conforme fundamentagdo abaixo.

Fundamentagdo/Observacdes:

Setor de Contabilidade, em [/ .

[Nome Completo]
[Cargo]
Responsdvel Técnico pela Analise

HOMOLOGAGAO FINAL

() APROVO a prestagdo de contas e determino sua homologac3o, nos termos do parecer técnico emitido.
( ) NAO APROVO, com fundamento na andlise técnica e nas razdes expostas, determinando as
providéncias cabiveis.

Data:__ / /

[Nome Completo]
Secretdrio(a) Municipal de Fazenda
Chefe de Contadoria (conforme designacéo legal)

Pago Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne , DE 9 DE JANEIRO DE 2026
ANEXO V

ATESTADO DE RECEBIMENTO

Processo de Adiantamento:
Nota de Empenho:
Suprido:
Valor Total da Aquisi¢do/Servigo: RS

Nos termos do Art. 25 da Lei n® /2026, ATESTAMOS que os bens e/ou servigos
discriminados abaixo, adquiridos com recursos de adiantamento de numerdrio, foram
recebidos, conferidos e estdo em conformidade com as especificagbes, quantidades, prazos e
condigOes estabelecidas.

[

BEM OU SERVICO DATA DE EFETIVACAO |

|
[

e 1 - — — - - - {
7 |
[ : $ . - — |

DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA

Confirmo que a entrega/execucao foi integralmente conferida, ndo havendo ressalvas quanto
a qualidade, quantidade, especificagdo técnica e prazo pactuado.

Nome do conferente:

Cargo/Fungao:

Vilhena, / ;

[Nome Completo]
Assinatura
ATESTADO DO ORDENADOR DE DESPESAS:
Com base na declaragdo acima e na documentagdo apresentada, atesto o fiel e regular
recebimento dos bens e/ou servigos, bem como a correta aplicacdo dos recursos publicos para
este fim, em observancia aos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade.

Vilhena, / )

[Nome Completo]
Ordenador de Despesas
(Secretaria/Unidade Administrativa)

Pago Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.
FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne

ANEXO VI

, DE9 DE JANEIRO DE 2026

DOCUMENTO DE ATESTADO DE CONFORMIDADE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Processo n.e
Unidade:

Responsavel:

1. Documentagao obrigatdria

PERGUNTA SIM NAO OBSERVACOES
O documento de encaminhamento estd presente, O

conforme Anexo Il da Lei n.2 /2026.

O relatério de despesas (Anexo Ill) esta completo e | (J O

assinado pelo agente suprido e ordenador de despesa?

As notas fiscais ou documentos estdo legiveis, | O O

completos e em nome do municipio, fundagdo ou

autarquia?

Os comprovantes de pagamento das despesas estao | [J O

anexados?

O extrato bancdrio demonstra a movimentagdo | ] O

completa e saldo final zerado?

Ha comprovante de devolucdo do saldo ndo utilizado, | (O O

se houver?

O atestado de recebimento esta assinado e segue o | [ |

modelo do Anexo V?

Ha comprovantes de recolhimento do DAM, quando | [J O

aplicavel?
2. Especificidades para Despesas com Combustivel

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES
Ha copia da concessdo de didrias com assinaturas? O O

Ha cdpia da comprovacgdo de diarias com assinaturas? O O

Foi anexado o documento do veiculo utilizado na viagem? O O
3. Conferéncia de Requisitos Legais

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES
O periodo de aplicagdo informado esta dentro do prazo | [J O

autorizado?

A prestacdo de contas foi apresentada dentro do prazo | [J O

legal?

O valor concedido respeita o limite do Art. 42 da Lei n.2 | [ O

/2026.

~n°280%
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Foram anexadas declaragGes/certiddes de idoneidade do | [ O
agente suprido?
Os extratos bancarios completos do periodo estdo | O O
anexados?
Houve devolugdo do saldo ndo utilizado, se for o caso? 0O O
Todos os comprovantes e notas fiscais estdo legiveis e | [J O
completos?
Os comprovantes/notas fiscais contém o nome do agente | (] O
suprido no campo de observagoes?
As despesas estdo justificadas no campo descrigdo do | O O
relatdrio de despesas (Anexo I11)?
Todos os documentos estdo corretamente inseridos no | [] O
processo eletrénico?
Foi verificada a regularidade das certiddes negativas antes | (] d
da aprovagao?
Em caso de pendéncia, foi emitida Nota Técnica e houve | [ O
regularizacdo?
Houve correcdo de erros de empenho, se identificados? O O
O prazo de 3 dias para sanar pendéncias foi respeitado? O O
4. Conformidade Final
' PERGUNTA 'SIM | NAO | OBSERVAGOES
" A andlise final esta em conformidade com o Art. 32 e ss. | [ g l
da Lein® /2026. - |
i Houve glosa por despesa indevida ou fora do periodo? | [0 | [J
Em caso de glosa, o ressarcimento ao erdrio foi feito ‘ O ‘ O
dentro de 5 dias uUteis, conforme § 12 do Art. 34 da Lei ‘ | |
ne /2026. ]
| | |
( ) REGULAR
( ) REGULAR COM RESSALVA
() NOTIFICACAO
Vilhena, / /

Assinatura
Responsavel pela conferéncia:

Pago Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito



PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

PROJETO DE LEI Ne

Processo Administrativo n2:
1. IDENTIFICACI’XO DO SOLICITANTE (SUPRIDO)

Nome Completo:
Matricula SIAPE/Org3o:

CPF:

, DE9 DE JANEIRO DE 2026

ANEXO VII
MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

(preenchido pela unidade)

Cargo/Efetivo:
Regime Juridico: [] Estatutdrio [] CLT [] Outro:

Lotagdo: Secretaria/Autarquia/Fundagao:

Unidade/Departamento/Divisdo:
Endereco Eletronico Institucional:

Telefone institucional: (___)
2. IDENTIFICACAO DA CONTA BANCARIA PARA O ADIANTAMENTO
(Conta especifica e exclusiva, conforme Art. 18)

Conta-Corrente:

Banco:

@vilhena.ro.gov.br

Agéncia:

adiantamento)
3. DETALHAMENTO DA SOLICITACAO
Valor Total do Adiantamento Requerido:

RS

(por extenso):

(Vincular a conta de

Prazo Estimado para Aplicagdo dos Recursos (Art. 13): de / / a / /

(Minimo de 40, maximo de 60 dias corridos)

4. PLANO DE APLICACAO E JUSTIFICATIVA DETALHADA (Arts. 82, Il e 24)
Descricdo das despesas previstas, com estimativa de valores e fundamentagdo da
necessidade/urgéncia.

ronn®s28 Jok,
o dos

Item Descricao Detalhada do | Valor Hipétese Legal de | Justificativa da
Bem/Servico (Natureza | Estimado Enquadramento (Arts. | Urgéncia/Impossibilidade  do
da Despesa) (RS) 52 ou 692) Procedimento Ordinario

1
2
3
TOTAL
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5. DECLARAGCOES OBRIGATORIAS
5.1. DECLARACAO DO SERVIDOR SOLICITANTE (SUPRIDO)
Eu, , declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei:

I.  Ciéncia integral das disposi¢Oes da Lei Municipal n® /2026, em
especial das normas, prazos, vedagdes e responsabilidades previstas.

II.  NAO me enquadro em nenhuma das vedagdes absolutas listadas no Art. 11 da Lei
Municipal n¢ /2026 e n3o exerco as fungdes de ordenador,
gestor de contratos/tesouraria/patriménio, integrante de unidade de controle,
débitos municipais, processos administrativos pendentes.

lll.  Sou o Unico e exclusivo responsdvel pela aplicagdo, guarda e devolugao dos
recursos, vedada a utilizagdo por terceiros ou o compartilhamento do
cartdo/senhas, nos termos do § 22 do Art. 92.

IV. Comprometo-me a apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido no Art.
30, sob pena das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

V. Todas as informacdes prestadas neste requerimento sdo veridicas.

Vilhena, / i

Assinatura do Servidor Solicitante
(Suprido)

5.2. PARECER E AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Para preenchimento pelo Ordenador de Despesas da Unidade (Secretario, Diretor,
Presidente)

() DEFIRO a solicitacdo, considerando-a legal, necessaria e adequada, uma vez que o
servidor estd regular e as despesas previstas estdo enquadradas nos Arts. 52 e 62 da Lei.
Determino a instauragdo do processo administrativo correspondente.

() INDEFIRO a solicitagdo, pelos seguintes fundamentos:

Vilhena,  / /

Assinatura do Ordenador de Despesa

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 9 de janeiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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Com os nossos cordiais cumprimentos, estamos encaminhando o presente processo

para as providéncias, a saber:

A presente sugestdo de alteragdo da Lei que dispde sobre o regime de
adiantamento de numerario decorre da necessidade de aprimoramento e adequagéo dos
procedimentos de fiscalizagdo e controle. A Controladoria-Geral do Municipio (CGM),
atuando como segunda linha de fiscalizagdo dos procedimentos relativos ao Suprimento
de Fundo tem verificado, na pratica, que acaba por fiscalizar atos que ela propria executa.

Tal situagdo compromete a imparcialidade do controle e contraria o interesse publico.

Nesse sentido, encaminha-se o Ante-Projeto de Lei (id. 1148655) que propode
significativas alteragbes a legislagédo vigente, com o objetivo de fortalecer a governancga e

a transparéncia na gestao dos recursos publicos.
Dentre as principais alteragbes propostas, destacam-se:

« Readequacao do Papel da Controladoria-Geral do Municipio: A nova legislagao
redefine o papel da CGM, que passard a concentrar sua atuagdo na realizagao de
auditorias sobre os processos de concessao e prestagdo de contas de adiantamento de
numerario, preferencialmente por meio de amostragem, com base em critérios de

materialidade, relevancia, risco e oportunidade.

+ Descentralizagcdo da Anélise Inicial da Prestagio de Contas: A

responsabilidade pela analise inicial da prestagdo de contas do adiantamento de

administrativa. Esse setor ficara encarregado de realizar a analise técnica, emitir parecer
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- Prestacdo de Contas e Prazos: A responsabilidade pela apresentagao da
prestacdo de contas permanece com o suprido, devendo ser encaminhada ao Setor
Competente no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apdés o término do periodo de
aplicacdo. Excepcionalmente, no més de dezembro, a prestagado de contas referente ao
combustivel podera ser apresentada até o quinto dia Util de janeiro do exercicio

subsequente.

Com a implementacédo dessas alteragdes, a administragdo municipal contara com
um regime de adiantamento de numerario mais moderno, transparente e alinhado as
melhores praticas de controle interno, ao passo que a Controladoria-Geral do Municipio
podera exercer sua fungéo fiscalizatoria com a devida imparcialidade, direcionando sua

atuagao a auditorias mais estratégicas.

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 03 de julho de 2025.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio

(assinado por meio digital)

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
ANDREA CAVALCANTE TORRES

@ 03/07/2025 17:00:11
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Encaminha-se a apreciagao dessa Procuradoria-Geral o Projeto de Lei que dispde
sobre a concesséo, aplicagdo e comprovagéao do regime de adiantamento de numerario,
ap6s analise técnica e adequagdes promovidas pela Controladoria-Geral do Municipio,

mediante comparagao entre a versao original do projeto e o texto revisado.

De forma objetiva, informam-se as principais alteragbes realizadas, todas sem

modificagéo do objeto central do projeto:

REDAGAO ANTERIOR

Art. 6°

(i)

§ 4° E vedada a aplicagéo do adiantamento na aquisigao
de:

| — Material permanente ou qualquer bem classificavel no
ativo patrimonial;

Il — Qualquer despesa de capital ou mutagao patrimonial;

Il — servigos de natureza continua ou de valor
significativo; e

IV — Despesas pessoais do servidor ou nao relacionadas
as atividades institucionais.

IIl — proposta de plano de aplicagédo, com cronograma e
estimativa de gastos;
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| — Exerga fungdo de ordenador de despesas, gestor de
contratos, responsavel pela tesouraria, gestor de material,
almoxarifado ou controle patrimonial;

§ 1° A desabilitagdo para recebimento de adiantamento
sera formalmente comunicada ao servidor, ao seu chefe
imediato e ao ordenador de despesas da unidade.

§ 2° Para as despesas com aquisi¢do de combustivel
realizadas no més de dezembro, aplicam-se prazos especiais
de acordo com o Art. 29 desta Lei, sendo vedada a realizagéo
de novas despesas apds o dia 31 de dezembro.

()
Art. 29

(...) §1° A regra do caput deste artigo aplica-se aos
saldos decorrentes de despesas com combustivel, ressalvada
a situagdo em que a aplicagdo dos recursos se dé apds o
quinto dia util, hipétese em que o recolhimento do saldo podera
ser efetuado até o ultimo dia util de dezembro, e cuja prestagéo
de contas sera aceita até o quinto dia util de janeiro do ano
subsequente.

()

Art. 44. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

REDAGAO APOS ALTERAGOES:
Art. 6°

)

§ 4° E vedada a aplicagdo do adiantamento na aquisigéo
de:

| — Material permanente ou qualquer outra mutagéo
patrimonial classificada como despesa de capital;

Il — Servigos de natureza continua ou de valor
significativo; e
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Ill — despesas pessoais do servidor ou nao relacionadas
as atividades institucionais.

| — Exerga fungdo de ordenador de despesas,
responsavel pela tesouraria, gestor de material, almoxarifado
ou controle patrimonial;

§ 1° A unidade responsdavel pela analise do processo
devera comunicar a desabilitagdo para recebimento de
adiantamento ao servidor, ao seu chefe imediato e ao
ordenador de despesas da unidade.

§ 2° Para as despesas com aquisigdo de combustivel
realizadas no més de dezembro, aplicam-se prazos especiais
de acordo com o Art. 29 desta Lei, sem prejuizo da
obrigatoriedade de observancia dos prazos administrativos
estabelecidos para o encerramento e fechamento contabil do
exercicio financeiro, conforme normas expedidas pela
municipalidade e demais disposigdes aplicaveis.
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§ 1° Eventual excepcionalidade quanto ao prazo
estabelecido no caput dependera de previsao expressa em ato
normativo proprio, observados os prazos administrativos de
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encerramento do exercicio financeiro, as regras de fechamento
contabil e os principios da legalidade, planejamento e controle.

(...)

Art. 44. Esta Lei entra em vigor apoés decorridos 30
(trinta) dias de sua publicag&o.

Diante do exposto, solicita-se a analise juridica por essa Procuradoria-Geral e,
estando o texto em conformidade, o regular encaminhamento do Projeto de Lei a Camara

Municipal de Vereadores, para apreciagao e deliberagao legislativa.

Registra-se, por oportuno, que os tramites administrativos do presente Projeto de Lei
ndo observaram integralmente o fluxo procedimental estabelecido no Decreto n°
65.297/2025, tendo em vista que a proposi¢do ja se encontrava em tramitagéo interna
anteriormente a publicagéo do referido Decreto, razdo pela qual nao lhe eram exigiveis, a

época, as etapas nele previstas.

Esclarece-se, ainda, que o Chefe do Poder Executivo esta devidamente ciente da
excepcionalidade procedimental ora registrada e autoriza expressamente o regular
prosseguimento da proposta, inclusive quanto ao seu encaminhamento a Camara
Municipal de Vereadores, para apreciagdo e deliberagdo legislativa, nos termos da

legislagao vigente.

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessaria.

Vilhena, 16 de janeiro de 2026.

Andréa Cavalcante Torres
Controladora-geral do municipio
(assinado por meio digital)

o Assinado por:
Azl [ MUNICIPIO DE VILHENA
5 ANDREA CAVALCANTE TORRES
éf.
s @ 16/01/2026 12:54:31

o131tk
e _ L8 2.
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