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Oficio n2 113/2026 - PGM S
Vilhena, 10 de fevereiro de 2026.

Exm?®. Sr.

Celso Eduardo Machado

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Nesta.

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei

Senhor Presidente,

Submete-se a elevada consideracdo dessa Casa o Projeto de Lei n2
i - 5Q’57 /2026, que "Autoriza a condugdo de veiculos oficiais por
servidores publicos municipais habilitados ndo ocupantes do cargo de motorista e da

outras providéncias".

A proposicdo tem por objetivo implementar no ambito do Municipio de
Vilhena norma similar a Lei Federal n2 9.327, de 9 de dezembro de 1996, que autoriza
servidores publicos habilitados a conduzir veiculos oficiais em caso de insuficiéncia de
motoristas concursados, devido a notdria falta de servidores ocupantes do cargo de
motorista em diversas secretarias e 6rgdos municipais, o que tem gerado entraves
operacionais, atrasos no cumprimento de agendas institucionais e uso pouco
eficiente dos recursos humanos disponiveis.

Diante do exposto, pleiteia-se a aprovagdo deste projeto pelo rito
ordinario previsto na Resolu¢do n? 30, de 7 de fevereiro de 2020, garantindo a
transparéncia, a eficiéncia administrativa e assegurando os tramites legais
necessarios a eficacia da gestdo patrimonial e a geragcdo de recursos para
investimentos em drea prioritdria.

Confiando no acolhimento deste Parlamento, subscrevemo-nos com
votos de elevada estima.

CAMARA MUNICIPAL DE VILHENA

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR DIRETORIA LEGISLATIVA
Prefeito Data: 211 03 12C
Hora 19N 1S

Bl
Daniella Belli
Matricula n® 400005
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Excelentissimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores e Vereadoras,

Submete-se a elevada consideracdo desta Casa o Projeto de Lei n2
h bqg /2026, que "Autoriza a condugdo de veiculos oficiais
por servidores publicos municipais habilitados ndo ocupantes do cargo de motorista e

da outras providéncias".

A proposi¢do tem por objetivo implementar no ambito do Municipio de
Vilhena o autorizagdo para que servidores ndo ocupantes do cargo de motorista
possam conduzir veiculos oficiais, nos moldes do que dispde a Lei Federal n2 9.327,
de 9 de dezembro de 1996, que autoriza servidores publicos habilitados a conduzir
veiculos oficiais em caso de insuficiéncia de motoristas concursados, que é aplicavel
no ambito da Unido Federal.

A medida se justifica pela notéria insuficiéncia de servidores ocupantes
do cargo de motorista em diversas secretarias e érgaos municipais, o que tem gerado
entraves operacionais, atrasos no cumprimento de agendas institucionais e uso
pouco eficiente dos recursos humanos disponiveis.

Além disso, a manutencdo de servidor exclusivamente para a fungdo de
condugdo, em situagdes nas quais o deslocamento poderia ser realizado pelo préprio
servidor responsavel pela atividade finalistica, contraria o principio da economicidade
previsto no art. 70 da Constituigdo Federal.

A presente lei estabelece as diretrizes gerais para a autorizacao, controle
e responsabilizagdo, delegando ao Poder Executivo Municipal a competéncia para
regulamentar os procedimentos operacionais por meio de decreto, garantindo assim
a necessaria flexibilidade administrativa.

Diante do exposto, pleiteia-se a aprovagdo deste projeto pelo rito
ordinario previsto na Resolugdo n2 30, de 7 de fevereiro de 2020, garantindo a
transparéncia, a eficiéncia administrativa e assegurando os tramites legais

necessarios a eficicia da gestdo patrimonial e a geragdo de recursos para
investimentos em darea prioritaria.
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Diante do exposto, e considerando os relevantes beneficios so\'c\—'fais -
educacionais e de gestdo que a medida proporcionara ao municipio, pleiteia-se a
aprovacdo deste projeto pelo rito ordindrio previsto na Resolugdo n.2 30, de 7 de
fevereiro de 2020, assegurando a eficacia da gestdo patrimonial e a geragdao de
recursos para investimentos em drea prioritaria.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PROJETO DE LEI Ne

N.246%

, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2026

AUTORIZA A CONDUCAO DE
VEICULOS OFICIAIS POR SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS HABILITADOS
NAO OCUPANTES DO CARGO DE
MOTORISTA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 12 Fica autorizada a condugdo de veiculos oficiais do Municipio de Vilhena,
por servidores publicos municipais ocupantes de cargos diversos do cargo especifico de
motorista, desde que devidamente habilitados e observadas as normas desta Lei e as do

Caédigo de Transito Brasileiro.

§ 12 A autorizagdo de que trata o caput deste artigo sera concedida pelo dirigente
maximo do 6rgdo ou entidade a que pertenca o servidor, mediante comprovagdo de
necessidade do servico e insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de motorista.

§ 22 A autorizacdo devera ser prévia, por escrito, e especificar os veiculos, o
periodo e a finalidade da conducao.

Art. 22 Poderdo conduzir veiculos oficiais na forma desta Lei:

| - servidores publicos municipais da Administragao Direta;

Il - servidores de autarquias municipais;

Il - servidores de fundagdes publicas municipais.

Paragrafo (nico. A autorizagdo ndo cria para o servidor qualquer vinculo, direito
ou obrigacdo diversa daqueles inerentes ao seu cargo efetivo.

Art. 32 S3o requisitos para a autorizacdo de condugdo de veiculo oficial:

| - possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH valida, na categoria compativel
com o veiculo a ser conduzido;

Il - estar em exercicio no 6rgdo ou entidade municipal;
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lll - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar ou ter sofrido
penalidade grave nos ultimos cinco anos.

Art. 42 O uso de veiculos oficiais na forma desta Lei destina-se exclusivamente ao
cumprimento de atividades e deslocamentos institucionais, sendo vedada sua utilizagao

para fins particulares.

Art. 52 Os servidores autorizados a conduzir veiculos oficiais ficam sujeitos,
durante a condugdo, as normas do Cdédigo de Transito Brasileiro, respondendo pessoal e

integralmente por:
| - InfragOes de transito por eles cometidas;

Il - Danos causados ao veiculo, ao erdrio ou a terceiros, decorrentes de conduta
dolosa, garantido a ampla defesa e o contraditério;

Ill - Despesas de manutengdo extraordindria decorrentes de mau uso.

Art. 62 Em caso de acidente de transito envolvendo veiculo oficial conduzido por
servidor autorizado na forma desta Lei, devera ser elaborado relatério circunstanciado no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo das demais obrigagoes legais.

Art. 72 Compete ao Poder Executivo Municipal regulamentar, por meio de

decreto, os procedimentos para:
| - solicitagdo e concessao de autorizagao;
Il - controle e registro da utilizagdo dos veiculos;
11l - fiscalizagdo do cumprimento desta Lei;
IV - aplicacdo de san¢Bes administrativas por descumprimento;
V - outras disposi¢gdes necessarias a execucgado desta Lei.

Art. 82 O descumprimento das disposicdes desta Lei e de sua regulamentagdo
sujeitarda o servidor a processo administrativo disciplinar, sem prejuizo das
responsabilidades civil e penal cabiveis.

Art. 92 As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta das
dotacOes orcamentarias proprias de cada 6rgao ou entidade.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito.
Vilhena, 10 de fevereiro de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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Processo Administrativo n°® 1621/2026
Assunto: Minuta de Decreto que regulamenta a condugao de veiculos oficiais por servidores néo
ocupantes do cargo de motorista.

Senhora Secretaria Municipal de Educacéo,

Encaminha-se a esta Secretaria, para analise e manifestagéo, a minuta de decreto que
regulamenta a condugao de veiculos oficiais por servidores publicos habilitados nao ocupantes
do cargo de motorista, elaborada com base na solicitagdo contida no Oficio n°® 341/2026/SEMED

Salienta-se, contudo, que a Diretoria de Normas e Processo Legislativo, ao analisar a proposta,
identificou uma questao juridica relevante : a auséncia de lei municipal que autorize a
matéria.

Conforme o principio da legalidade (art. 37, caput, da Constituicdo Federal), que rege toda a
Administragdo Publica, e a hierarquia das normas , um decreto € um ato regulamentar
infralegal . Sua fungao é detalhar e viabilizar a execugado de uma lei , ndo criar autorizagées ou
direitos néo previstos em lei.

& br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: 76b83f82-d830+4 10e-ac92-ac312bb3cebe - Pagina 1/2

Os fundamentos citados na minuta - Lei Federal n® 9.327/1996 e Resolugédo TCE-RO n° 309/201
- servem como embasamento e orientagdo , mas nao suprem a necessidade de uma lei
municipal especifica que discipline o tema no ambito do Municipio de Vilhena.

**Recomenda-se, portanto, que a SEMED, em vez de propor diretamente o decreto, instrua a
elaboragao e encaminhamento de um projeto de lei municipal que:

¥ Assinatura eletrdnica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https://vilhena.oxy.elotech

Autorize, em carater geral, a condugéo de veiculos oficiais por servidores habilitados ndo &£
motoristas. g

g
Estabelecga os principios, condigdes e limites dessa autorizagao. <

(7}
Expressamente autorize o Chefe do Poder Executivo a regulamentar a matéria por 2
decreto . g

Uma vez aprovada a lei, o decreto regulamentador podera ser editado com plena seguranga ,'. ?
juridica, estabelecendo os procedimentos detalhados de autorizagéo, controle, uso e o
responsabilizagao.

A Diretoria de Normas e Processo Legislativo coloca-se a disposi¢cao para auxiliar na redagéao do
anteprojeto de lei em consonancia com a legislagao federal e estadual pertinente.

Pag. 1/ 2
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Enviar a minuta de decreto a SEMED para ciéncia e analise preliminar. N

Recomendar formalmente que a SEMED, em colaboragédo com esta Diretoria, proponha a
edigdo de lei municipal sobre o tema, como condigdo prévia para a regulamentagao via decreto.
(minuta em anexo)

Marcia Helena Firmino
Procuradora do Municipio

Diretoria de Normas e Processo Legislativo

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
MARCIA HELENA FIRMINO

:{;@l 09/02/2026 12:20:37
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ESTADO DE RONDONIA
PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DESPACHO

De: SEMED

Para: PGM

Processo: 1621/2026

Assunto: Regulamentagdo da condugdo de veiculos oficiais por servidores ndo ocupantes do cargo

de motorista
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Em aten¢do a manifestagdo da Diretoria de Normas e Processo Legislativo, acolhem-se as
consideragdes juridicas apresentadas, especialmente no que se refere a necessidade de observancia

ao principio da legalidade e a hierarquia das normas.

Diante do exposto, manifesta-se favoravelmente a adogdo da providéncia recomendada, no
sentido de que a matéria seja tratada inicialmente por meio de Projeto de Lei, a ser submetido a
apreciagao do Poder Legislativo Municipal, com posterior regulamenta¢do por decreto, apds sua
eventual aprovagao.

Assim, encaminhem-se os autos a Procuradoria-Geral do Municipio — PGM, para as

providéncias cabivelis.

Vilhena/RO, 10 de fevereiro de 2025.

3 Assinado por:
5 MUNICIPIO DE VILHENA
FLAVIO DE JESUS
: @ 10/02/2026 12:30:59
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Flavio de Jesus
Secretario Municipal de Educagao
Decreto n°® 59.135/2023
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Av.: Sabino Bezerra de Queiroz — n° 4131 — Jardim América — CEP: 76.980-758
Tel: (069) 3321-4300
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Oficio n° 341/2026/SEMED Vilhena-RO, 26 de janeiro de 2026.

DE: Secretaria Municipal de Educagao - SEMED

PARA: GABINETE DO PREFEITO
ASSUNTO: Solicitagao de edigdo de norma municipal que regulamenta a conducao de
veiculos oficiais por servidores habilitados nao ocupante do cargo de motorista

Excelentissimo Sr. Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, vimos por meio do presente solicitar a edi¢cdo de ato
normativo municipal que regulamente e autorize a condugdo de veiculos oficiais por
servidores publicos ocupantes de cargos diversos do cargo especifico de motorista, desde
que devidamente habilitados, observadas as normas do Cédigo de Transito Brasileiro e

demais disposi¢des legais aplicaveis.

A presente solicitagao fundamenta-se, inicialmente, na Lei Federal n® 9.327, de 9 de
dezembro de 1996, que dispbe sobre a condugao de veiculo oficial e estabelece que tal
atividade podera ser exercida por servidor publico autorizado, desde que possua habilitagao
compativel com o veiculo conduzido, nao restringindo a condugdo exclusivamente aos

ocupantes do cargo de motorista.

No ambito estadual, destaca-se, ainda, como referéncia normativa, a Resolugdo n°
309/2019 do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, a qual regulamenta a utilizagédo de
veiculos oficiais e admite expressamente que servidores ndo ocupantes do cargo de
motorista possam conduzir veiculos oficiais, desde que previamente autorizados, habilitados

e submetidos a regras de controle, responsabilizagao e fiscalizagao.

No contexto da Administracao Publica Municipal de Vilhena, € notéria a insuficiéncia

Assinatura eletrénica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https:/vilhena.oxy.elotech.com br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: 1fcc0542-4a6c-49e1-af7b-430792e1bd60 - Pagina 1/2
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de servidores concursados para o cargo de motorista em diversas secretarias, o que, nag
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pratica, tem gerado entraves operacionais, atrasos no cumprimento de agendas

b
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Ademais, a manutencao de servidor exclusivamente para a fungdo de condugédo, em

institucionais e uso pouco eficiente dos recursos humanos disponiveis.

situagbes nas quais o deslocamento poderia ser realizado pelo préprio servidor responsavel

pela atividade finalistica, acaba por contrariar o principio da economicidade, previsto no art.
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70 da Constituicao Federal, além de impactar negativamente a eficiéncia administrativa.

Nesse sentido, a edigado de norma municipal especifica permitira:
e Maior dinamizagéo dos servigos publicos e dos deslocamentos institucionais;
e Melhor aproveitamento da forga de trabalho existente;
e Reducao de custos operacionais;
e Maior seguranga juridica para a Administragao e para os servidores;

e Definicao clara de critérios de autorizagdo, controle, responsabilidade e

penalidades.

Diante do exposto, solicitamos a especial atengao de Vossa Exceléncia para a analise
da presente proposta, colocando-nos a disposi¢ao para colaborar na elaboragao técnica da

norma ou prestar quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Certos de contarmos com a costumeira atengcdo e sensibilidade administrativa de

Vossa Exceléncia, renovamos protestos de elevada estima e consideragéo.

Atenciosamente,

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
FLAVIO DE JESUS

e

Flavio de Jesus
Secretario Municipal de Educagao
Decreto n° 59.135/2023
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LEI N° 9.327, DE 9 DE DEZEMBRO DE 1996.
Dispde sobre a condugao de veiculo oficial.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Os servidores publicos federais, dos 6rgaos e entidades integrantes da Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, no interesse do servigo e no exercicio de suas proprias atribuigdes, quando houver
insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Motorista Oficial, poderdo dirigir veiculos oficiais, de transporte
individual de passageiros, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagao e devidamente autorizados pelo
dirigente maximo do 6rgao ou entidade a que pertengam.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se o art. 9° da Lei n® 1.081, de 13 de abril de 1950, e demais disposigdes em contrario.

Brasilia, 9 de dezembro de 1996; 175° da Independéncia e 108° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Luis Carlos Bresser Pereira

Este texto nao substitui o publicado no D.O.U. de 10.12.1996

*



RESOLUCAO N°. 309/2019/TCE/RO

Dispde sobre a utilizagdo de veiculos oficiais
no ambito do Tribunal de Contas do Estado

de Rondodnia e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS, no uso das atribuigdes que lhe

conferem o artigo 66, inciso I, da Lei Complementar n. 154, de 26 de julho de 1996, combinado

com os artigos 173, inciso II, alinea “b” ¢ 263 ¢ ss. do Regimento Interno do Tribunal de Contas;

CONSIDERANDO a necessidade de controle da atuagdo administrativa no uso dos

veiculos oficias por seus agentes; e

CONSIDERANDO a variedade de situagdes quanto ao uso de veiculos oficiais no
ambito do Tribunal de Contas, bem como a necessidade de padronizagao de normas,

procedimentos e fixagdo de rotinas basicas para uso do patrimonio publico por seus agentes;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas e procedimentos para a utilizagdo de veiculos oficiais

pertencentes a frota do Tribunal de Contas.

Art. 2°. Os procedimentos inerentes a utilizagdo do servigo de transporte, no dmbito

do Tribunal de Contas, observardo o seguinte:

I — Os veiculos oficiais destinam-se, exclusivamente, ao servigo publico do Tribunal

de Contas e as atividades institucionais dos membros e servidores no interesse da Administragao;

IT — A utilizagao, a guarda, a cessdo, o controle e a manutengdo dos veiculos oficiais

observardo o disposto nesta Resolugao.

Art. 3°. Os veiculos oficiais do Tribunal de Contas sdo proprios ¢ com identificagao

padronizada, conforme especificagdes definidas na Legislagao de Transito.

Av. Presidente Dutra, n® 4229, Bairro Olaria, Porto Velho - Rondénia CEP: 76801-326

www.tce.ro.gov.br
1
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
conforme o

Art. 4° Para fins de utilizagdo, os veiculos oficiais sdo classificados

disposto no Anexo I.
CAPITULO I
DO USO DOS VEICULOS
Art. 5° Os veiculos oficiais do Tribunal de Contas serdo utilizados em dias uteis, no

horario compreendido entre 7h e 18h, exceto para os servigos extraordinarios, conforme escala de

servigo definida pelo Chefe da Divisao de Servigos e Transportes.
Paréagrafo tinico. Consideram-se servigos extraordinarios, exemplificativamente:

I — As atividades de auditorias, inspegdes e fiscalizagdes;
IT — As atividades de formagdo institucional e eventos institucionais, publicos ou

privados, em que o usudrio comparega para representar oficialmente o Tribunal de Contas;
III — As diligéncias ou viagens a servigo, sempre que O usuario se encontre no

desempenho de atividades, encargos ou compromissos, no interesse da Administragdo;
IV — O deslocamento para estabelecimentos comerciais e congéneres, sempre que seu

usudrio se encontre no estrito desempenho da fungao publica.
Art. 6°. E vedada a utilizagio dos veiculos oficiais nas seguintes hipéteses:

I — Aos sabados, domingos, feriados, ou em dias uteis em horario diverso do previsto

no art. 5° caput, exceto para os servigos extraordinarios;
I — Em qualquer atividade estranha ao servigo institucional;
III — No transporte de objetos/materiais particulares, bem como de pessoas ndo

vinculadas ao servigo institucional, ressalvado o caso de autoridades convidadas para o

desempenho de servigos no interesse do Tribunal de Contas;
IV — Quando o mesmo percurso estiver coberto pelo pagamento/emissdo de passagens

aéreas ou terrestres;
V — No transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em

viagens a servigo;
www.tce.ro.gov.br
2
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VI - Para o transporte coletivo ou individual de servidor a partir da residéncia ao local

de trabalho e vice-versa.

Paragrafo inico. O Secretario-Geral de Administragdo, quando configurado o interesse
da Administragdo ou razdes de seguranga, podera autorizar a utilizagdo dos veiculos oficiais em

excecdo as hipoteses previstas neste artigo, mediante prévio requerimento fundamentado.

Art. 7°. As atribuigdes que envolvam o deslocamento ou viagens para auditoria,
inspegdo ou outras atividades, encargos ou compromissos no interesse da Administragdo, terdo
como ponto de embarque e desembarque a sede do Tribunal de Contas, ainda que a partida ocorra

fora do horario de expediente ou em dias nao tteis.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, quando configurado o interesse da Administragao
ou razdes de seguranca, o Secretario-Geral de Administragdo podera autorizar embarque e

desembarque em local diverso da sede do Tribunal de Contas.

Art. 8° O controle de entrada e saida de veiculos oficiais sera realizado diariamente

pela Divisdo de Servigos e Transportes.

Art. 9°. A utilizagdo dos veiculos oficiais far-se-a pelo formulario de “Solicitagao de
Saida de Veiculo” disponivel no Servigo de Atendimento ao Servidor — SAS, o qual devera ser

preenchido pelo servidor requerente.

Art. 10. Em caso de urgéncia, devidamente justificada, a solicitagdo podera ser feita a
Divisdo de Servigos e Transportes por telefone, e-mail, chat institucional, ou outro meio de

comunicagdo, contendo pelo menos os seguintes dados:
I — Itinerario a ser cumprido;

IT — Namero de passageiros e/ou discriminag¢do do material ou do equipamento a ser

transportado;
III — Nome(s) do(s) passageiro(s) e respectivo(s) telefone(s).

Paragrafo tnico. O atendimento de demandas urgentes ndo afasta a necessidade de

posterior preenchimento pelo servidor do formulério de “Solicitagao de Saida de Veiculo”.

Art. 11. Os condutores de veiculos oficiais devem executar o percurso preestabelecido

no formulario de Solicitagdo de Saida de Veiculo.
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Paragrafo Gnico. A indicagdo de percurso diverso pelo servidor/usuario, nos casos de
necessidade do servigo, devera ser objeto de registro no respectivo formulario pelo condutor e/ou

o servidor demandante.

Art. 12. A solicitag@o de veiculo oficial devera ser realizada preferencialmente com

antecedéncia minima de:
1 -7 (sete) dias, para viagens;

IT — 48 (quarenta e oito) horas, para atendimento a eventos, seminarios, workshops e

equivalentes;
III - 60 (sessenta) minutos, para os demais servigos programaveis;
IV — 15 (quinze) minutos, para os pedidos de retorno a respectiva unidade/Tribunal.
Art. 13. No sistema de controle dos veiculos deve constar, necessariamente:
I — Os registros da placa do veiculo;
IT — A data e os horarios de saida e chegada,;
III - O local de embarque e desembarque;
IV — A quilometragem constante do hoddmetro no momento da saida e da chegada;
V — A natureza do servigo;

VI- O nome do condutor, do usuario e identificagdo da unidade solicitante, conforme

Anexo II.

Art. 14. Os servigos da Divisdo de Servigos e Transportes serdo coordenados de forma

a atender a todas as solicitagdes de veiculos, considerando a frota existente.

Paragrafo tnico. Quando necessdrio, caso ndo haja veiculos suficientes em
disponibilidade para atender a todos os deslocamentos requeridos, o Chefe da Divisdo de Servigos
¢ Transportes deve estabelecer critério de prioridade aqueles deslocamentos cujo ndo atendimento
imediato possa causar risco ou prejuizo ao Tribunal de Contas ou aos servigos de interesse

institucional.

Art. 15. A utilizagdo dos veiculos oficiais dar-se-a conforme as seguintes prescrigdes:
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I — Decorridos 15 (quinze) minutos do horario programado para o embarque do
passageiro, o veiculo retornard a garagem, devendo o servidor demandante providenciar nova

requisi¢ao de veiculo;

IT — O veiculo podera ficar a disposi¢do (estado de espera) do passageiro no local de
destino durante o tempo maximo de 30 (trinta) minutos, devendo o motorista retornar ao Tribunal

apos decorrido esse prazo.

Paragrafo unico. Escoado o prazo estabelecido no art. 15, II, os pedidos de retorno ao
Tribunal poderdo ocorrer via telefone, e-mail, ou outro meio de comunicagdo adequado que
permita o contato direto com a Divisdo de Servigos e Transportes ou com o motorista responsavel

pelo percurso.

CAPITULO 11
DA ESCALA DE SERVICOS E DA AVALIACAO DO SERVICO DE TRANSPORTE

Art. 16. Compete ao Chefe da Divisao de Servigos e Transportes elaborar a "Escala
de Servigos", conforme modelos constantes dos Anexos III e IV, considerando os seguintes

aspectos:

I — As caracteristicas dos servigos solicitados, estabelecendo escala para atendimento

de demandas diérias, ou viagens de curta, média e longa duragdo, conforme Anexo IV;
IT — As solicitagdes frequentes de determinados setores;

III — O tipo do material a ser transportado (documentos, bens mdveis, etc.) para a

adogdo de cuidados especiais;
IV — O tipo do veiculo mais adequado ao atendimento de cada demanda;
V — A habilitagdo do motorista para servigos e veiculos especificos;
VI - O nuimero de veiculos disponiveis;

VII — Os eventos relacionados a férias, licencas e compensacdo de jornada

extraordinaria (banco de horas) pelos motoristas.

Art. 17. A escala de servigos devera ser afixada em local visivel, constituindo-se em

um relatério diario de saida de veiculos.
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Art. 18. A avaliagdo destinada a aferir o desempenho dos motoristas quando em
viagens a servigo sera feita na forma de formulario a ser encaminhado ao usuario por meio da
disponibilizagdo de /ink via e-mail institucional, do qual devera constar no minimo os seguintes
critérios:

I — Condugdo do veiculo pelo motorista de acordo com as normas e regras de transito
(respeito a sinalizagdo de transito, ao limite de velocidade, seguranga no embarque e desembarque,

utilizagdo de cinto de seguranga, e outros);
IT—- Condigdes gerais de uso do veiculo (limpeza, organizagao e manutengdo em geral);

III — A forma de tratamento externada pelo motorista (educagdo, cordialidade,

polidez);
IV — Pontualidade e observancia do itinerario definido.
CAPITULO III
DA CONDUCAO, MANUTENCAO, GUARDA E EMPRESTIMO DOS VEICULOS
OFICIAIS

Art. 19. Sdo condutores de veiculos da frota do Tribunal de Contas:

I - Os servidores ocupantes do cargo de motorista que atuam diretamente na condugdo

de veiculos da frota do Tribunal de Contas;
II — Os servidores lotados na Assessoria de Seguranga Institucional;
IT - Os servidores previamente autorizados pelo Secretario-Geral de Administrago.

Art. 20. A condugdo dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por condutor
devidamente habilitado, conforme categoria legalmente exigida em decorréncia do peso e da

natureza do transporte (pessoas e carga).

Art. 21. Cabe ao condutor portar, permanentemente, seus documentos de habilitagdo
atualizados, bem como diligenciar junto a Divisdo de Servigos e Transportes para que o veiculo

sob sua responsabilidade esteja devidamente documentado para circulagio.

Art. 22. Sdo deveres do condutor, além daqueles descritos no Anexo V, observar as

requisi¢des de transporte de acordo com os itinerarios estabelecidos, registrar no formulario de uso
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diario do veiculo qualquer alterag@o de rota e operar o veiculo com prudéncia e responsabilidade,

em cumprimento as normas regulamentares e a legislagao de transito vigente.

Art. 23. O Chefe da Divisao de Servigos e Transportes realizara, periodicamente,

vistorias a fim de verificar as condigdes gerais dos veiculos oficiais.

Paragrafo tnico. Diariamente e/ou antes de cada saida e no retorno ao Tribunal de
Contas, o condutor devera realizar uma vistoria detalhada no veiculo oficial e comunicar ao Chefe
da Divisdo de Servigos e Transportes quaisquer avarias, falhas ou defeitos verificados nos veiculos

sob sua dire¢do ou responsabilidade, visando providenciar, em tempo habil, o ajuste e/ou conserto.

Art. 24. Ao término da circulagdo diaria, inclusive quando da utilizag@o extraordinaria,
os veiculos oficiais serdo recolhidos ao estacionamento do Tribunal de Contas, ndo se admitindo

sua guarda em residéncia de servidores ou de seus condutores.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o veiculo oficial podera ser guardado fora do
estacionamento oficial, desde que em local que ofereca seguranga ao patrimonio, em garagem

cercada e que permita trancamento da saida, nas seguintes hipoteses:

I — Nos deslocamentos a servigo em que seja impossivel o retorno dos agentes no

mesmo dia da partida;

IT — Quando o condutor for previamente autorizado a utilizar o veiculo oficial em

regime de sobreaviso, em razao de atividades de interesse institucional devidamente justificadas.

Art. 25. A fiscalizagdo quanto a guarda dos veiculos sera realizada pelo Chefe da
Divisdo de Servigos e Transportes, ou pelo condutor responsavel pelo veiculo quando em

deslocamento a servigo.

Art. 26. Compete ao Chefe da Divisdo de Servigos e Transportes providenciar a
renovagao do licenciamento anual dos veiculos oficiais em tempo habil, obedecendo ao calendério
estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de

Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres.

Art. 27. A cessdo ou o empréstimo de veiculos oficiais dar-se-a exclusivamente para
Orgdos e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta de quaisquer dos Poderes

pertencentes a Unido, Estados e Municipios, para atendimento de interesse publico devidamente
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justificado, observada a necessidade e disponibilidade dos veiculos face as demandas ordindrias

do Tribunal de Contas.

§1° A cessdo temporaria de veiculos oficiais sera autorizada pela Secretaria Geral de
Administragdo, devendo ser formalizada por meio da assinatura de “Termo de Cessdao Temporaria

de Veiculos”.

§2° O veiculo cedido serd preferencialmente conduzido por motorista do Tribunal de

Contas.

§3° Quando nido conduzido por motorista do Tribunal de Contas, o condutor do veiculo
devera ser formalmente identificado (nome, RG, CPF, endere¢o), devendo constar do respectivo

Termo de Cessao.

§4° Toda e qualquer despesa referente a manuten¢do e reparagdo, bem como a
decorrente de combustivel, correra a conta e responsabilidade do orgdo cessionario, salvo

autoriza¢do em contrario.

§5° O Chefe da Divisdo de Servigos e Transportes entregara ao 6rgdo cessiondrio a

documentagao pertinente ao veiculo.

§6° O orgao cessionario assumira toda e qualquer indenizag@o ou multa incidente pelo
uso do veiculo a contar da data de assinatura Termo de Cessao, respondendo, ainda, por atos ilicitos

decorrentes da condugdo do veiculo, salvo se conduzido por motorista do Tribunal de Contas.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE SINISTROS E RESPONSABILIZACAO

Art. 28. Os condutores responsabilizar-se-do pelos prejuizos decorrentes de conduta
dolosa ou culposa na condugao dos veiculos oficiais, ficando sujeitos as penalidades cabiveis,
inclusive as multas relativas a infragdes de transito, sem prejuizo de eventual responsabilidade

disciplinar.

§1° A multa de transito sera encaminhada ao Chefe da Divisdo de Servigos e

Transportes para identificagao do infrator e providéncias de pagamento.
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§2° O controle quanto ao pagamento das multas de transito sera efetuado pelo Chefe
da Divisdo de Servigos e Transportes, e se for constatada a ndo quitagdo da multa pelo infrator,

serd instaurado processo administrativo para analise dos fatos e encaminhamento a Corregedoria.

Art. 29. Em caso de acidente com veiculo oficial, quando possivel o fazer, fica o
condutor obrigado a comunicar a Divisdo de Servigos e Transportes, acionar directamente o seguro
veicular, prestar socorro a eventuais vitimas, solicitar pericia policial e permanecer no local do
acidente até a sua realizagdo, bem como registrar a ocorréncia perante a autoridade policial

competente.

§1° Se o laudo pericial, a sindicancia ou o procedimento administrativo concluir pela
responsabilidade do condutor do veiculo oficial, este indenizara os danos causados ao erario, sem

prejuizo, nos casos em que couber, da analise de possivel falta funcional.

§2° Se o laudo pericial, a sindicancia ou o procedimento administrativo concluir pela
responsabilidade de terceiro envolvido, o Tribunal oficiara o condutor ou proprietario do veiculo
para o devido ressarcimento dos prejuizos causados ou, se for o caso, remetera o feito a

Procuradoria Geral do Estado junto ao Tribunal de Contas para as providéncias cabiveis.

§3° No caso de danos causados a terceiros, o Tribunal de Contas providenciara o
pagamento dos respectivos prejuizos, desde que devidamente comprovados o nexo causal e o dano
efetivo, com subsequente cobranga da importancia despendida em ambito administrativo ou

mediante agdo de regresso em face do condutor, em caso de culpa ou dolo.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE ABASTECIMENTO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 30. O abastecimento dos veiculos oficiais devera ser efetuado exclusivamente
através do contrato vigente firmado para tal fim, respeitadas as normas internas, o local de
abastecimento e a disponibilizagdo didria dos postos credenciados pela Divisdo de Servigos e
Transportes.

§1° O abastecimento dos veiculos nos postos credenciados fica condicionado a
utilizagdo de cartdo magnético controlado pela Divisdo de Servigos e Transportes, sendo uma via

da comprovagio do abastecimento anexada posteriormente a Nota Fiscal apresentada ao Tribunal
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de Contas, a qual devera especificar os quantitativos em litros, tipo de combustivel, valores, nome
e local do abastecimento, o nimero da placa, hodometro do veiculo, quilometragem percorrida, e
0 motorista responsavel.

§2° O condutor autorizado devera assinar o cupom de abastecimento.

§3° Quando na localidade ndo houver posto credenciado, ou existindo, este
momentaneamente ndo dispuser de combustivel, o abastecimento podera ser custeado via
suprimento de fundos, ou mediante posterior ressarcimento ao condutor, desde que apresentada a

devida justificativa, acompanhada dos respectivos documentos comprobatorios.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A fiscalizagdo quanto ao uso, empréstimo e guarda dos veiculos oficiais, bem
como o controle dos deslocamentos e dos custos operacionais de combustivel e manutengdo, além
das demais obrigagdes consignadas nesta Resolugao, sdo de responsabilidade do Chefe da Divisao

de Servigos e Transportes.

Pardgrafo unico. As atribuigdes de competéncia do Chefe da Divisdo de Servigos e

Transportes poderao ser delegadas a outro servidor formalmente designado por meio de Portaria.

Art. 32. Quando noticiado o uso irregular de veiculos oficiais, a Secretaria Geral de
Administragao comunicara o fato a Corregedoria que, se assim entender, promovera a abertura de
processo administrativo para apuragdo e adogdo das medidas para ressarcimento do erario e
punigdo dos responsaveis, se comprovado o dolo ou culpa do servidor condutor do veiculo ou do

servidor conduzido, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 33. A Secretaria Geral de Administrag@o providenciara para que todos os veiculos
integrantes de sua frota tenham cobertura securitéria total contra sinistros de qualquer natureza,
inclusive contra terceiros. Decisao contraria dependera de estudo técnico preliminar que demonstre

a inviabilidade e desvantagem econdmica da cobertura securitaria.

Art. 34. Compete ao Presidente do Tribunal de Contas dirimir as omissdes e as dividas

suscitadas na aplicagdo do disposto nesta Resolugao.
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Art. 35. A Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunica¢do promoverd, em
colaboragdo com a Divisdo de Servigos e Transportes e Secretaria Geral de Administragdo, as
adequagdes nos sistemas informatizados indispensaveis a aplicagdo do disposto nesta Resolugao,

incluindo as agdes para futura automatizagdo da escala de servigos e formularios anexos.

Art. 36. O disposto nesta Resolugao ndo se aplica a membros do Tribunal de Contas ¢

Procuradores do Ministério Publico de Contas, quando da utilizagdo de veiculos oficiais.

Art. 37. Esta Resolugdo revoga a Resolugdo n. 053/TCE-RO-2008.

Art. 38. Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Porto Velho, 19 de dezembro de 2019.

EDILSON DE SOUSA SILVA
Conselheiro Presidente
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ANEXO 1

TABELA DE CLASSIFICACAO, UTILIZACAO E CARACTERIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Classificacao Utiliza¢io Caracterizacao Finalidade
Veiculos de Para o transporte do: Veiculos exclusivamente ou | Transporte das ditas autoridades. Uso
representacio - Presidente,  Vice-Presidente, | temporariamente a disposigdo da | diverso urbano e deslocamentos em

Corregedor e Procurador Geral do
Ministério Publico de Contas;

Assessoria de Seguranga Institucional
(ASI).

viagens, em todo o territério do Estado de
Rondoénia.

Veiculos especiais

Para transporte dos:

- Demais membros do TCE-RO
(inclusive Conselheiros Substitutos);
- Demais membros do Ministério
Publico de Contas;

Veiculos disponibilizados
exclusivamente a ASI, bem como os
demais veiculos da frota regular, mas
que permitam temporaria e oportuna
descaracterizagdo de veiculo oficial,
para aplicag@o em eventual atividade.

Transporte de membros do Tribunal de
Contas e do Ministério Pablico de Contas,
outras autoridades e servidores.

Uso urbano ou mesmo deslocamento em
viagens, em todo o territorio do Estado de
Rondoénia, missoes
previamente autorizadas pelo Presidente ou
de

exclusivo em

Secretario-Geral
conforme o caso.

Administragio,

Veiculos de
servigos

Para o transporte de:
- Servidores a servigo;
- Material.

Veiculos pertencentes a frota propria
ou eventualmente cedidos de outros
orgaos, bem como outros veiculos que
estejam de alguma forma sob a égide da
administragao do Tribunal de Contas.

Transporte de material e de servidores e
pessoas afins (que estejam de alguma forma
envolvidas com realizagdo de servigos no
ambito do Tribunal de Contas). Uso urbano
ou mesmo deslocamento em viagens em
todo o territério do Estado de Rondénia.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA s
ANEXO II

SOLICITACAO DE SAIDA DE VEICULO - SSV

SOLICITACAO DE SAIDA DE VEICULO

PARA PREENCHIMENTO DO USUARIO

UNIDADE: DATA:
SOLICITANTE: MATRICULA: FONE/RAMAL:
CARGO/FUNCAO:

DESCRICAO DO SERVICO:

FINALIDADE:

DESTINO (Local/Endereco):

SAIDA: DATA: / / HORARIO:

RETORNO: DATA: / [/ HORARIO:
MOTORISTA A DISPOSICAO: () Sim () Ndo

PASSAGEIROS:
NOME: MATRICULA: UNIDADE: SOLICITANTE:

TIPO DO VEICULO: ( )Passageiro ( )Carga ( )Micro 6nibus ( )Outros

OBSERVACOES:
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PARA USO EXCLUSIVO DA DIVISAO DE SERVICOS E TRANSPORTES

CONTROLE DE TRAFEGO N

SOLICITACAO RECEBIDA EM / / HORARIO: POR:
ATENDIDA: () Sim () Nao PORQUE:

VEICULO: PLACA: MOTORISTA:

SAIDA: DATA:___/ /  HORARIO:

RETORNO: DATA:___/_/__ HORARIO:

LOCAL DE EMBARQUE:

LOCAL DE DESEMBARQUE:

CUSTO DO SERVICO (quando em deslocamento para viagens):

KM INICIAL: KM FINAL: KM PERCORRIDA:
KM RS:

DIARIAS RS:

COMBUSTIVEL (TERCEIROS) R$:

OUTROS RS: TOTAL R$:

OBSERVACOES:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO III
CONTROLE DA VEZ DA SAIDA DOS MOTORISTAS

CONTROLE DA VEZ DA SAIDA DOS MOTORISTAS - ANO

DIA/MES | NOME/MOT | SERVICO:CONDUZIR/TRANSPORTAR/ENTREGAR | BAIRROS | PEND./LOCAL | H.SAIDA | H.CHEG.

VEICULO/PLACA — MOTORISTA:

PERIODO DE A DE 2019  AUTORIZADO CHEFE:

DIA SETOR DESTINO H.SAIDA H.CHEG. SERVIDOR HOD.SAIDA | HOD.CHEG.

Av. Presidente Dutra, n® 4229, Bairro Olaria, Porto Velho - Rondénia CEP: 76801-326
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO IV
ESCALA DE VIAGENS DOS MOTORISTAS

ESCALA DE VIAGEM DE 1/2 DIARIA

01

MOTORISTA 1

02

MOTORISTA 2

03

MOTORISTA 3

ESCALA DE VIAGEM DE 01 ATE 3.5 DIARIAS

01

02

03

ESCALA DE VIAGEM DE 4 ATE 7 DIARIAS

01

02

03

ESCALA DE VIAGEM ACIMA DE 7 DIAS

01

02

03

Av. Presidente Dutra, n°® 4229, Bairro Olaria, Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-326
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

ANEXO V
DAS RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E MOTORISTAS

RESPONSABILIDADES DO USUARIO

I-  Colaborar no planejamento dos servigos, encaminhando o Formulario de Solicitagao
de Saida de Veiculo com antecedéncia, conforme descrito nesta Resolugao.

IT- Utilizar veiculos em servigos de interesse exclusivo do Tribunal de Contas.

III - Colaborar para a preservagdo do patrimdnio do Tribunal de Contas, concorrendo para
que o motorista mantenha sua atuagdo dentro das Normas e Procedimentos para
Utilizagao de Veiculos Oficiais e das Normas do Codigo de Transito Brasileiro.

IV - Nao concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo.
V - Obedecer aos horarios e itinerarios fixados na Solicita¢do de Saida de Veiculo.

VI- Conversar em voz baixa no interior do veiculo, para ndo distrair a atengdo do
motorista.

VII - Nao fumar no interior do veiculo, em obediéncia a legislagdo em vigor.
VIII - Aguardar o estacionamento regular do veiculo para desembarque.
IX - Manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo.

X - Comunicar ao Chefe ou responsavel da area de Transportes qualquer irregularidade
cometida pelo motorista ou relacionada a manuteng¢ado do veiculo.

XI- Colaborar e respeitar o trabalho do motorista, auxiliando-o diante de possiveis
dificuldades.

XII - Fornecer informagdes para o motorista sobre o periodo de espera.

XIII - Utilizar sempre o cinto de seguranga (bancos dianteiro e traseiro).

X1V - Colaborar na organizagdo do servigo a ser executado, planejando-se da melhor forma
possivel para a agilizagdo do atendimento, contribuindo para que o motorista ndo se
ausente do veiculo.

Av. Presidente Dutra, n® 4229, Bairro Olaria, Porto Velho - Rondonia CEP: 76801-326
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA S

I-

II -

RESPONSABILIDADES DO MOTORISTA

Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, €
observando rigorosamente as instru¢des sobre manutengao.

Comunicar, por escrito, ao Chefe da Divisdo de Servigos e Transportes as ocorréncias
verificadas durante o periodo de trabalho.

III - Cuidar para que possa estar nos locais determinados com a necesséria antecedéncia.

IV -

V-

Naio estacionar em locais que possam comprometer a imagem do Tribunal de Contas.

Apresentar a autoridade policial competente, sempre que solicitada, a documentag@o
propria e a do veiculo.

VI - Dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras de transito, acatando as ordens dos

policiais de transito.

VII - Obedecer rigorosamente a sinalizagdo de transito.

VIII - Nao entregar a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade.

IX -

X -

Nao fumar no interior do veiculo, em obediéncia a legislagdao em vigor.

Observar os limites de velocidade estabelecidos no Codigo de Transito Brasileiro, para
circulagdo de veiculos.

XI - Verificar constantemente e, principalmente, antes de qualquer viagem, se o veiculo

estd em perfeitas condigdes técnicas, com o equipamento e acessorios obrigatorios e
com a documentagdo em ordem.

XII - Revistar minuciosamente o interior do veiculo, ao término do servi¢o, a fim de

verificar a existéncia de documentos ¢ objetos esquecidos pelos usuarios,
encaminhando-os ao Chefe da Divisdo de Servigos e Transportes.

XIII - Cultivar sempre as boas maneiras, tratando a todos com cortesia e polidez.

XIV - Ao receber o veiculo, executar a manutengdo preventiva, comunicando qualquer

irregularidade ao Chefe da Divisdo de Servigos e¢ Transportes, sob pena de
responsabilidade.

Av. Presidente Dutra, n® 4229, Bairro Olaria, Porto Velho - Rond6nia CEP: 76801-326
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

XV - Manter-se atualizado com as normas e regras de transito, acompanhando as
modificagdes introduzidas.

XVI - E proibido usar o veiculo oficial para servigos particulares, comunicando, sob pena
de responsabilidade, as ocorréncias de seu conhecimento neste sentido.

XVII - Evitar, agindo com gentileza, que o usuario danifique o veiculo. Os fatos que
presenciar ou tiver conhecimento neste sentido, deverao ser comunicados ao Chefe da
Divisdo de Servigos e Transportes, sob pena de responsabilidade.

XVIII - Estacionar, para desembarque do(s) usudrio(s), no acostamento ou proximo a guia
da calgada. Nunca estacionar no meio da via publica, atrapalhando o fluxo de trafego
e expondo o usudrio a riscos desnecessarios, bem como o proprio patrimoénio.

XIX - Comunicar a Divisdo de Servigos e Transportes eventuais atrasos no cumprimento
das tarefas.

XX - Entregar ao Chefe da Divisdo de Servigos e Transportes a notificagdo quando da
aplica¢do de multas.
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