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Poder Legislativo CAMARA MUNICIPAL DE VILHENA
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena ~ DIRETORIA LEGISLATIVA

Palacio Vereador Nadir Ereno Graebin Data: 06 'OOL( 126
Mesa Diretora Hora: Ahs

@O\I\I\Awﬂu (WL ‘

Daniella Bellj
JUSTIFICATIVA Matricula n® 400005

AlteragBes nas atividades e demandas administrativas exigem que a legislacdo se adeque as

necessidades no decorrer do tempo.
Para atender a atual realidade da Camara de Vereadores de Vilhena s3o necessarias as seguintes

alteragodes:

® Aumento da gratificagdo de Fungdo de Confianga especifica, compatibilizando-a com o grau de

responsabilidade das atribui¢es previstas;
® Extingdo e criagdao de novas unidades administrativas;
® Adequagao de atribuigdes de cargos e fungdes.

A andlise do impacto financeiro e orgamentdrio, requisito exigido pelo artigo 113 do Ato das
Disposi¢bes Constitucionais Transitorias, combinado com os artigos 16 e 17 da Lei Complementar

Federal n? 101, de 4 de maio de 2000, é parte integrante do projeto de lei.

margo de 2026.

Q@m LN

l
DORA ROSE BATISTA DA SAUDE

12 Vice-Presidente

e

VEREA ANDA AREVAL

12Secretaria 2°Se retarlo
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Poder Legislativo
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena ~AMARA MUNICIPAL DE VILHENA

Palacio Vereador Nadir Ereno Graebin D;RETORIA LEG SLATIVA
Mesa Diretora 32‘; o th;o 12
(Ol i

Daniella Bg 0005

PROJETO DE LEINe}-442 | DE 16 DE MARCO DE 2026 Matricula n°

ALTERA A LEI N2 5.796, DE 21 DE JUNHO DE 2022,
QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA,
PLANO DE CARREIRA, CARGOS E REMUNERACOES
DOS SERVIDORES DA CAMARA DE VEREADORES DE
VILHENA.

Art. 12 Altera o § 22 do artigo 27, artigo 27A e artigo 31 da Lei n2 5.796, de 21 de junho de 2022,

que passa a vigorar com a seguinte redacao:

T 0 T S a—

§ 22 Para pagamento da gratificagdo aos servidores designados para compor Comissdo
Administrativa Especial Temporaria ou Comissdo Disciplinar, seu presidente devera apresentar,

mensalmente, a Diretoria de Gestdo de Pessoas ou outro Orgido com atribuices equivalentes,

por meio de oficio ou requerimento, os seguintes documentos:

Av. Tancredo Neves, 4308, Jardim América, 76.987-650 - Vilhena/RO WL\



Art. 27-A O defensor dativo, nomeado para representar o indiciado revel nos procedimentos
disciplinares previstos no Cédigo Disciplinar dos Servidores Publicos da Administragdo Municipal,

fara jus a gratificacdo prevista no ANEXO X.”(NR)

“Art. 31. Salvo disposicdo em contrario, os servidores publicos deverdo apresentar,
mensalmente, a frequéncia ao chefe imediato, que devera ratifici-la e envia-la ao Nucleo de

Recursos Humanos até o 52 (quinto) dia util do més subsequente.”(NR)

Art. 22 Altera os Anexos IV, VI, IX e X da Lei n? 5.796, de 21 de junho de 2022, que passam a
SN
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viger conforme os Anexos |, 11, Ill e IV desta Lei.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

O

*

Nadedt de A
VEREADOR?\“ROSE BATISTA DA SAUDE
12 Vice-Presidente

VEREADORA AMANDA AREVAL
12Secretaria

.
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Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena P
Paldcio Vereador Nadir Ereno Graebin
Mesa Diretora

PROJETO DE LEIN® “}.442 | DE 16 DE MARCO DE 2026

ANEXO |

ANEXO IV DA LEI N2 5.796, DE 21 DE JUNHO DE 2022

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

“GRUPOS OCUPACIONAIS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

1. DENOMINAGAO DO CARGO: AUDITOR INTERNO

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
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GRUPOS OCUPACIONAIS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO $ )

21. DENOMINAGAO DO CARGO: ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

25. DENOMINAGAO DO CARGO: DIRETOR DE COMUNICACAO
GRUPO OCUPACIONAL: Diretoria - CPC-1
DESCRICAO:

® Assessorar o Presidente nos assuntos de sua especialidade e na divulgacdo de atos, programas e

acoes;

® Planejar, coordenar e dirigir a politica de comunica¢3do social da Camara de Vereadores, definindo

os objetivos, as estratégias e o publico-alvo das a¢des de divulgacio;

® Supervisionar a execucdo de todas as atividades do 6rgdo, incluindo a producdo de contelido,

design, gerenciamento de plataformas digitais, cerimonial e relacionamento com a imprensa;

® Definir e aprovar a linha editorial, a identidade visual e o calendario de publicagdes para todos os
canais de comunica¢do da Camara de Vereadores, garantindo a consisténcia e a qualidade da

imagem institucional;

® Assessorar o Presidente e a Mesa Diretora na definicdo de estratégias de comunicagdo, no

relacionamento com os meios de comunicagdo e no gerenciamento de crises de imagem;
® \Validar todo o material de comunicagdo antes de sua publicagdo ou veiculagio;

® Gerenciar o orcamento do 6rgdo e os contratos com fornecedores e prestadores de servico de

comunicagao;

= Av. Tancredo Neves, 4308, Jardim América, 76.987-650 - Vilhena/RO
69 3322-4333/3321-2751 - diretorialegislativa.cmv@gmail.com =%



mailto:diretorialegislativa.cmv@gmail.com

K\\\'{CID\\
&(Proc n° fol 2, 2\
® Oferecer suporte técnico e material aos eventos que exijam a presenca da Diretoria @@ggmmal,l)
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mantendo sempre os equipamentos sempre em boas condi¢des de uso; \\'\3 @ X/

® Manter o registro das atividades da Camara de Vereadores inerentes a sua area de atuagio e

produzir relatdrios, a fim de subsidiar a tomada de decisdes do Presidente e da Mesa Diretora;

® Preparar, coordenar e organizar a realizagdo de audiéncias publicas, em conjunto com a Chefia de
Gabinete da Presidéncia e com outros érgaos publicos e entidades da sociedade civil; abrir debates

e prestar informagdes e esclarecimentos sobre a¢des de relevante impacto ou interesse social;
® Gerenciar e supervisionar o funcionamento do sitio eletrénico da Camara de Vereadores;

® Inserir ou determinar a insergdo dos avisos de licitagbes e outras informacdes no sitio eletronico da

Camara de Vereadores;
® Manter o controle das publicagdes dos atos normativos no Diario Oficial de Vilhena;
® Verificar a documentagdo dos servicos de comunicacdo prestados para a CAmara de Vereadores;

® Promover a divulgagdo das atividades da Camara de Vereadores e de outros assuntos de interesse

publico;

® Supervisionar a redagdo de textos jornalisticos, discursos, correspondéncias, entre outras
manifestagdes oficiais; e

® [Executar outras atividades compativeis com o cargo.

26. DENOMINAGAO DO CARGO: DIRETOR DE CERIMONIAL

27. DENOMINACAO DO CARGO: DIRETOR DE LICITACOES E CONTRATACOES

GRUPO OCUPACIONAL: Diretoria - CPC-1

DESCRICAO:

eAssessorar a Presidéncia na execugdo das atividades de compras e licitagdes;

eFazer cumprir as leis, os regulamentos e as instrugdes normativas referentes a compras e licitacdes;
eDirigir, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de compras e licitacdes;
eEstabelecer relagdes com o mercado fornecedor de bens, servicos e obras;

ePlanejar, elaborar e executar o Plano Anual de Contratacdes;

ePlanejar e elaborar cronograma de compras;
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ePropor aplicacdo de penalidades aos fornecedores inadimplentes; \'\‘;3 A%

M il

eFornecer informacgdes para a prestacdo de contas;
®Elaborar estudos e emitir parecer em assuntos de sua drea de competéncia;

eOrganizar o setor de licitagdes e a equipe de pregoeiros;

eControlar e efetuar a gestdo de outras atividades inerentes e compativeis com o cargo.

28. DENOMINAGAO DO CARGO: DIRETOR FINANCEIRO

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

FUNCOES DE CONFIANCA

36. DENOMINACAO DA FUNCAO: ENCARREGADO DE NORMAS

.........................................................................................................................................................................
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.........................................................................................................................................................................

39. DENOMINACAO DA FUNCAO: ASSESSOR DE GESTAO DE PESSOAS
SIMBOLO: FC-4
DESCRICAO:

eOrientar a execu¢ao do programa/sistema de recursos humanos, conforme legislacio vigente;
eEfetuar controle de emissdo e publicagdo de portaria de nomeagdo de servidor em cargo de
provimento efetivo e de provimento comissdo, e de designagdo de servidor em fungdo de confianga;
ePromover o registro, no programa/sistema de recursos humanos, de servidor investido em cargo de
provimento efetivo e em cargo de provimento em comissdo, bem como de servidor designado para
exercer fungdo de confianga;

eEfetuar controle de Certides Negativas para fins de nomeagdo de servidor em cargo de provimento
efetivo e em cargo de provimento em comissdo e, em caso de Certid3o Positiva, solicitar, via processo,
parecer juridico quanto a possibilidade de nomeac3o;

®Elaborar termo de posse de servidor em cargo efetivo e encaminhar o processo de nomeacdo para
analise do Controle Geral, conforme Instru¢do Normativa;

eElaborar termo de posse de servidor em cargo de provimento em comiss3o;

eEfetuar controle de toda e qualquer anotagdo de servidor investido em cargo de provimento efetivo e
em cargo de provimento em comissdo no programa/sistema de recursos humanos;

eEfetuar controle da lotagdo de servidor investido em cargo de provimento efetivo e em cargo de
provimento em comissao;

eEfetuar controle de servidor municipal, estadual e federal cedido @ Camara de Vereadores do
Municipio de Vilhena;

eEfetuar controle de servidor afastado, em virtude de cedéncia, licenga-maternidade, licenca-
paternidade, licenca sem vencimentos, suspensio, transferéncia, entre outros;

eEfetuar controle de servidor encaminhado ao Instituto Nacional de Seguro Social - INSS ou ao Instituto
de Previdéncia Municipal de Vilhena - IPMV, para fins de recebimento de beneficio;

ePrestar informagdes referentes a provimento e vacéncia de cargo do Poder Legislativo;
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®Encaminhar e controlar emissdo e publicagdo de portaria de exoneragio de servid\%flnve
cargo de provimento efetivo e em cargo de provimento em comiss3o, assim como portar‘iv
destituido de fungdo de confianca;

ePromover o registro, no programa/sistema de recursos humanos, de servidor exonerado de cargo de
provimento efetivo e de provimento em comissdo, bem como de servidor destituido de confianca;
eEfetuar o controle de recebimento da documentagio necessaria para fins de exoneracdo, conforme
Instru¢cao Normativa;

eAssessorar o(a) Encarregado(a) de Gestdo de Pessoas na elaboracdo da folha de pagamento mensal;
eEfetuar langamento, no programa/sistema de recursos humanos, processando calculo referente a
nomeagdo e exoneragdo de servidor em cargo de provimento efetivo e de provimento em comiss3o,
assim como de designacao e destitui¢do de servidor em fungdo de confianga;

eEfetuar langamento, processando calculo, de adicional noturno, horas extras, gratificacdes, entre
outros, no programa/sistema de recursos humanos;

eEfetuar lancamento, no programa/sistema de recursos humanos, de abono pecuniario, adicional de
tempo de servigo, alteragdo salarial, descontos, progressdo, entre outros, quando devidamente
autorizado pelo(a) Encarregado(a) de Gestdo de Pessoas;

eEfetuar controle da conferéncia de frequéncia de pessoal para efeito de pagamento;

eEfetuar controle da documentagdo necessaria para fins de pagamento de salario-familia;
eProvidenciar, nos prazos legais, documento referente a encargos e obrigagdes sociais, tais como
Instituto Nacional de Seguro Social - INSS, Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena - IPMV, Imposto
sobre a Renda Retido na Fonte - IRRF, entre outros;

eProceder a elaboragdo de Cédula C, DIRF e RAIS;

®Assessorar o(a) Encarregado(a) de Gestdo de Pessoas na gestdo dos eventos de folha de pagamento do
eSocial; e

eDesempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Encarregado(a) de Gest3o de Pessoas

e que se coadunem com a fungio.

40. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ENCARREGADO DE FROTAS

.........................................................................................................................................................................
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42. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ENCARREGADO DE PROTOCOLO E ARQUIVO GERAL \‘/;;,20'“5‘ A 7,
ND A

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

44. DENOMINACAO DA FUNCAO: ENCARREGADO DE DESIGNER E SITE INSTITUCIONAL
SIMBOLO: FC-9
DESCRICAO:

® Criar e desenvolver o design de pegas gréficas e digitais (banners, cards, para redes sociais,
infogréficos, etc.), em conformidade com a politica de comunicagio social definida pelo Diretor de

Comunicacao;

® Executar o planejamento de publicagdes para as redes sociais da CAmara de Vereadores (Youtube,
Facebook, Instagram, X., etc.), executando a postagem, o agendamento e o monitoramento das

interagdes, sob a supervisdo do Diretor de Comunicacio;

® Realizar a gestdo de conteldo e a atualizagdo continua do sitio eletrénico da Cadmara de Vereadores,
publicando noticias, documentos, avisos e outros materiais conforme a orientagdo do Diretor de

Comunicagdo e a demanda das unidades administrativas;

® Manter a alimentagdo, revisdo e atualizagdo das informacdes no Portal da Transparéncia, em

colaboragdo com as unidades administrativas responsaveis pelo fornecimento dos dados;

® Propor ao Diretor de Comunicagdo novos formatos de conteido e melhorias técnicas para as

plataformas digitais;

® Auxiliar na elaboragdo e publicagdo de documentos, notas, comunicados, avisos e lembretes oficiais

sempre que demandado pelo Diretor de Comunicagio;

® Executar outras atividades compativeis com a fungo.

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
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47. DENOMINACAO DA FUNCAO: ENCARREGADO DE APOIO AS COMISSOES \‘;;Fomas A ,%’)

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

53. DENOMINAGAO DA FUNCAO: ENCARREGADO DE CONTROLE DE LICITACOES
SIMBOLO: FC-18
DESCRICAO:

eAtuar como parte do sistema de controle interno do Poder Legislativo e dar ciéncia ao Diretor de

Licitagdes e Contratacdes de qualquer irregularidade que tomar conhecimento;
eDesenvolver trabalhos técnicos, estudos e pesquisas relacionadas a licitagdes e contratacdes;

eGerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagbes necessarias ao desempenho da sua

competéncia;
eObservar a legislagdo, as normas e as instrugdes pertinentes quando executar suas atividades;
eReceber, informar e distribuir processos, despachando os de sua competéncia;

eEncaminhar os processos para as demais Unidades Administrativas, observando a hierarquia e as

normas vigentes;

eMonitorar, direcionar e realizar a conferéncia e o controle da fase licitatéria dos processos destinados

a contratagdes de obras e servigos, e de compras;

eAnalisar e jemitir parecer nos processos de licitagdo e de contratagio direta;
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eEmitir informacgdes ou despachos sobre assuntos de sua competéncia ou que lhe sejam de}\éﬁ’atﬁs;& ﬁ\/
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eControlar, por meio de registros préprios, o fluxo de documentos e processos sob sua competéncia:

eRealizar exame preliminar de estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos, projetos executivos,
termos de referéncia e editais de licitagdo, consolidados com o exame de seus anexos, tais como

planilhas de servigos e materiais;

eDirimir duvidas e subsidiar os fiscais de contrato com informagdes relevantes para prevenir riscos na

execugao contratual;

eManter autuados os processos sob sua competéncia em que houver juntada de documentos por parte

da Diretoria;

eAnotar, no registro de ocorréncias, todas as irregularidades levantadas nos processos sob sua

competéncia, solicitando corregdes;

eManter diariamente atualizado o registro de entrada e saida de processos no sistema de protocolo sob

sua competéncia;
eElaborar anualmente relatérios de desempenho das atividades realizadas;

eAnalisar e acompanhar a tramitagdo de processos de licitacdo ou de contratacgio direta, esclarecendo

duvidas quanto a sua tramitacg3o;

eDesempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Diretor de Licitagdes e Contratacdes e

que se coadunem com a funcgio.

54. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ENCARREGADO DE LICITACOES — PREGOEIRO OFICIAL
SIMBOLO: FC-19
DESCRICAO:

eCoordenar os trabalhos das Comissdes de Pregdo Presencial e Eletronico, da Comissdo Permanente de

Licitagdo de Materiais e Obras - CPLMO e das Comissdes Especiais;
eOrganizar as cotagdes de pregos referentes aos processos de dispensa de licitacio;
eResponsabilizar-se por cronogramas licitatorios e pelo rol de licitacées;

eOrganizar o cadastro de registro de pregos;

4
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eEmitir informagdes ou despachos sobre assuntos de sua competéncia ou que Ihe sejam delegados;

parecer sempre que julgar necessario;

eControlar, por meio de registros proprios, o fluxo de documentos e processos;
ePromover o atendimento ao publico e servidores municipais e esclarecer o que for necessario;

eManter autuados os processos licitatdrios em que houver juntada de documentos por parte da

Diretoria de Licitagdes e Contratagdes;

eAnotar, no registro de ocorréncias, todas as irregularidades levantadas nos processos de licitagdes e

solicitar suas corregdes;

eManter diariamente atualizado o registro de entrada e saida de processos no sistema de protocolo;
eRealizar pregdo;

eRealizar credenciamento dos interessados nos pregdes;

eReceber as declaragdes de habilitagdo, dos envelopes das propostas de precos e da documentacio de

habilitagdo nos pregdes;

eFazer a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a classificagdo dos licitantes

nos pregoes;

eConduzir os procedimentos relativos aos lances e a defini¢do da proposta ou do lance de menor preco

nos pregodes;

eRealizar a abertura do envelope de habilitacdo do vencedor do pregao;

eFazer a adjudicagdo da proposta de menor prego no pregio;

eRealizar a condugdo da equipe de apoio e elaborar da ata do pregio;

eDecidir acerca da admissibilidade dos recursos interpostos na modalidade licitatéria pregdo;
eElaborar relatérios de desempenho das atividades realizadas sempre que solicitado;

eDesempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Diretor de Licitacdo e Contratacdo e que

se coadunem com a funcgdo.

55. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ENCARREGADO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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56. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ASSESSOR JURIDICO DAS COMISSOES S~—

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
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60. DENOMINACAO DA FUNCAO: APOIO A GESTAO DE PESSOAS
SIMBOLO: FC-25
DESCRICAO:

eProceder a abertura, cadastro, tramitagdo, consulta e, quando necessario, correcdo de fluxo de

processo no programa/sistema de protocolo;
eAutuar os processos do Nucleo de Gestdo de Pessoas;

eManter atualizado o sistema de referéncias e indices necessarios a pronta consulta de qualquer

processo ou documento;
eClassificar e arquivar os processos e os documentos, mantendo-os em perfeitas condi¢cdes e ordem;

eArquivar portarias publicadas referentes a nomeagdo e exoneragao de servidor em cargo efetivo, em

cargo de provimento em comissdo e em fungdo de confianga;

eConferir a documentagdo necessaria para fins de nomeagao e exoneracgio de servidor em cargo efetivo

e em cargo de provimento em comissao;

eProceder a abertura da pasta funcional para cada servidor;

eArquivar documentos diversos na pasta funcional de cada servidor;
eArquivar, ao final de cada exercicio, a pasta funcional de servidor exonerado;

e Arquivar GFIP, RAIS, entre outros;

eGerar fi "g@@to—mensal e encaminhar as respectivas Unidades Administrativas e/ou Parlamentares;
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eEfetuar conferéncia de frequéncia de pessoal, conforme instrug¢do normativa; \4-, (-@ xj

\, ¥
T
eEmitir relatério no programa/sistema, para simples conferéncia, sempre que solicitado pelo servidor,

como Ficha de Registro de Empregado, LASER, DEC, entre outros;

eRealizar, com supervisdo, sempre que solicitado pelo(a) Encarregado(a) de Gestdo de Pessoas e/ou

Assessor(a) de Recursos Humanos, langamentos diversos no programa/sistema de recursos humanos; e

eDesempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Encarregado(a) de Gestdo de Pessoas

e que se coadunem com a funcao.

61. DENOMINAGAO DA FUNGAO: ENCARREGADO DE PLANEJAMENTO E PREPARACAO DE LICITACOES E
CONTRATACOES

SIMBOLO: FC-26
DESCRICAO:

ePrestar apoio e auxilio as unidades administrativas e setores demandantes na definicdo das solucdes
as demandas internas relativas a compras, licitagdes e contratacdes, contribuindo, quando for o caso,

para a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares;

eReceber e consolidar as demandas das unidades administrativas e setores do Orgdo, bem como

elaborar o Plano de Contratages Anual, submetendo-o a andlise e apreciacdo do Vereador Presidente;

ePreparar, organizar e conduzir a fase de preparatdria das compras, licitagdes e contratagdes do Orgdo,
realizando os estudos e pesquisas pertinentes e elaborando os artefatos licitatérios da referida fase,

solicitando, quando for o caso, o apoio técnico necessario;

eManter a guarda do Plano de Contratagbes Anual, bem como segui-lo e executd-lo no dmbito das

atribuigdes da Diretoria de Licitagtes;

eAuxiliar a Diretoria de Licitages na realizagdo das pesquisas e cotagdes de precos dos itens e servigos

que serao adquiridos ou contratados;
elancar no sistema interno de software as pesquisas e cotagdes de precos realizadas;

ePromover o atendimento ao publico e servidores municipais e esclarecer o que for necessario;

j = ﬂl [ \
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eComunicar ao Nucleo de Controle de Licitagdes, a Controladoria Interna ¢ a Procurad@@@s%&ﬁo
A
: . . . 8 3 . W) ~ e
quaisquer irregularidades de que tenha conhecimento relativas ao planejamento e a e)?e:c\uga‘d)y

licitagGes e contratagdes do Orgdo, bem como aquelas identificadas nas demandas recebidas no setor;

eAuxiliar a Diretoria de Licitagdes na atualizagdo dos registros de entrada e saida de documentos e

processos no sistema de protocolo;
eElaborar relatérios de desempenho das atividades realizadas, sempre que solicitado;

eDesempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Vereador Presidente e que se coadunem

com a funcgao.

62. DENOMINAGCAO DA FUNCAO: ENCARREGADO DE GESTAO DE PESSOAS
SIMBOLO: FC-27
DESCRICAO:

®Assessorar a Presidéncia na politica de gestdo de pessoas;

eFazer cumprir as leis, os regulamentos e as instrugdes normativas referentes a pessoal;

eAnalisar documentos e processos referentes a pessoal e emitir parecer;

eComunicar a Unidade Administrativa e/ou Unidade Parlamentar sempre que houver pendéncia de
documentagdo pessoal de servidor de seu quadro;

eExpedir certidao, declaragdo e outros documentos que digam respeito a vida funcional de servidor;
eDar ciéncia ao servidor do indeferimento de petigdes, fornecendo-lhes cépias da decisdo e do
respectivo parecer;

eControlar a execugdo do programa/sistema de recursos humanos, conforme legislagio vigente;
eControlar a execugdo referente a nomeagao e exoneragao de servidor investido em cargo de
provimento efetivo e em cargo de provimento em comissdo, bem como de servidor designado para
exercer funcdo de confianga;

eControlar a execugdo referente a férias, licencas, entre outros afastamentos;

eControlar a execugdo referente a provimento e vacancia de cargo do poder legislativo;

eTomar as medidas necessarias para sanar quaisquer irregularidades verificadas em aposentadoria,

cedéncia, disponibilidade, exoneragdo, licenga, nomeagao, permuta, substituicdo, entre outros;

[ ‘{/’ w
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eEncaminhar ao Controlador Geral, ao final de cada exercicio, relatério referente & nomeacdo e
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comissao, bem como de servidor designado para exercer funcdo de confianga; g o
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eElaborar a folha de pagamento mensal, incluindo folha de rescisdo e férias; \By &

o L

\\. — d

eRealizar a gestao dos processos de folha de pagamento para que seja providenciado, nos prazos legais,
todos os documentos relativos a encargos e obriga¢des sociais;

eRealizar a gestdao dos eventos de folha de pagamento do eSocial;

eRequerer autorizagao do Presidente da Camara de Vereadores para abertura de processo referente a
inquérito, a sindicancia e a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade de servidor
investido em cargo de provimento efetivo e em cargo de provimento em comissio;

ePrestar informagdes aos Poderes das esferas municipal, estadual e federal referente a servidor cedido;

eControlar e efetuar a gestdo de outras atividades inerentes e compativeis com o cargo.

63. DENOMINAGCAO DA FUNCAO: ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
SIMBOLO: FC-28
DESCRICAO:

eFazer cumprir as leis, os regulamentos e as instru¢gdes normativas referentes a tratamento de dados
pessoais;

eAceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares dos dados;

ePrestar esclarecimentos necessdrios e adotar as providéncias cabiveis para garantir os direitos
previstos na lei;

eReceber comunicagdes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e adotar as medidas solicitadas
ou necessarias em resposta a essas interagoes;

einstruir e orientar os servidores a respeito das melhores praticas a serem adotadas em relagdo a
protec¢do de dados pessoais e conformidade com a LGPD;

eRealizar outras atribuicGes que venham a ser determinadas pelo Presidente ou estabelecidas em

normas complementares publicadas pela ANPD.

64. DENOMINAGAO DA FUNGAO: CONSULTOR LEGISLATIVO

SIMBOLO: FC-29 @
/ :
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eDar suporte aos Vereadores, as Comissdes Legislativas e a Mesa Diretora, em conjunto com outros
orgaos técnicos com atribuigGes afins, na elaboracdo de estudos e notas técnicas sobre o contetdo, o
alcance e as possiveis implicagdes de proposicdes legislativas, analisando seus aspectos factuais, sociais,
econdmicos, orcamentarios e de gestdo publica, a fim de fornecer subsidios objetivos para a delibera¢3o

parlamentar.

eRealizar o levantamento de dados, pesquisas e estatisticas para instruir a exposi¢cdo de motivos e a

fundamentagdo de projetos de lei e outras proposicdes.

eAnalisar o impacto orgcamentario e financeiro das proposicdes legislativas, verificando sua

compatibilidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal e as leis orgamentarias (PPA, LDO, LOA).

eRealizar estudos de direito comparado e de politicas publicas implementadas em outros entes da

federacdo, a fim de apresentar alternativas e modelos técnicos para a solu¢do de problemas locais.

ePrestar suporte técnico as ComissGes Legislativas e audiéncias publicas, organizando dados,

preparando material informativo e sistematizando as contribuigdes técnicas da sociedade civil.

eAssessorar na avaliagao de resultados e na andlise de impacto de politicas publicas existentes, com

base em indicadores e evidéncias.

ithena, 16 de margo de 2026.

12 Vice-Presidente

L
O N S R W ‘
VEREADORA ROSE BATISTA DA DE PR RQLHA
‘ﬁ\

D SANCHES
12Secretdria 2°Secretario
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Poder Legislativo
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena
Palacio Vereador Nadir Ereno Graebin
Mesa Diretora
PROJETO DE LEI N2 ]/‘I N , DE 16 DE MARCO DE 2026
ANEXO Il
ANEXO VI DA LEI N2 5.796, DE 21 DE JUNHO DE 2022
QUANTITATIVO E VALORES DAS FUNC6ES DE CONFIANCA
5 Valor
FUNCOES Unidade Administrativa | Simbolo | Qtd.
(RS)
Encarregado de Normas Controladoria Interna FC-1 1 2.500,00
Controlador Interno Controladoria Interna FC-2 1 4.500,00
Encarregado de Controle Administrativo Diretoria Administrativa FC-3 1 2.000,00
Nucleo de Gestdo de
Assessor de Gestdo de Pessoas FC-4 1 2.500,00
Pessoas
Encarregado de Frotas Diretoria Administrativa FC-5 1 3.000,00
Encarregado de Almoxarifado e Patriménio Diretoria Administrativa FC-6 1 1.000,00
Encarregado de Protocolo e Arquivo Geral Diretoria Administrativa FC-7 1 1.000,00
Encarregado de Transmissdes Institucionais | Gabinete da Presidéncia FC-8 1 1.000,00

Encarregado de Designer do Site
Diretoria de Comunicagao FC-9 1 3.500,00

Institucional

Encarregado de Controle Financeiro Diretoria Financeira FC-10 1 2.000,00
Supervisor Orgamentario Diretoria Financeira FC-11 1 2.500,00
Encarregado de Apoio as Comissodes Diretoria Legislativa FC-12 1 2.000,00
Encarregado de Controle Legislativo Diretoria Legislativa FC-13 1 2.000,00
Encarregado de Protocolo e Arquivo Diretoria Legislativa FC-14 1 1.000,00

Av. Tancredo Neves, 4308, Jardim América, 76.987-650 - Vilhena/RO
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Legislativo 5 (\") 'Aﬂ A
Encarregado de Sistema Legislativo Diretoria Legislativa FC-15 1.000,060
Parecerista de Comissdao Permanente Diretoria Legislativa FC-16 1.000,00
Assessor Técnico da Presidéncia Gabinete da Presidéncia FC-17 2.500,00
Diretoria de Licitagdes e
Encarregado de Controle de Licitacdes FC-18 2.000,00
Contratagdes
Diretoria de Licitagdes e
Encarregado de Licitagdes - Pregoeiro Oficial FC-19 2.000,00
Contratacoes
Encarregado de Tecnologia da Informagao Nucleo de Tl FC-20 2.500,00
Assessor Juridico das Comissdes Procuradoria Legislativa FC-21 2.500,00
Encarregado de Sonoplastia Nucleo de TI FC-22 1.000,00
Assessor Juridico das Licitagdes e
Procuradoria Legislativa FC-23 2.500,00
Contratagdes
Encarregado de Apoio Administrativo Diretoria Administrativa FC-24 2.000,00
Nucleo de Gestdo de
Apoio a Gestdo de Pessoas FC-25 1.000,00
Pessoas
Encarregado de Planejamento e Preparacdo | Diretoria de Licitagdes e
FC-26 1.500,00
das LicitagGes e Contratacdes Contratagoes
Nucleo de Gestdo de
Encarregado de Gestao de Pessoas FC-27 4.000,00
Pessoas
Encarregado pelo Tratamento de Dados
Ouvidoria FC-28 2.500,00
Pessoais
Consultor Legislativo Diretoria Legislativa FC-29 4.000,00

\XEREADOR F;g?E'BATISTAD UDE

12 Vice-Presidente

RA'AMANDA AREVAL
12Secretaria
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Poder Legislativo

Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena

Palacio Vereador Nadir Ereno Graebin
Mesa Diretora

PROJETO DE LEI N2 <-)r-z1f\Z , DE 16 DE MARCO DE 2026

ANEXO IlI

ANEXO IX DA LEI N2 5.796, DE 21 DE JUNHO DE 2022
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QUANTITATIVO DE CARGOS E FUNGOES DE CONFIANGA POR UNIDADE ADMINISTRATIVA E

PARLAMENTAR
Unidade Administrativa Cargos Simbolo | Quantitativo
Diretor Geral CPC-1 i
Chefe de Gabinete da Presidéncia CPC-1 1
Assessor Parlamentar | CPC-2 2
Gabinete da Presidéncia Assessor Parlamentar |l CPC-4 3
Motorista CPE-3 1
Encarregado de Transmissoes Institucionais FC-8 1
Assessor Técnico da Presidéncia FC-17 2
ASSE.SS'(\)I'IE? Juridics;ca Assessor Juridico da Presidéncia CPC-1 1
Presidéncia
Diretoria de Cerimonial Diretor de Cerimonial CPC-1 il
Assistente Administrativo CPE-3 1
Diretor de Comunicagdo CPC-1 1
Analista de Comunicagao - Jornalismo CPE-2 2
Diretoria de Comunicagao Analista de Comunicacdo - Letras/Libras CPE-2 1
Enc?rre.gado de Designer do Site EC-9 1
Institucional
Analista de Ouvidoria CPE-2 1
Ouvidoria Ecarregado pelo Tratamento de Dados
" FC-28 1
Pessoais
Diretor de Licitagdo e Contratagdo CPC-1 1
Diretoria de Licitacdes e Analista de Licitacdo - Direito CPE-2 3
ContratagGes Assistente Administrativo CPE-3 . 1
Encarregado de Controle de Licitagdes FC-18 1

SVANA
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Encarregado de LicitagGes - Pregoeiro Oficial | FC- 1§,< ‘%F—;@l"
Encarregado de Planejamento e Preparagdo FC—26\I \J:L;-}“
das Licitagdes e Contratagbes
Niicles de Techolosia Analista édministrativo - Tecnologia da CPE-2 )
Informacgao Informagis
Encarregado de Tecnologia da Informagao FC-20 1
Auditor Interno CPE-1 1
Controladoria’literna Analista de Controladoria - Contabilidade CPE-2 1
Encarregado de Normas FC-1 1
Controlador Interno FC-2 1
Diretor Administrativo CPC-1 1
Analista Administrativo - Administragao CPE-2 2
Assistente Administrativo CPE-3 6
Motorista CPE-3 1
Jardineiro CPE-4 1
: 2 5. 5 Vigia CPE-4 4
Diretoria Administrativa Zelador CPE-A 3
Encarregado de Controle Administrativo FC-3 il
Encarregado de Frotas FC-5 1
Encarregado de Almoxarifado e Patriménio FC-6 pi
Encarregado de Protocolo e Arquivo Geral FC-7 1
Encarregado de Apoio Administrativo FC-24 1
Diretor Financeiro CPC-1 1
Contador CPE-1 il
Diretoria Financeira Analista Financeiro - Contabilidade CPE-2 1
Encarregado de Controle Financeiro FC-10 1
Supervisor Orgamentario FC-11 1
Encarregado de Gestdo de Pessoas FC-27 il
Nucleo de Gestdo de Pessoas | Assessor de Gestdo de Pessoas FC-4 1
Apoio a Gestdo de Pessoas FC-25 1
Procurador-Geral CPC-1 1
Procuradoria Legislativa il T Ll 2
Assistente Administrativo CPE-3 1
Assessor Juridico das Comissdes FC-21 1
Diretor Legislativo CPC-1 1
Analista Legislativo - Direito CPE-2 2
Analista Legislativo - Letras CPE-2 2
Analista Parlamentar CPE-2 12
Assistente Administrativo CPE-3 1
Diretorla Legislativa Encarregado de Apoio as Comissdes FC-12 1
Encarregado de Controle Legislativo FC-13 1
Encgrregado de Protocolo e Arquivo FC-14 L
Legislativo
Encarregado de Sistema Legislativo FC-15 i
Parecerista de Comissdao Permanente FC-16 5
Consultor Legislativo FC-29 1
Diretoria da Escola do Diretor da Escola do Legislativo CPC-1 1
Legislatilo#‘ Assessor da Escola do Legislativo CPC-3 ,,} .
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Analista Financeiro - Administracdo CPE-2 V¥ 1
Galiinets PaflamRtsE Chefe de Gabinete Parlamentar CPC-2 TR
Assessor Parlamentar |l CPC-4 36

\%DORA RO&BAT‘P}TA DA SAUDE

12 Vice-Presidente

VERE@gA %IﬁAﬁ DA AREVAL

12Secretaria
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Poder Legislativo
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena
Paldcio Vereador Nadir Ereno Graebin

Mesa Diretora

PROJETO DE LEI N¢ "(MAZ, DE 16 DE MARCO DE 2026

ANEXO IV

ANEXO X DA LEI N2 5.796, DE 21 DE JUNHO DE 2022
TABELA DAS COMISSOES ADMINISTRATIVAS

Comissdes Especiais Permanentes CE-P:01 Srafifisigso ()
Presidente | 300,00
Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos Secretéario | 200,00
Membro 200,00
Presidente | 300,00
Comissio de Acompanhamento e Fiscalizacio da Secretdrio | 200,00
Prestagdo de Servigos de Publicidade Membro 200,00
Gestor 300,00
Membro 200,00
Comissao de Apoio a Licitacdo Membro 200,00
Membro 200,00
Membro 900,00
Comissdo de Apoio Cerimonial de Eventos Membro 900,00
Membro 900,00
Membro 1.500,00
Membro 1.500,00
Comissao Disciplinar Membro 1.500,00
| g::fv':m 1.500,00
[

Cegp\
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Comissoes Especiais Temporarias CE-T-01 Gratificagdo (RS) \\:Z‘.':) ‘ﬁ’) ;(77
Presidente 300,00 s
Comissao Especial Secretario 200,00
Membro 200,00
Comissdes Especiais Temporarias CE-T-02 Gratificagdo (RS)
Presidente 500,00
Comissao Especial Secretdrio 400,00
Membro 400,00

t
VEREADORA ROSE BATISTA DA SAUDE

12 Vice-Presidente

VEREADGRA AMANDA AREVAL
12Secretaria

Vilhena, 16 de margo de 2026.
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ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA
PALACIO VEREADOR NADIR ERENO GRAEBIN
DIRETORIA FINANCEIRA
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Interessado: Mesa Diretora . \~\) AN
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Assunto: Impacto Or¢amentario-Financeiro.
1 Proposigao

Analise do Projeto de Lei /2026 proposta pela mesa em cumprimento aos Arts. 16 e 17 da Lei de
Responsabilidade Fiscal LRF 101/2000.

2 Analise
Assunto: Impacto Orcamentario e Contabil da Lei de Criagao/Alteracao de Cargos e Fungdes.
I. Analise Técnica:

Da Natureza da Lei: O Projeto de lei em questao possui natureza autorizativa, criando o suporte legal para a
existéncia dos cargos. No entanto, a despesa publica é regida pelo principio da legalidade e da disponibilidade

or¢amentaria.

Da Execucdo Orcamentaria: Conforme o MCASP (Parte I), a despesa orcamentaria percorre os estagios de
empenho, liquidacdo e pagamento. A simples vigéncia da lei ndo se confunde com o empenho, que é o ato que

efetivamente reserva a dotacdo e cria a obrigacdo de pagamento pendente de condicdo (a nomeagao e o exercicio).

Do Aspecto Patrimonial: Sob a 6tica do PCASP, o reconhecimento de um passivo exige a ocorréncia do fato
gerador. Nao havendo servidor nomeado e em exercicio, ndo ha Variagdo Patrimonial Diminutiva (VPD) e,

consequentemente, nenhum impacto no Resultado Patrimonial ou no Balanco Patrimonial do ente.
Il. Conclusao:

Conclui-se que o projeto de lei ndo impacta o orgamento ou o patrimonio de imediato, visto que o mesmo nao
cria direitos liquidos e certos no Plano de Cargos e Salarios desta Casa de Leis. O impacto real esta condicionado ao ato
administrativo discricionario do ordenador de despesas de prover os referidos cargos. Sem o empenho da despesa, o
direito adquirido, o dever de fazer ou a efetiva prestacdo do servico (fato gerador), as dotagdes orcamentarias

permanecem integras como "Crédito Disponivel" no sistema contabil.

Vilhena-RO, 06 de abril de 2026.

i3
ASSHADC CIGITALMENTL 1
CESAR AUGUSTO FURTADO MATHIAZZO :

N iserpro gove/assimador dgnat @ semrro

César Augusto Furtado Mathiazzo

Contador CRC-9905-0
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Poder Legislativo
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena
Palacio Vereador Nadir Ereno Graebin

REQUERIMENTO N2 4, DE 6 DE ABRIL DE 2026

Nos termos do inciso Il do § 12 do artigo 157 da Resolugdo n? 30, de 7 de fevereiro de
2020 (Regimento Interno), a Mesa Diretora requer URGENCIA na deliberagéo e votagdo do
Projeto de Lei n?® qﬂ 12/2026, que altera a Lein?2 5.796, de 21 de junho de 2022.

JUSTIFICATIVA

A Urgéncia da Matéria se justifica pela necessidade de adequagdes administrativas na
Camara de Vereadores.

Vilhena, 6 de abril de 2026.

[
\J\Q&&M \
VEREAD& ROSE BATISTAB/TSKUDE VEREADOR JANDER ROCHA
Primeiro-Vice-Presidente Segundo-Vijce-Presidente

D

VE ORA AMANDA AREVAL
Primeira-Secretaria

CAMARA RUNICIPAL DE VILHENA
DIRETORIA LEGISLATIVA

o AT
B
Danielia Belli

Matricula n° 400005



